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*“Quando se esta aprendendo, o professor atua apenas como uma agulha; o aluno
alinha. Como seu mentor, posso ajuda-lo, apontando-lhe a direcdo correta. Mas,
como a agulha da linha, devo me separar de vocé no fim, porque a forca, a fibra e
a capacidade de juntar todas as partes devem

ser suas.”

(SECRETAN, Lance H. K. Os Passos do tigreG
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APRESENTACAO

O presente manual tem como objetivo estabelecer algumas
diretrizes e normas para a estruturacédo e apresentagdo dos trabalhos técnico-
cientificos, relatérios de estagio, artigos de periddicos cientificos e posters
e, também, orientar de forma simplificada sobre as normas de citacGes e
referéncias, elaboradas pela ABNT.

A reviséo foi necessaria devido & demanda dos cursos da
FAZU em relacdo aelaboracdo do TCC-Trabalho de Conclusdo de Curso
dos cursos de graduacgdo e pos- graduacdo e, também, devido as
atualizacBes das normas da ABNT-ASSOCIACAO BRASILEIRA DE
NORMAS TECNICAS 6023:2018. Exemplos de referéncias de
documentos em redes sociais, bem como de outros documentos de acesso
exclusivo em meio eletrénico. Modificagdo na apresentacdo dos autores.

Nesta sexta edicdo todas as paginas foram revisadas e
receberam nova formatacdo. Houve alteracdo na apresentagdo das
referéncias assim como a insercdo de novos modelos. Alteragdo na
apresentacdo de ilustragdes, numeragdo progressiva, sumario e notas de
rodapé. O Capitulo 8 — Estrutura Fisica dos Relatorios de Estagio da FAZU
foi revisado de acordo com nova versdo da NBR 10.719

Além destas alteragdes foram acrescentados mais dois
capitulos: Capitulo 11 - Normatizacdo de Artigos Cientificos (para
publicacbes na “FAZU em Revista”. Capitulo 12 — Normatizacdo de
Posteres Técnicos e Cientificos. Capitulo 13 — Estrutura Fisica Pds
Graduacao/Especializacdo. Na elaboracdo destes dois capitulos agradeco a
colaboragéo da Professora MSc. Alessandra Costa Vilaga, Coordenadora de
Pds-Graduacdo, Pesquisa e Extensdo da FAZU. Agradecimento ao
Professor Dr. Coordenador do curso de Agronomia, Diego Felishino Fraga
e sua equipe. Outro agradecimento, para o professor Dr. Coordenador da
Pds-Graduacgdo, Pesquisa e Extensdo, Luan Alberto Odorizzi dos Santos.

Esperamos que este esfor¢o em granatir um maior rigor
cientifico & produg6a académica da FAZU, alcance um resultado positivo no
fortalecimento do processo ensino-aprendizagem desta Instituicdo de

Ensino.




1 REFERENCIAS

“Se 0s meus escritos valem alguma coisa, possam 0s que os tiverem [... ] utiliza-los do
melhor modo
que entenderem.”(Descartes).

Neste capitulo serdo abordados a definicéo, os elementos que constituem as

Referéncias e as regras gerais de apresentacdo das mesmas.

1.1 DEFINICAO

Referéncia € um conjunto de elementos que permite indicacdo de
publicacbes notodo ou em parte, de documentos impressos ou registrados em
diversos tipos de materiais.

A relacdo das referéncias deve ser apresentada no final do trabalho, sob o
titulo de Referéncias.

Tem por finalidade apresentar ao leitor as obras e autores que serviram de
base para aelaboragdo do trabalho, oferecendo uma ideia geral de toda a
documentacdo consultada e ainda oferecer a possibilidade de aprofundamento do
tema mediante consulta pessoal as fontes originais.

As referéncias devem seguir as normas estabelecidas pela Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, NBR-6023 de 2018. Os brackets < >
foram abolidos. Os hiperlinks devem ser informados diretamente ap6s o termo
“Disponivel em:”

Segue informacgfes das expressfes abaixo devem ser grafadas em itélico,
indica qual as palavras de origem inglesa, como e-book e online: In; et al; [S. |.]
SINE LOCO *“ Sem local”; [s. l]; [s.n.] SINE NOMINE “ Sem nome”.

1.2 ELEMENTOS DE UMA REFERENCIA

AUTOR(ES). Titulo: subtitulo. Edicdo. Local: Editora, data. Volume ou paginagéo.

das Letras, 2001. 316 p.

IGLESIAS, F. Trajetoria politica do Brasil: 1500-1964. 2. ed. S&o Paulo: Companhia




1.3 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

a) Lista completa de documentos utilizados na construcdo do trabalho académico,
independente de terem sido citados ou n&o no texto;

b) Os elementos necessarios para montar uma referéncia devem ser retirados
sempre quepossivel da folha de rosto;

c) Toda referéncia, sempre que possivel, deve comecar pelo autor (pessoa fisica)
ou equipes (responsavel intelectual);

d) Asreferéncias sdo colocadas no final do trabalho, em ordem alfabética, alinhadas
a margem esquerda, e cada referéncia € digitada em espaco simples, e
separadas entresi, por um espaco de 1,5;

e) Os elementos autor, titulo, edicdo, imprenta (local , editora, data), paginacéo e
série devem ser separados entre si, por “ponto final” e “ um espago”.

Ex.: Autor. Titulo. Edicdo. Imprenta. Paginacdo. (Série).

f) Os sub-elementos (local, editora, data) devem ser separados entre si, por
“doispontos”, “um espago”, “virgula” e “um espago”. Apdsa data, “ponto final”.
Ex.: Local: Editora, Data.

g) Subtitulo deve ser separado por dois pontos e

espaco.Ex.: Titulo: subtitulo.

1.3.1 Autoria

Pessoa(s) fisica(s) responsavel(eis) pela criacdo do contetdo intelectual ou

artistico deum documento.

1.3.1.1 Entrada simples

A entrada do autor se faz pelo Gltimo sobrenome em letra maitscula, seguido de virgula e do(s)
prenome(s) abreviado(s).

Ex.: Luiz Eduardo Dias
DIAS, Luiz Eduardo
DIAS, L. E.



1.3.1.2 Até trés autores

Quando a obra tem até trés autores, mencionam-se todos 0s autores, na ordem

em que aparecem na publicacdo, pelo sobrenome em letra maitscula, separados por “ponto e
virgula”, seguidos de um “espago”.

Ex.: Michael J. Pelczar
E. C.S. Chan
Noel R. Krieg

PELCZAR, M. J.; CHAN, E. C. S.;: KRIEG, N. R.
1.3.1.3 Trés e mais autores

NOTA - Conforme a NBR 6023 (ABNT, 2018, p. 35) “quando houver quatro ou mais

autores, convém indicar todos, permite-se que se indique apenas o primeiro, seguido da expressao

et al.” em italico. Quando houver indicacdo explicita de responsabilidade: organizador,
coordenador, editor, entre outros.

Exemplo 1

BREMER, Carlos; CARRASCO, Gilberto; GEROLAMO, Mateus Cecilio; CARPES,

Newton Paulo Zenkner. BREMER, C.; CARRASCO, G.; GEROLAMO, M.C.; CARPES,
N.P.Z.

Exemplo 2

PELCZAR JUNIOR, Michael J. et al. Microbiologia: conceitos e aplicagfes. 6. ed. S&o
Paulo; Makron Books, 2008. 517 p.

1.3.1.4 Responsavel intelectual

Responsavel intelectual. Organizador (org.), coordenador (coord.), Editor (ed.), Compilador

(comp.) Obras que englobam contribui¢Bes de varios autores entram pelo responsavel pela publi-
cacéo.

Ex.: David C. Church — Editor
CHURCH, David C. (ed.)
CHURCH, D. C. (ed.)

BRANDAO, Alfredo de Barros L. (comp.). Modelos de contratos. Procuracdes.
Requerimentos e peti¢des. 5. ed. Sdo Paulo: Trio, 1974.




OBS.: Essa regra ndo ¢ valida quando se tratar de referéncia de capitulo de livro,
em que o autor do capitulo é diferente do autor da obra.

1.3.1.5 Autoria desconhecida

No caso de obra publicada com autoria desconhecida, da-se a entrada pelo
titulo. O termo An6nimo ou expressdo Autor desconhecido ndo podem ser usados.

Exemplo 1

| PEQUENA biblioteca do vinho. S&o Paulo: Lafonte, 2012. |

Exemplo 2

ONDA de frio: reviravolta traz vento forte chance de neve. Zero Hora, Porto Alg
ano 47, n. 16.414, 12 ago. 2010. Disponivel em:
http://www.clicbs.com.br/zerohora/jsp/default.jspx?uf=1&action=flip. Acesso em
ago. 2010.

1.3.1.6 Padronizacdo do nome do autor

Os nomes dos autores devem ser descritos como aparecem, porém, se 0 home
de ummesmo autor aparece de formas diferentes, deve-se padronizar.

Exemplo

MAESTRELLLI, Therezinha Pedrosa e
MAESTRELLI, Therezinha

1.3.1.7 Denominacao de familia

Quando o sobrenome do autor for acompanhado de denominagbes de familia

(Neto,Filho, Sobrinho, Junior), coloca-se tal denominag&o junto ao sobrenome.

Richard J. Le Blanc Jr.
LE BLANC, Richard J.

Antonio José Riberio Junior
RIBEIRO JUNIOR, A. J.



http://www.clicbs.com.br/zerohora/jsp/default.jspx?uf=1&action=flip

Alexandre Assaf Neto

ASSAF NETO, A.
ASSAF NETO, Alexandre

OBS.: O nome NETTO NAO & denominago de familia.

Waldyr Grisard Filho

GRISARD FILHO, W.
GRISARD FILHO, Waldyr

1.3.1.8 Pseudbnimo

No caso de obra publicada sob pseuddnimo, esse deve ser adotado na referéncia.
Quando o verdadeiro nome for conhecido, devera ser indicado entre colchetes depois do
pseuddnimo.

Ex.. Marcelo Tupinamba -
PseuddnimoFernando Lobo
— Autor

TUPINAMBA, M. [Fernando Lobo]

DINIS, Julio: As pupilas do senhor reitor: 15. Ed. S&o Paulo: Atica, 1994. 263p.
(Série bom livro)

1.3.1.9 Sobrenome composto

Em caso de sobrenome composto, deve-se adotar a seguinte

entrada:

ESPIRITO SANTO, Miguel Frederico de. O Rio Grande de S&o Pedro afé e a
razo: introducéo a historia do Rio Grande do Sul. Porto Alegre: Martins livreiro,
1999. 144 p.

Ex.: Miguel Frederico de Espirio Santo
ESPIRITO SANTO, M. F.de
ESPIRITO SANTO, Miguel Frederico de



1.3.1.10 Sobrenome composto ligado por hifen

Nesse caso, adota-se a seguinte entrada:

SAINT-ARNAUD, Yves. A pessoa humana: introducdo ao estudo da pessoa e das
relagOes interpessoais. Sao Paulo: Loyola, 1984. 154 p.

Ex.: Yves Saint-Arnaud
SAINT-ARNAUD, Y.
SAINT-ARNAUD, Yves

1.3.1.11 Entidades coletivas (Orgéos governamentais , empresas, etc.)

Nas obras de responsabilidade de entidades coletivas, tem-se geralmente a
entrada pelo titulo, com excecdo de anais de congressos e de trabalhos de cunho

administrativo,legal, etc.

| Ex.: BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). Relatério de diretoria-geral. |

13.1.12 Entidades coletivas e nomes geograficos

Quando a entidade coletiva tem uma denominagdo genérica, seu nome €
precedido pelo érgdo superior em letra mailscula.

Ex.: Ministério da Saude
BRASIL. Ministério da Saude

Secretéria da Agricultura de Sao
paulo

SAO PAULO. Ministério da
Saude

BRASIL. Ministério da Satde. Agencia Nacional de Vigilancia Sanitaria. Informes
tecnicos: manual de orientagdo. S&o Paulo, 2005. 50 p.

BRASIL. Ministério da Satde. Agencia Nacional de Vigilancia Sanitaria. Informes
tecnicos: manual de orientagdo. Brasilia, 2007. 50 p. Em:
http://www.anvisa.gov.br/divulga/informes/2006/071206_11.htm. Acesso m 30 abr.




1.3.1.13 Entidades coletivas e denominacao especifica

Quando a entidade coletiva, embora vinculada a um drgdo maior, tem uma
denominacdo especifica que a identifica, entra-se diretamente pelo seu nome. Em caso
de ambiguidade, coloca-se entre parénteses no final, 0 nome da entidade geografica a
quepertence.

Ex.: INSTITUTO GEOGRAFICO DE ESTATISTICA
(Brasil) INSTITUTO GEOGRAFICO DE
ESTATISTICA (Portugal)

INSTITUTO MEDICO
LEGAL (RJ)INSTITUTO
MEDICO LEGAL (SP)

ASSOCIA(;AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informagéo e
documentacao referencias — elaboracdo. Rio de Janeiro, 2002.

CONFEDERACAO BRASILEIRA DE HANDEBOL. Regras oficiais de handebol e
beach handball 2002-2003. Rio de Janeiro: Sprint, 2002.

1.3.1.14 Congressos, seminarios e outros eventos

No caso de eventos (congressos, conferéncias, simp6sios e outros), entra-se pelo

nome do evento em letra maitscula, seguido do nimero, ano e local de realizacéo.

SIMPOSIO INTERNACIONAL SOBRE COCCIDIOSE AVIARIA, 2., 1999,
Foz do Iguagu.

1.3.2 TITULO

O titulo é reproduzido tal como se apresenta na folha de rosto da obra

referenciada, transliterado, se necessario.

1.3.2.1 Destaque

O titulo ¢é destacado na referéncia por grifo ou destaque tipografico (negrito),

devendo ser padronizado.



1.3.2.2 Titulos longos

Em titulos e subtitulos demasiadamente longos, pode-se suprimir algumas
palavras, desde que a supressdo ndo incida sobre as primeiras e ndo altere o sentido. A

supressao é feita por reticéncias entre colchetes.

| ARTE de furtar [...]. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1992. |

CONSALVES, Paulo Eiré (org.). A crianca: perguntas e respostas: médicos,
psicologos, professores, técnicos, dentistas [...]. Prefacio do Prof. Dr. Carlos
da Silva Lacaz. S&o Paulo: Cultrix: Ed. Da USP, 1971.

Ex.. A crianca: perguntas e respostas médicos: psicologos,
professores, técnicos, dentistas [...]

ARTE de furtar [...]

1.3.2.3 Mais de um titulo

Se ha mais de um titulo ou ele aparece em mais de uma lingua, registra-se

aquele que estiver em destaque ou em primeiro lugar.

SAO PAULO MEDICAL JOURNAL= REVISTA PAULISTA DE
MEDICINA. Séo Paulo: Associacdo Paulista de Medicina, 1941-
Bimensal. ISSN 0035-0362.

1.3.2.4 Titulo de seriados (periodicos)

No caso de periddicos como um todo (colecdo), o titulo é sempre o primeiro
elemento da Referéncia, mesmo quando ha um autor, pessoa fisica ou entidade

coletiva.

| Ex.: REVISTA BRASILEIRA DE CIENCIA DO SOLO |

Quando necessario, abreviam-se os titulos dos periodicos, conforme a NBR
6032 de1989.

Exemplos:

Arquivos Brasileiros de medicina Veterinaria e Zootecnia da UFMG.
Arg.bras.med.vet.zoot. UFMG.
Informativo Agropecuario Coopercitrus

Inf. Agropec.coopercitrus




No caso de periodico com titulo genérico, incorpora-se 0 nome da entidade

autora ou editora, ligados por uma flexdo gramatical, entre colchetes.

| Ex.: BOLETIM MENSAL [da Bolsa de Valores do Parana] |

1.3.3 EDICAO

Todos os exemplares produzidos a partir de um original ou matriz.
Pertencem a mesma edi¢do de uma obra todas as suas impressdes, reimpressoes,
tiragens, etc., produzidas diretamente ou por outros métodos, sem modificacdes ,
independentemente do periodo decorrido desde a primeira publicacéo.

Ex.:

TANENBAUM, Andrew. Redes de computadores. 5. ed.
Séo Paulo: Ensevier, 2016. 900 p.

1.3.3.1 Abreviatura

Indica-se a edig¢do, quando mencionada na obra (sempre a partir da
segunda edicdo), em algarismo (s) arabico (s), seguido (s) de ponto, espaco

e da abreviatura da palavra “edi¢ao” no idioma da publicacéo.

Ex.: Segunda edicéo
2. ed. (portugués e

espanhol)2"? ed.

(inglés)

2e €. (francés)
2. Aufl.(alem)22 ed. (italiano)

1.3.3.2 Acréscimos

Indicam-se os acréscimos a edicao, de forma

abreviada.

| Ex.: Segunda edico revisada e aumentada 2. ed. rev. e aum.
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1.3.4 IMPRENTA

Compreende o local, a editora e a data da publicacéo.

1.3.4.1 Local de publicagdo

O nome do local (cidade) deve ser indicado tal como se apresenta na folha de

rosto dapublicagéo referenciada.

1.3.4.1.1 Homdnimos

No caso de homdnimos, bem como de cidades do interior, acrescenta-se o

nome dopais, estado, etc.

Ex.: Vicosa, MG Brasilia, DF
Vigosa, RN Brasilia, MG
San Juan, Chile Toledo, PR
San Juan, Porto Rico Toledo, Espafia

1.3.4.1.2 Mais de um local

Quando ha mais de um local, indica-se 0 mais destacado.

1.3.4.1.3 Local indeterminado

Quando a cidade ndo aparece na publicacdo, deve-se indicar entre colchetes
[s.1.], quesignifica “Sine loco”. O seu significado sem local, isto €, sem 0 nome do

local de publicagéo.

KRIEGER, Gustavo; NOVAES, Luis Antonio; FARIA, Teles. Todos 0s socios do
presidente. 3. Ed. [S.1.]: Scritta, 1992. 195 p.

ALEXANDRESCU, D. T. Melanoma costs: a dynamic model comparing estimated overall
costs of various clinical stages. Dermatology Online Journal, [s.l.], v. 15, n. 11, p. 1, Nov.
2009. Disponivel em: http://dermatology.
Cdlib.org/1511/origlnals/melanoma_costs/alexandrescu.html. Acesso em: 4 abr. 2021.

1.3.4.2 Editor (a)

O nome do(a) editor(a) deve ser grafado tal como se apresenta na folha de rosto


http://dermatology/

da obra referenciada, suprimindo-se os elementos que designam a natureza juridica ou
comercial do mesmo, desde que dispensaveis a sua identificagéo.

Ex.: José Olympio
Editora José Olympio
Livraria Nobel
Nobel

1.3.4.2.1 Editor indeterminado

Quando o editor ndo € mencionado, pode-se indicar o impressor. Na falta de

editor e impressor, indica-se entre colchetes [s.n.], que significa “sine nomine”.

Ex.: Sdo Paulo: [s.n.], 1997.

1.3.4.2.2 Editor/Autor
Né&o se indica o0 nome do editor quando ele é autor.

1.3.4.2.3 Local e editor indeterminado

Quando o local e o editor ndo aparecem na publicacdo, devem-se
utilizar as expressdes sine loco e sine nomine, abreviadas, entre
colchetes e separadas por dois pontos [S.I.:s.n.].

Exemplo:
GONCALVES, F. B. A historia de Mirador. [S.I.:s.n.]. 1993

1.3.4.3 DATA

Indica-se sempre 0 ano da publicacdo em algarismos arabicos.
1.3.4.3.1 Data indeterminada

Se nenhuma data de publicagdo, distribuicdo, “copyright”, impressdo, etc.,
puder ser determinada, registre uma data aproximada entre colchetes. Nao se usa a
expressao [s.d.], sem data.

Quadro 1 — Data indeterminada

DESCRICAO EXEMPLO
um ano ou outro [1971 ou 1972]
data provavel [19697]
data certa, ndo indicado no item [1973]
intervalos menores de 20 anos [ entre 1906 e 1912]
data aproximanda [ ca. 1960]
década certa [ 197-]
década provéavel [197-2?
século certo [18--]
século provavel [ 18--7]

Fonte: ABNT: 6023/2018

11



1.34.3.2

Meses

12

Os meses devem ser abreviados no idioma original da publicacéo de

acordo com recomendacBes da ABNT. NBR-6023:2018

Quadro 2 — Meses

Portugués Espanhol Italiano
Janeiro jan. enero enero gennaio genn.
Fevereiro fev. febrero feb. febbraio febbr.
marco mar. marzo marzo marzo mar.
abril abr_. abril abr. aprile apr.
maio maio mayo mayo maggio magg.
Junho jun. junio jun. giugno giugno
Julho jul. julio jul. luglio luglio
agosto ago. agosto agosto agosto ag.
setembro set. septiembre sept. settembre sett.
outubro out. octubre oct. ottobre ott.
novembro nov. noviembre nov. novembre nov.
dezembro dez. diciembre dic. dicembre dic.
Francés Inglés Alemao
Janvier janv. January Jan. Januar Jan.
février févr. February Feb. Februar Feb.
mars mars March Mar. Mirz Marz
avril avril April Apr. April Apr.
mai mai May May Mai Mai
Juin juin June June Juni Juli Jun_i
Juillet juil. July July Juli
R . August
aolt septembre aolt August Aug. Aug.
September Sept
octobre sept. September Sept. pt.
Oktober Okt
novembre oct. October Oct. :
, November Nov.
décembre nov. November Nov.
) Dezember Dez.
déc. December Dec.
Fonte: ABNT: 6023/2018
1.3.4.3.3 Estagdes do ano

Se na publicacdo aparecer, em lugar dos meses, as esta¢cdes do ano ou as

divisdes embimestre, trimestre, semestre, etc., transcrevem-se as primeiras tal como

se apresentam na folha de rosto da publicacdo e abreviam-se as ultimas.

FIGUEIREDO, E. Canada e Antilhas: linguas populares, oralidade e literatura.
Gragoatd, Niterdi, n.1, p. 127-136, 2 sem. 1996.




MANSILLA, H.C.F. La controversia entre universalismo y particularismo en
la filososfia de la cultura: Revista Latinoamericana de filosofia. Buenos
Aires, v. 24, n.2, primavera 1998

Ex.: Segundo semestre de 1995 Summer 1987
2.sem. 1995

Fonte: Google, 2021

1.3.5 DESCRICAO FISICA

A descrigdo fisica refere-se ao nimero de péginas, folhas ou volumes do
documento que deve ser registrado da forma que aparece na obra. (FRANCA,
2004).

1.3.5.1 Volume Unico

Quando a publica¢do s6 tem um volume, indica-se 0 nimero de paginas,

seguido daabreviatura “p.”

Ex.: 260 p.

1.3.5.2 Vérios volumes

Quando a publicacdo tem mais de um volume, indica- se 0 nimero desses
seguido da abreviatura “v.”
Ex.:3wv.

13
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OBS.: No caso de periddicos, a posicao das letras de “volume”,

“numero” e*“pagina”, vem antes do respectivo n°. Ex.: v. 2, n. 25, p. 1-3.

1.3.5.3 Paginas inicial-final

Os nameros das paginas, inicial e final, de parte de publica¢des avulsas e de

artigosde periddicos séo precedidos da abreviatura “p.” Ex.: p. 35-100

1.3.5.4 Publicacdo nédo paginada

Quando a publicacéo néo for paginada, ou paginada irregularmente,
registra-se da seguinte forma:

Ex.: “ndo paginado”
irregular

paginacao

A chama “pandectista havia sido a forma particular pela qual o direito romano fora

integrado no século XIX na Alemanha em particular.” (LOPES, 2000, ndo paginado).

1.3.6 ORDENACAO DAS REFERENCIAS

O sistema mais utilizado para a ordenacéo das referéncias citadas em um
trabalho é aordem alfabética, pelo sobrenome do autor (pessoal ou entidade coletiva),
e pelo titulo, quando for o caso.

1.3.6.1 Referéncia com mesmo sobrenome

No caso de autores com mesmo sobrenome, seguir a ordem de nome e prenome.

Ex.: CARVALHO, J. A. de
CARVALHO, P. A.

1.3.6.2 Mesmo autor e titulos diferentes

O nome do autor de varias obras referenciadas sucessivamente deve ser

substituido nasreferéncias seguintes a primeira, por um travessao (de até 5 digitos),
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seguido de ponto final, e o titulo, em ordem alfabética.

Ex.: BOSE, M. L. V. Concentrados energéticos .
. Suplementos proteicos.

Exemplo no texto:

.. (FREIRE, 2002a). Segundo Freire (2002b)...

Exemplos na lista de referéncias:

FREIRE, P. Pedagogia da esperanca: um reencontro com a pedagogia do oprimido.
9. ed. Séo Paulo: Paz e Terra, 2002a, 245 p.

FREIRE, P. Professora sim, tia ndo: cartas a quem ousa ensinar. Sdo Paulo: Olho
d’agua, 2002b, 127 p.

1.3.6.3 Mesmo autor e mesma data

Nesse caso, colocam-se as letras “a” e “b” apds a data da
publicacao.

PEIXOTO, A. M. Adubacéo de pastagem. Piracicaba: FEALQ, 1987a.
231 p.

PEIXOTO, A. M. Manejo de pastagem. Piracicaba: FEALQ, 1987b.
112 p.

1.3.6.4 Mesmo autor e data diferente

Seguir a ordem cronoldgica da referéncia. Tanto na citacdo como na lista de referencias.

(REESIDE, 1927a)

(REESIDE, 1927Db)

Silva Filho et al. (1990a, p. 230)
Silva Filho et al. (1990b, p.42)

1.4 APRESENTACAO DAS REFERENCIAS

Os modelos de referéncias estdo exemplificados conforme itens 1.4.1 a 1.4.12.

1.4.1 Publicagdes avulsas ou monografias

Compreendem os livros e folhetos, em formato convencional e eletrénico.

1.4.1.1 Consideradas no todo

Quando o documento foi utilizado na integra.
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1.4.1.1.1 Com um autor

AUTOR. Titulo (em negrito): subtitulo (se houver). Edicéo (a partir da 2%). Local:
Editora,data. Total de paginas. (Série)

Exemplo:

JARDIM, W. R. Alimentos e alimentacéo de gado bovino. Séo Paulo:
Agrondmica Ceres, 1976. 337 p. (Agropecuaria).

1.4.1.1.2 Com dois autores

AUTOR(ES) (separados por “ponto e virgula”). Titulo (em negrito): subtitulo
(se houver). Edicdo (a partir da 2%). Local: Editora, data. Total de paginas.

FERREIRA, M. E.; GRATTAPAGLIA, D. Introducéo ao uso de marcadores
moleculares em analise genética. 3. ed. Brasilia, D.F.: EMBRAPA, 1998. 220 p.

1.4.1.1.3 Com trés autores

Quando houver até trés autores, todos devem ser indicados.

AUTOR(ES) (separados por “ponto e virgula”). Titulo (em negrito): subtitulo (se houver).
Edicdo (a partir da 2?). Local: Editora, data. Total de paginas.

Exemplo:

PASSOS, L. M. M.; FONSECA, A.; CHAVES, M. Alegria de saber: matematica,
segunda série, 2, primeiro grau: livro do professor. S&o Paulo: Scipione, 1995. 136

p.

1.4.1.1.4 Com mais de trés autores

PRIMEIRO AUTOR (seguido da expressao ...et al). Titulo (em negrito):
subtitulo (se houver). Edicdo (a partir da 2%). Local: Editora, data. Total de
paginas. (Série) (se houver).

Exemplo:

CARVALHO, A. M. P. de et al. Ciéncias no ensino fundamental: o
conhecimento fisico. S&o Paulo: Scipione, 1998. 199 p. (Pensamento e
acdo no magistério).




1.4.1.1.5 Quatro ou mais autores

A antiga versdo indicava que colocasse a expressao “et al.” nas referéncias
com mais de trés autores. Nesta verséo, ela indica que se coloque todos. No
entanto, ainda ha a permissdo para se utilizar a expressao.

Exemplo 1

17

FRIZZONE, José Antonio et al. Microirrigacdo: gotejamento e microaspersao.
Maringa: Eduem, 2012. 356 p.

Exemplo 2

FRIZZONE, Jose Antonio, FREITAS, Paulo Sérgio L. de, REZENDE, Roberto,
FARIA, Manoel Alves de. Microirrigacdo: gotejamento e microaspersao.
Maringa: Eduem, 2012. 356 p.

Ex.: Frizzone et al. (2012, p. 356)
...0u

.. (FRIZZONE et al., 2012, p. 356).

Quando houver indicacdo explicita de responsabilidade: organizador,
coordenador, editor, entre outros.

Ex.: (org.), (ed.), (coord.) entre outros.

1.4.1.2 Consideradas em parte

Quando se tratar de capitulos, volumes ou fragmentos de uma obra, com

autor(es) outitulos préprios.

1.4.1.2.1 Autor do capitulo é diferente do autor da obra

AUTOR(ES) do capitulo. Titulo do capitulo: subtitulo (se houver). Notacéo
In: +AUTOR (ES) da obra. Titulo da obra (em negrito). Edicao (a partir da
2%). Local: Editora, data. Numero do capitulo, pagina inicial e final do
capitulo.

Exemplo:

REIG, D.; GRADOLI, L. A Construgio humana através da zona de
desenvolvimento potencial: L. S. Vigotsky. In: MINGUET, P. A. (Org.). A
Construgao do conhecimento na educagéo . Porto Alegre: ArtMed, 1998. cap.
2, p. 107-126.
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1.4.1.2.2 Autor do capitulo é 0 mesmo da obra

AUTOR(ES) do capitulo. Titulo do capitulo: subtitulo (se houver Notacédo In: +
um travessao de 6 digitos. Titulo da obra (em negrito). Edicéo (a partir da 1%).
Local: Editora,data. Numero do capitulo, pagina inicial e final do capitulo.

Exemplo:

TRONCO, V. M. Conservagéo do leite na propriedade rural. In:
Aproveitamento do leite e elaboracéo de seus derivados na propriedade rural
Guaiba, R.S.: Agropecuéria,1996. cap. 4, p. 33-42.

1.4.2 TESES, DISSERTACOES, MONOGRAFIAS E TCCs

Os elementos essenciais para trabalho académico sdo: autor, titulo, subtitulo ( se houver),
ano de  depdsito, tipo do trabalho (tese, dissertacdo, trabalho de concluséo de curso e
outros), grau (especializacdo, doutorado, entre outros) e curso entre parénteses,
vinculagdo académica, local e data de apresentacdo ou defesa. Quando necessario,
acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor identificar o
documento. Outro elemento complementar que aparece na nova verséo é a inclusdo do nome do
orientadornas referéncias de trabalhos académicos. Esses sdo os elementos essenciais

AUTOR. Titulo (em negrito): subtitulo (se houver). Orientador: Data. Total de
folhas. Indicacdo (Tese ou Dissertacdo) seguido do respectivo nivel, entre parénteses
.-- Entidade onde o documento foi apresentado, local, data.

OBS.: Adotam-se as expressdes TESE, para doutorado,
DISSERTACAO, paraMestrado e MONOGRAFIA, para

graduacdo e especializacao.

a. Exemplo de TCC de graduacéo

CARVALHO, Ricardo Soriano de. Importancia do controle da sigatoka na
cultura da banana, por meio de manejo integrado. Orientador: Francisc
Henrique Silva. 2011. 45 f. TCC (Graduagéo) - Faculdades Associadas de
Uberaba-Fazu, Uberaba, 2011.

b. Exemplo de monografia de curso de especializagdo/p6s graduacao

CADIMA, Glayson. Impactos ambientais no espaco urbano: a canalizacéo do
cérrego brejo alegre em Araguari-MG. Orientador: Luiz Carlos Vianna Junior.
2002. 35 f. Monografia (P6s-Graduacgéo) - Faculdades Associadas de Uberaba-
Fazu, Uberaba, 2002.
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c. Exemplo de monografia dissertacdo no mestrado

RODRIGUES, Ana Lucia Aquilas. Impacto de um programa de exercicios
no local de trabalho sobre o nivel de atividade fisica e o estagio de
prontiddo para a mudanca de comportamento. Orientador: Mario Ferreira
Junior. 2009. 82 f. Dissertacdo ( Mestrado em Fisiopatologia Experimental) —
Faculdades de Medicina, Universidade de Sdo Paulo, S&o Paulo, 2009.

d. Exemplo para tese em doutorado

KAPPEL, Irma Beatriz Aradjo. O Discurso institucional legal do ensino
religioso. Orientador: Paulo de Tarso Galembeck. 2003. 246 f. Tese
(Doutorado) - Universidade Estadual Paulista Faculdade de Ciéncias e Letras,
Araraquara, 2003

1.4.3 CONGRESSOS, SEMINARIOS, SIMPOSIOS E OUTROS EVENTOS

TITULO DO EVENTO (em letra maitiscula), N° do evento em algarismo (s)
arabico(s) seguido de um ponto final, Data da realizacdo do evento, Local da
realizacdo do evento.Titulo da publicacdo (em negrito). Local da publicacdo do
anais: Editora , Data da publicacdo do anais. Paginacdo ou VVolume.

Exemplo:

REUNIAO ANUAL DA SOCIEDADE BRASILEIRA DE ZOOTECNIA,
35., 1998, Botucatu. Anais ... Botucatu: SBZ, 1998. v. 4

1.4.3.1 Trabalhos apresentados em congressos, seminarios, e outros eventos

AUTOR (ES) do trabalho. Titulo do trabalho. Notac&o In: + TITULO DO
EVENTO em letra maitscula, n°® do evento em algarismo (s) arabico(s)seguido de
um ponto final, data da realizacdo do evento, Local da realizacdo do evento .
Titulo da publicacao (em negrito).Local da publicacdo do anais: Editora, Data
da publicacdo do anais. Paginacdo da parte referenciada.

Exemplo:

MORAES, S. Niveis de cobre e ferro em figado de bovinos. In: CONGRESSO
BRASILEIRO DE MEDICINA VETERINARIA, 18., 1989, Balneéario de
Camboril. Anais ...Florianopolis: SBMV, 1990. p. 34-67.
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1.44 COMUNICADO TECNICO, PESQUISA EM ANDAMENTO,CIRCULAR
TECNICO, ETC.

AUTOR(ES). Titulo (em negrito): subtitulo (se houver). Edicéo (a partir da 1?).
Local: Instituicdo, data. Total de péginas. (Instituicdo, Tipo e n° da publicacéo
entre paréntes).

Exemplo:

SOUZA, J. C. Consideracdes gerais sobre suplementacdo mineral para gado de
corte. Campo Grande: EMBRAPA-CNPGC, 1979. 13 p. (EMBRAPA-CNPGC.
Circular Técnica, 2).

1.45 PUBLICACOES PERIODICOS

Sdo publicacdes editadas em partes, podendo ter periodicidade regular ou
irregular. Sendo regular, serd diario, bi-semanal, semanal, quinzenal, bimensal,

mensal, bimestral,trimestral, quadrimestral, semestral ou anual.

1.4.5.1 Jornais

Os Jornais podem ter periodicidade diaria, semanal, quinzenal ou mensal Seu
conteudo pode variar de genérico, pois publicam noticias e informacdes de interesse
publico,ou especializados em assuntos especificos destinados a publicos

segmentados.

1.4.5.1.1 Considerados em parte

Quando se tratar de um volume, fasciculo, nimero especial ou
suplemento. Incluicomunicagdes, editorial, entrevistas, recensdes, reportagens,

resenhas e outros.

1.4.5.1.2 Artigo de jornal com autor

AUTOR (ES) do artigo. Titulo do artigo. Titulo do Jornal (em negrito), Local da
Publicacdo, Data (dia, més, ano). Descricao fisica (numero ou titulo do caderno,
secdo,suplemento, paginas e nimero de ordem de colunas).
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Exemplo:

FREITAS, J. de. A Hora do vencedor. Folha de Sao Paulo , Sdo Paulo, 6 mar.
2005. Brasil, p. 8.

1.4.5.1.3 Artigo de jornal sem autor

TITULO do artigo (primeira palavra em letra maiuscula). Titulo do Jornal (em
negrito),Local da Publicacdo, Data (dia, més, ano). Descricdo fisica (nUmero ou
titulo do caderno,secdo, suplemento, paginas e nimero de ordem de colunas).

Exemplo:

| O FUTURO ¢ poupar. Folha Universitaria, Sdo Paulo, 14-20 fev. 2005. Economia, p. 7. |

1.4.5.1.4 Artigo e/ou matéria de jornal em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para artigo e/ou matéria de jornal.
Acrescidas do DOI (se houver) e de informacdes relativas a descricao fisica do meio
eletronico (CD-ROM, online e outros). Quando se tratar de artigos consultados online.

VERISSIMO, L. F. Um gosto pela ironia. Zero Hora, Porto Alegre, ano 47, n.
16.414, p. 2, 12 ago. 2010. Disponivel em:
http://www.clicrbs.com.br/zerohora/jsp/default.jspx?uf=1&action=flip. Acesso
em: 21 maio. 2021.

PROFESSORES terdo exame para ingressar na carreira. Diario do Vale, Volta
Redonda, v. 18, n. 5877, 27 maio 2010. Caderno Educacao, p. 41. Disponivel
em: http://www.bancadigital.com.br/diariodovale/
reader2/Default.aspx?plD=1&elD=495&IP=38&rP=39&IT=page. Acesso em:
21 maio. 2021.

1.4.5.2 Revistas

Publicacéo periddica de cunho informativo ou cientifico, com periodicidade

regular(semanal, quinzenal, mensal ou anual) ou irregular.

1.4.5.2.1 Consideradas no todo

TITULO DA REVISTA (em letras maitsculas). Local da publicacdo: Editora,
Ano do 1° volume seguido de quatro espacos vazios, e, se a publicacdo cessou,
coloque o ultimo anoda publicacdo. Periodicidade. ISSN.

Exemplo:

FAZU EM REVISTA. Uberaba: FAZU, 2004- . Anual. ISSN 1806-1699.



http://www.clicrbs.com.br/zerohora/jsp/default.jspx?uf
http://www.bancadigital.com.br/diariodovale/
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1.4.5.2.2 Fasciculo de revista

TITULO DA REVISTA (em letras maitsculas). Local da publicacio: Editora,
volume, nimero, ano. NUmero de paginas total do fasciculo.

Exemplo 1

DINHEIRO: revista semanal de negocios. Sdo Paulo: Trés, n. 148, 28
jun.2000.

Exemplo 2

REVISTA TRIMENSAL DO INSTITUTO HISTORICO E GEOGRAPHICO
BRASILEIRO. Rio de Janeiro: Companhia Typographica do Brazil, t.64, pt. 1,
1901.

Exemplo 3

AS 500 maiores empresas do Brasil. Conjuntura Econémica. Rio de Janeiro: Ed.
FGV, v. 38, n. 9, set. 1984. Edicao especial.

Como citar no texto:

REVISTA TRIMENSAL DO INSTITUTO HISTORICO E GEOGRAPHICO
BRASILEIRO

(1901)

(REVISTA TRIMENSAL DO INSTITUTO HISTORICO E GEOGRAPHICO
BRASILEIRO

1901)

1.4.5.2.3 Consideradas em parte

Inclui partes de publicacdes periddicas (comunicagdes, editorial,
entrevistas,recensdes, reportagens, resenhas e outros), com titulo e ou autor(es)

proprios.

a) Artigo de revista com autoria

AUTOR(ES) do artigo (em letras mailsculas). Titulo do artigo: subtitulo (se houver).
Titulo da revista (em negrito), Local, volume, nimero, pagina inicial e final do
artigo, més e ano da publicacéo.
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Exemplo:

CARUSO NETO, J. A.; AMAZONAS, J. R. de A. As Redes de acesso e 0 impacto das
midias digitais em treinamentos via telecomunicacdo. Revista Brasileira de
Informética na Educacao, Porto Alegre, v. 12, n. 2, p. 56-68, jul./dez. 2004.

b) Artigo de revista sem autoria

TITULO do artigo (primeira palavra em letra maidscula): subtitulo (se houver).
Titulo darevista (em negrito), Local, volume, nimero, pagina inicial e final do
artigo, més e ano dapublicacéo.

Exemplo:

OPORTUNIDADE para todos. Agitacéo, Sdo Paulo, v.11, n. 60, p. 36, nov./dez.
2004,

c) Artigo de revista digital online

AMARAL, Sueli Angélica do. Marketing da informacdo: abordagem
inovadora para entender o mercado e o negécio da informacdo. Ciéncia da
informacdo, Brasilia, v. 40, n. 1, p. 85-98, jan./abr. 201. Disponivel em:
http:www.scielo.br/scielo.php?script=sci_arttex&pid=S0100-
196520110001000007. Acesso em: 07 jun. 2021.

1.4.6 VERBETE DE DICIONARIO

VERBETE (em letras maitsculas). Notacdo In: + AUTOR (ES) do dicionério.Titulo
do dicionario(em negrito). Edicdo (se houver). Local: Editora, Data. Pagina do
verbete.

Exemplo:

MINUTA. In: HOUAIS, A.; VILLAR, M. de S.; FRANCO, F. M. de M.
Dicionario Houais da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: Objetiva, 2001. p.
1928.

1.4.6.1 Verbete de dicionario eletronico

TITULO do verbete. In: TITULO da obra. Local de publicacio: Editora ano de
publicacdo. Disponivel em: link. Acesso em: data de acesso.
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Exemplo 1

CAETANO Veloso (Caetano Emanuel Viana Teles Veloso). In: DICIONARIO
Cravo Albin da musica popular brasileira. Rio de Janeiro: Instituto Cultural Cravo
Albin, 2002. Disponivel em: http:www.dicionariompb.com.br/default.asp. Acesso
em:07 jun. 2021.

Exemplo 2

POLITICA. In: DICIONARIO da Lingua Portuguesa. Lisboa: Priberam Informatica,
1998. Disponivel em: http:www.priberam.pt/dIDLPO. Acesso em: 07 jun. 2021,

TAUTOLOGIA. In: GARSCHAGEN, D. M. (Ed.). Lingua portuguesa:
dicionério eletronicoBarsa. Sdo Paulo: Barsa Planeta Internacional, [2004]. 1 CD-

ROM.

OBS.: A WIKIPEDIA n3o sera aceita como embasamento cientifico, por
se tratar de informagdes sem autoria definida e em constante alteragdo em

seu contetdo digital.

1.4.7 APOSTILAS

AUTOR(ES). Titulo (em negrito). Local: Data. Paginacéo. Nota explicam da
origem da apostila.

TITULO DA PUBLICACAO. Local (Cidade): Editora, volume, numero, més, ano.
Disponivel em: enderecco. Acesso em: data.

Exemplo:

AGUIAR, A. P. A. Estabelecimento e renovacéo de pastagem. Uberaba, 2004. 72 p.
Apostila apresentada no modulo 2 do Curso de P6s-Graduagdo em Manejo da
Pastagem, Uberaba, 2004.

1.4.8 REFERENCIA LEGISLATIVA

Inclui legislacéo, jurisprudéncia (decisdes judiciais) e doutrina
(interpretacdodos textos legais).

1.4.8.1 Leis, decretos

NOME DO LOCAL (pais, estado, cidade), em letras maitsculas. Titulo (especificacdo
da legislagéo, n° e data). Ementa. Indicacdo da publicacdo oficial, ou seja, dados da
obra que publicou 0 documento.




Exemplo:

BRASIL. Decreto-lei n° 2423, de 07 de abril de 1988. Estabelece critérios para
paga-mento de gratificacdes e vantagens pecuniarias aos titulares de cargos e
empregos da administracdo direta e autarquica e da outras providéncias. Diario
Oficial da Unido, Brasilia,DF., v. 126, n. 66, p. 6009, 8 abr. 1988. Secéo 1, pt. 1.

BRASIL. Decreto-Lei n° 200, de 25 de fevereiro de 1967. Dispde sobre a

organizacdo da Administracdo Federal, estabelece diretrizes para a Reforma
Administrativa, e d& outras providéncias. In: VADE mecum. Porto Alegre: Verbo
Juridico, 2007. 1 CD-ROM, p. 1-90.

1.4.8.1.1 Legislacdo em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para legislagdo, acrescidas

de informacdes relativas a descricao fisica do meio eletrénico (disquetes, CD-ROM,
DVD, online e outros). Quando se tratar de obras consultadas online.

BRASIL. Lei n°®12.990, de 9 de junho de 2014. Reserva aos negros 20%
(vinte por cento) das vagas oferecidas nos concursos publicos [...]. Brasilia,
DF: Presidéncia da Republica, 2014. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ at02011-2014/2014/1ei/112990.htm.
Acesso em: 9 fev. 2019.

Consulta direta no DOU

BRASIL. Lei n° 13.696, de 12 de julho de 2018. Institui a politica nacional de
leitura e escrita. Diario Oficial da Unido: secédo 1, Brasilia, DF, ano 155, n. 134,
p. 1, 13 jul. 2018. Disponivel em:
http://pesquisa.in.gov.br/imprensa/jsp/visualiza/index.jsp?jornal=515&pagina=
1&data=13/07/2018. Acesso em: 10 fev. 2019.

1.4.8.2 Portarias, Resolucdes, Parecer, Deliberagdes, Jurisprudéncia

n° e data(dia, més, ano). Notacdo In: + Dados da publicacdo que transcreveu:
AUTOR (ES). Titulo (em negrito): subtitulo (se houver). Local: Editora, Data.
Paginacdo inicial-final.

ENTIDADE responsavel pelo documento (em letra maiuscula). Tipo de documento,

(Portarias)

269-P, de 05 de maio de 1981. In: VENTURA, V. J.; RAMBELLI, A. M.
Legislacéo federal sobre meio ambiente. Taubaté, S.P.: Vana, 1996. p.
485-492.

INSTITUTO BRASILEIRO DE DESENVOLVIMENTO FLORESTAL. Portaria n°

BRASIL. Portaria n.° 210, de 10 de novembro de 1998. Aprovar o Regulamento
Técnico da Inspecdo Tecnoldgica e Higiénico-Sanitaria de Carne de Aves. Diario
Oficial da Unido, Brasilia, DF, 26 nov. 1998. Secéo 1, p. 226.




26
(Resolugdes)

BRASIL. Ministério da Educagéo. Fundo Nacional de Desenvolvimento da
Educacdo. Conselho de Deliberativo. Resolugédo n.° 18, de 26 de setembro de 2018.
Dispde sobre procedimentos administrativos para a realizacdo de pesquisa de
precos para a aquisicao de alimentos no ambito do Programa Nacional de
Alimentac8o Escolar, nos termos da Lei n® 11.947, de 16 de junho de 2009. Diario
Oficial da Unido, Brasilia, DF, 27 set. 2018. Secao 1, p. 19.

(Parecer)

BRASIL. Ministério Publico Federal. Parecer n® 795. Parecer da relatora Luiza Cristina
Fonseca Frischeisen, subprocuradora-geral da republica. 19 de jun. 2017. Brasilia, DF, 2017.
Disponivel em:
http://www.mpf.mp.br/pgr/documentos/AREsp1077512 PA trafico_sementesdemaconha
_contrabando_insignificancia_ AMA.pdf. Acesso em: 8 set. 2017.

(Deliberacoes)

CONSELHO ESTADUAL DE SAUDE (Rio de Janeiro). Deliberac&o n°
05/CES/SES, de 6 de junho de 1997. Aprova o Regimento Interno do Conselho
Estadual de Saude. Diario Oficial [do] Estado do Rio de Janeiro: parte 1: Poder
Executivo, Niteroi, ano 23, n.

(Jurisprudéncia)

Inclui acérdao, decisdo interlocutéria, despacho, sentenca, simula, entre
outros.

JURISDICAO (em letras maitsculas). Nome da corte ou tribunal. Turma e/ou regi&o
(entre parénteses, se houver). Tipo de documento (agravo, despacho, entre outros).
NUmero do processo (se houver). Ementa (se houver). Vara, oficio, cartdrio, camara
ou outra unidade do tribunal. Nome do relator (precedido da palavra Relator, se
houver), data de julgamento (se houver. Dados da publicacdo. Ao final da referéncia,
como notas, podem ser acrescentados elementos complementares para melhor
identificar o documento, como: decisdo por unanimidade, voto vencedor, voto
vencido.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Recurso Extraordinario
313060/SP. Leis 10.927/91 e 11.262 do municipio de S&o Paulo. Seguro
obrigatdrio contra furto e roubo de automoveis. Shopping centers, lojas de
departamento, supermercados e empresas com estacionamento para mais de
cinqiienta veiculos. Inconstitucionalidade. Recorrente: Banco do Estado de
Séo Paulo S/A — BANESPA. Recorrido: Municipio de Sao Paulo. Relatora:
Min. Ellen Gracie, 29 de novembro de 2005. Lex: jurisprudéncia do Supremo
Tribunal Federal, S&o Paulo, v. 28, n. 327, p. 226-230, 2006.
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BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Siumula n°® 333. Cabe mandado de
seguranca contra ato praticado em licitacdo promovida por sociedade de
economia mista ou empresa publica. Diario da Justica: se¢do 1, Brasilia, DF,
ano 82, n. 32, p. 246, 14 fev. 2007.

(Jurisprudéncia em meio eletrénico)

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados jurisprudéncia.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Recurso Extraordinario 313060/SP.
Leis 10.927/91 e 11.262 do municipio de Sdo Paulo. Seguro obrigatorio contra furto e
roubo de automoveis. Shopping centers, lojas de departamento, supermercados e
empresascom estacinamento para mais de cinqlienta veiculos. Inconstitucionalidade.
Recorrente: Banco do Estado de S&o Paulo S/A — BANESPA. Recorrido: Municipio de
Sdo Paulo. Relatora: Min. Ellen Gracie, 29 de novembro de 2005. Disponivel em: http://
redir. stf.jus.br/paginadorpub/paginador.jsp?docTP=AC&docID=260670. Acesso em: 19
ago. 2011.

BRASIL. SuperiorTribunal de Justica. Sumula n° 333. Cabe mandado de seguranca contra
ato praticado em lecitacdo promovida por sociedade de economia mista ou empresa
publica. Diario da Justica: se¢do 1, Brasilia, DF, ano 82, n. 32, p. 246, 14 fev. 2007.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Recurso Extraordinario 313060/SP.
Leis 10.927/91 e11.262 do municipio de Sdo Paulo. Seguro obrigatério contra furto e
roubo de automdveis. Shopping centers, lojas de departamento, supermercados e
empresas com estacionamento para mais de cinguenta veiculos. Inconstitucionalidade.
Recorrente: Banco do Estado de Sdo Paulo S/A — BANESPA. Recorrido: Municipio de
Sdo Paulo. Relatora: Min. Ellen Gracie, 29 de novembro de 2005. Disponivel em:
http://redir. stf.jus.br/paginadorpub/paginador.jsp?docTPJAC&docID[1260670. Acesso
em: 19 ago. 2011.

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para jurisprudéncia de
acordo com as informagdes relativas a descri¢6a fisica do meio eletrénico
(disquetes, CD-rom, DVD, online e outros.

1.4.9 MATERIAIS ESPECIAIS

Sdo os materiais multimidia, tais como CD-ROM, Fita s de Video, DVD, Mapas e

Cartas topograficas.


http://redir/
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1.4.9.1 CD-ROM

NOME DO COMPOSITOR/RESPONSAVEL pelo Material (em letras
maidsculas). Titulo (em negrito): subtitulo (se houver). Intérprete (forma
normal). Local: Gravadora, distribuidora, ou marca registrada, Data de
publicacdo ou distribui¢do. Descricao fisica do material.

BRASIL. Ministério da Agricultura. Associacéo Brasileira de Educacdo Agricola
Superior. Agrofit 98. Sdo Paulo: Sonopress Rimo [1998?]. 1 CD-ROM

1.4.9.2 Fitas de video

TITULO PRINCIPAL em letra maitscula: subtitulo (se houver). Indicacio de
responsabilidade (se houver). Local de distribuicéo : Distribuidora, editora, ou marca

registrada, Data da distribui¢do. Descri¢ao fisica e outros detalhes como: duracéo, cor,
som, etc.

AGUA: fonte de vida. Diregdo: José Mauro S. Lima. Vigosa, M.G.: CPT, [199-
].1 Fita de video (35 min.), VHS, son., color.

INSTALACAO, comando e protecdo de motores elétricos. Direcdo: José Dermeval
Saraiva Lopes. Vicosa, M.G.: CPT, [199-]. 1 Fita de video (60 min.), VHS, son., color.

1.49.3 DVD

TITULO PRINCIPAL (em letra maiGscula): subtitulo (se houver). Diretor. Produc&o.
Intérpretes. Produtores Executivos. Direcdo de Fotografia. Roteiro. Musica. Local.
Produtora.Data. Descricdo fisica e outros detalhes como: duracéo, cor, som, etc.

Exemplo:

AMADEUS. Dire¢do:Milos Forman. Producdo: Saul Zaent z. Intérpretes: F.
Murray Abraham; Tom Hulce; Elizabethe Berridge; Simon Callow; Roy Dotrice;
Christine Ebersole;Jeffrey Jones; Charles Kay. Produtores executivos: Michael
Hausman e Bertil Ohlsson. Direcdo de fotografia: Miroslav Ondricek. Roteiro:
Peter Shaffer. Musica: Neville Marriner. [s.I]: Warner Home Video-Brasil, c1998.
1 DVD (160 min.), widescreen, color., legendado.

1.4.9.4 Mapas e cartas topograficas

AUTOR (pessoa fisica ou entidade coletiva). Titulo (em negrito): subtitulo (se
houver). Local: Editora, Data. Descricéo fisica e outros detalhes da descrigdo
fisicacomo: cor, dimensdo, nomenclatura, escala.
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Exemplo:

BRASIL. Ministério da Agricultura. Mapa de aptiddo agricola dos solos do
Distrito Federal. Brasilia, D.F.. EMBRAPA, 1978. 1 mapa, color., 86 cm x 1,20
cm.Escala: 1:100.000.

1.4.10 PATENTES

Os elementos essenciais sdo: inventor (autor), titulo, nomes do depositante e/ou

titular e do procurador (se houver), nimero da patente, data de deposito e data de
concessdo da patente (se houver). Quando necessario, acrescentam-se elementos

complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

Exemplo 1

BERTAZZOLI, Rodnei et al. Eletrodos de difusdo gasosa modificados com
catalisadores redox, processo e reator eletroquimico de sintese de peroxido de
hidrogénio utilizando os mesmos. Depositante: Universidade Estadual de
Campinas. Procurador: Maria Cristina Valim Lourengo Gomes. BR n. P10600460-
1A. Deposito: 27 jan. 2006. Concessdo: 25 mar. 2008.

VICENTE, Marcos Fernandes. Reservatorio para sabdo em p6 com suporte para
escova. Depositante: Marcos Fernandes Vicente. MU8802281-1U2. Depdsito: 15
out. 2008. Concesséo: 29 jun. 2010.

OLIVEIRA, Luiz Claudio Marangoni de; FERREIRA, Luiz Otavio Saraiva.
Scanner ressonante planar com atuacéo indutiva fortemente acoplada. Titular:
Universidade Estadual de Campinas. BR n. P10801780-8 A2. Depdsito: 12 fev.
2008. Concessao: 29 set. 2009. Int. Ci. G02B 26/10 (2009.01), GO2F 1/29
(2009.01).

1.4.10.1 Patente em meio eletrdnico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para patente. Acrescidas de
informacdes relativas a descricéo fisica do meio eletrdnico (disquetes, CD-ROM,
online e outros).

GALEMBECK, Fernando; Souza, Maria de Fatima Brito. Process to obtain an
Intercalated or exfoliated polyester with clay hybrid nanocomposite material.
Depositante: Universidade Estadual de Campinas; Rhodia Ster S/A.
W02005/030850 A1, Depdsito: 1 Oct. 2003, Concessdo: 7 Apr. 2005. Disponivel
em:http://www.iprvillage. info/portal/serviet/DlI
Direct?CC=WO&PN=2005030850&DT=A1&SrcAuth=Wila&Token=UtWH
3Mmc98t05i

1AVPmMaGE5dyhsO0NIt38dpA3EfnOosue2.GSz63ySsliuk TB8VQWW3211SV87n
4 naNBY

8lIhYY30Rw1UeDo_8Y08UVDO. Acesso em: 27 ago. 2010.




1.411 DOCUMENTOS TRADUZIDOS

AUTOR(ES) do livro. Titulo do livro (em negrito). Traducdo de: (coloca-se somente
umnome por extenso). Edicdo (se houver). Local: Editora, data. Paginacao total ou
volume.

Exemplo:

REECE, W. O. Fisiologia dos animais domésticos. Traducdo: Nelson Penteado
Junior. S&o Paulo: Roca, 1996. 351 p.

No caso de traducdo feita com base em outra traducdo, pode ser indicada, além do
idioma do texto traduzido, o do original.

1.4.12 ENTREVISTAS

As entrevistas também sdo contempladas com exemplos nesta nova versao. Sendo assim,

para entrevistas o primeiro elemento deve ser o entrevistado.

NOME DO ENTREVISTADO, Titulo da entrevista: subtitulo. [més da entrevista,
ano da entrevista]. Entrevistador: Nome do Entrevistador. Dados de onde foi
publicada a entrevista e ou descricdo fisica do meio eletrénico (CD-ROM, DVD,
etc.) ou disponivel em: endereco eletrénico. Acesso em: dia més e ano.

Exemplo de entrevista publicada:

LAQUEUR, W. O Futuro modesto da Europa. [fev. 2012]. Entrevistador: Tatiana
Gianni. Veja, Sdo Paulo, v. 45, n. 5, p. 15-19, 1 fev. 2012.

Exemplo de entrevista gravada:

SILVA, Luiz In4cio Lula da. Luiz Inécio Lula da Silva: depoimento [abr.1991].
entrevistadores: V. Tremel e M. Garcia. Sdo Paulo: SENAI-SP, 1991.2 cassetes
sonoros. Entrevista concedida ao Projeto Memoria do SENAI-SP.

HAMEL, Gary. Efciéncia ndo basta: as empresas precisam inovar na gestao.
[Entrevista cedida a] Chris Stanley. HSM Management, S&o Paulo, n. 79,
mar./abr. 2010. Disponivel em: http://www.revistahsm.com. br/coluna/gary-
hamel-e-gestao-na-era-da-criatividade/. Acesso em: 23 mar. 2017

No caso de entrevistas pessoais e ou informagdes orais, faz-se uma nota de
rodapé,com os dados da entrevista.
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Exemplo:
No texto:
As Bibliotecas universitarias estdo passando por uma grande transformacéo: de

hibridaspara inteiramente digitais. (Informacé&o verbal) L

Em nota de rodapé

L Entrevista ndo publicada, concedida pelo Bibliotecario Roberto de Souza, em Belo
Horizonte, no dia20 dez. 2011.

1.4.13 DOCUMENTOS ELETRONICOS

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para 0os documentos
monograficos no todo, acrescidas da descri¢éo fisica do documento suporte (CD,
DVD, pen drive, e-book, e outros).

1.4.13.1 Publicag6es avulsas ou monografias on line

Os elementos essenciais para referenciar monografias ou partes de
monografias,obtidas em meio legivel por computador, sdo os mesmos utilizados para

monografias em meioconvencional:

AUTOR. Titulo. Local: Editora, data. Em seguida, devem-se acrescentar as
informacdes relativas a descricéo fisica do eio ou suporte (CD-ROM, Disquete ou
Endereco Eletronico).

Os hiperlinks perderam os sinais de abertura precedido da expressdo “Disponivel em:”

e a data de acesso ao documento precedida da expressdo “Acesso em:”. Nao é
recomendavel referenciar material de curta duragdo nas redes.

Exemplo:

AZEVEDO, A. O Cortico . Rio de Janeiro: Fundacédo Biblioteca Nacional, [200-].

Disponivel em: http://objdigital. bn,br/Acervo_Digital/livros_eletronicos/cortico.pdf.
Acesso em: 22 nov. 2007.

MOREIRA, R. S. Banana: teoria e préatica de cultivo. 2. ed. Sdo Paulo: Fundacao
Cargill, 1999. E-book. 1 CD-ROM.

1.4.13.2 Artigo de periodico eletronico

AUTOR(ES) do artigo (em letras maitsculas). Titulo do artigo: subtitulo (se
houver). Titulo da revista (em negrito), Local, volume, nimero, pagina inicial e
final do artigo, més e ano dapublicacéo. Disponibilidade de Acesso (entre
“colchetes”). Data do acesso ao documento (dia, més, ano).

FREKING, B. A. et al. Evaluation of the ovine Callipyge Locus: Ill. Genotypic effects on
meat quality traits. J. Anim. Sci., Savoy, IL. v. 77, n. 9, sept. 1999. Disponivel em:
http://www.asas.org/jas/abs/1999/sep2336.html . Acesso em: 3 set. 1999.



http://objdigital/
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1.4.13.2.1 Artigo de revista sem autoria

TITULO do artigo (primeira palavra em letras maitisculas): subtitulo (se houver).
Titulo da revista (em negrito), Local, volume, nimero, pagina inicial e final do
artigo, més e ano da publicacdo. Disponibilidade de Acesso (entre “brake ts”). Data
do acesso ao documento(dia, més, ano).

RECORDE mundial de animais na pista. Gado Simental, Londrina, v. 5, n. 50, 2001.
Disponivel em: http://www.gadosimental.com.br. Acesso em: 13 jul. 2001.

1.4.13.2.2 Artigo de jornal

Autor do artigo. Titulo: subtitulo (se houver). Titulo do Jornal: subtitulo do jornal (se
houver), local de publica¢do, numeragdo do ano e/ou volume, nimero (se houver), data de
publicacdo, se¢édo, caderno ou parte do jornal e a paginagédo correspondente. Quando néo
houver secdo, caderno ou parte, a paginacao do artigo ou matéria precede a data.

OTTA, Lu Aiko. Parcela do tesouro nos empréstimos dp BNDES cresce 566% em
oito anos. O Estado de S. Paulo, Séo Paulo, ano 131, n. 42656, 1 ago. 2010.
Economia & Negdcios, p. B1.

1.4.13.2.3 Artigo de jornal em meio eletrénico

Exemplos:

SILVA, I. G. Pena de morte para o nascituro. O Estado de Sdo Paulo, Sdo Paulo, 19 set.
1998. Disponivel em: http://www.providafamilia.org/penademortenascituro.htm.
Acesso em 25 nov. 1998.

1.4.13.2.4 Artigo, secdo e/ou matéria de publicacdo periodica em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para artigo e/ou matéria de
publicacdoperiddica, acrescidos do DOI (se houver) e de informaces relativas a
descricéo fisica do meio eletrénico (CD-ROM, online e outros). Quando se tratar de
artigos consultados online.

Exemplo 1

VIEIRA, Cassio Leite; LOPES, Marcelo. A queda do cometa. Neo Interativa, Rio
de Janeiro, n. 2, inverno 1994, CD-ROM.



http://www.gadosimental.com.br/
http://www.providafamilia.org/penademortenascituro.htm

Exemplo 2
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SILVA, M.M. L. Crimes da era digital. Net, Rio de Janeiro, nov. 1998. Secdo Ponto
de visita. Disponivel em: http://www.brazilnet.com.br/contexts/brasilrevistas.htm.
Acesso em: 28 nov. 1998.

1.4.13.3 Eventos em meio eletronico

NOME DO EVENTO, nimero do evento seguido de “ponto final”, ano, local de
realizacdo(cidade). Titulo: subtitulo da publicacdo. Local de publicagdo (cidade):
Editora, data de publicacdo. Descricéo fisica do meio eletrénico (DVD, CD-ROM, etc.)
ou Disponivel em:endereco eletrénico. Acesso em: dia més e ano. (para os documentos
on-line).

Exemplos:

REUNIAO ANUAL DA SOCIEDADE BRASILEIRA DE ZOOTECNIA, 37., 2000,
Vicosa. Anais eletronicos ... Vigosa, MG: SBZ, 2000. Disponivel em:
http://www.sbz.org.br/scripts/anais2000/index.asp. Acesso em: 13 jul. 2001.

SIMPOSIO BRASILEIRO DE PATOLOGIA DE SEMENTES, 6., 2 000, Pelotas.
Anais eletronicos ... Pelotas, RS: DFS/FAEM/UFPel, 2000. 1 CD-ROM.

1.4.13.4 Documentos disponiveis online DOI (Digital Object Identifier),

Para documentos disponiveis online, seguir o descrito em. Quando necessario, acrescentar
elementos complementares a referéncia para melhor identificar o documento, como o horario,
o numero DOI, entre outros. Na nova NBR 6023, o DOI (Digital Object Identifier), apresenta-se
como elemento complementar, ou seja, ndo obrigatério (Opcional).

Exemplos:

CADERNO BRASILEIRO DE ENSINO DE FISICA. Floriandpolis: Universidade
Federal deSanta Catarina, 2008- . ISSN 2175-7941. DOI 10.5007/2175-7941.

Disponivel em: https://periodicos.ufsc.br/index.php/fisica/ index. Acesso em: 20 maio
2014.

1.4.13.5 Redes Sociais

A nova versao da NBR 6023 apresenta um item especifico para Redes Sociais, trazendo
varios exemplos de sua aplicacdo. Seguem abaixo exemplos de informagdes contidas no
Twinter e Facebook, Podcast, Blog, Ebooks...


http://www.brazilnet.com.br/contexts/brasilrevistas.htm
http://www.sbz.org.br/scripts/anais2000/index.asp
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EXEMPLO 1 BLOG

CID, Rodrigo. Deus: argumentos da impossibilidade e da incompat ibilidade. In:
CARVALHO, Mario Augusto Queiroz et al. Blog investigacao filosofia. Rio de
Janeiro, 23 abr. 2011. Disponivel em: http://investigac&o-
filososfia.blogspot.com/search/label/Postagens.Acesso em: 23 ago. 2011.

EXEMPLO 2 EBOOKS

BAVARESCO, Agemir; BARBOSA, Evandro; ETCHEVERRY, Katia Martin (org.).
Projetos de filosofia. Porto Alegre: EDIPUCRS, 2011. E-book (213 p.) (Colecéo
Filosofia). ISBN 978-85-397-0073-8. Disponivel em:
http://ebooks.purcs.br/edipurcs/projetosdefilosofia.Pdf. Acesso em: 21 ago. 2011.

EXEMPLO 3 FACEBOOK

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Sistemas de
armazenagem. SdoPaulo, 19set. 2017. Facebook: ABNT Normas Técnicas
@ABNTOficial. Disponivel em:
https://www.facebook.com/ABNTOficial/?hc_ref=ARRCZOmN_XLGdpWXonecaRO0
ODb GisTE2siVEPgy n8sEclsYCO_qGLCqynplIGE2-U&fref=nf. Acesso em: 21 set.
2017.

EXEMPLO 4 MARC

ALMEIDA, M. P. S. Fichas para MARC. Destinatario: Maria Teresa Reis Mendes. [S.
1.],12 jan. 2002. 1 mensagem eletronica.

EXEMPLO 5 PODCAST

PODCAST LXX: Brasil: parte 3: a republica. [Locucdo de]: Christian Gut ner. [S. L]:
Escriba Café, 19 mar. 2010. Podcast. Disponivel em:
http://www.escribacafe.com/podcast-Ixx-brasil- parte-3-a-republica/. Acesso em: 4 out.
2010.

EXEMPLO 6 TWITTER

DIRETOR do SciELO, Abel Packer, apresenta hoje palestra na 42 edicdo dos Simpdsios
Tematicos do Programa de P6s-Graduagdo em Quimica da UFMG. [S&o Paulo], 27 fev.
2015.Twitter: @redescielo. Disponivel em:
http://twitter.com/redescielo/status/5712619868828999

69. Acesso em: 5 mar. 2015.

1.4.13.5.1 Correspondéncia

Inclui bilhete, carta, cartdo, entre outros. Os elementos essenciais sao: remetente (autor),
tituloou denominacdo, destinatario (se houver), precedido pela expressdo Destinatario:,
local, data e descricéo fisica (tipo). Quando necessario, acrescentam-se elementos
complementares para melhor identificar o documento.



http://ebooks.purcs.br/edipurcs/projetosdefilosofia
http://www.facebook.com/ABNTOficial/?hc_ref=ARRCZ0mN_XLGdpWXonecaRO0ODb
http://www.facebook.com/ABNTOficial/?hc_ref=ARRCZ0mN_XLGdpWXonecaRO0ODb
http://www.facebook.com/ABNTOficial/?hc_ref=ARRCZ0mN_XLGdpWXonecaRO0ODb
http://www.escribacafe.com/podcast-lxx-brasil-
http://twitter.com/redescielo/status/5712619868828999
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Exemplos:

PILLA, Luiz. [Correspondéncia]. Destinatario: Moyseés Vellinho. Porto Alegre, 6 jun.
1979.1 cartdo pessoal.

PILLA, Luiz. [Correspondéncia]. Destinatario: Moysés Vellinho. Porto Alegre, 6 jun.
1979.1 cartdo pessoal. Autografado.

1.4.13.5.2. Correspondéncia disponivel em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados em, acrescidas das informagdes
relativas ao meio eletronico ( disquete, CD-ROM, DVD, pen drive, online e outros). Para
documentos consultados Online

LISPECTOR, Clarice. [Carta enviada para suas irmas]. Destinatario: Elisa e Tania
Lispector. Lisboa,4 ago. 1944. 1 carta. Disponivel
em:http://www.claricelispector.com.br_minhasqueridas.aspx. Acesso em: 4 set. 2010.

1.4.13.6 Trabalhos apresentados em eventos

AUTOR. Titulo do trabalho apresentado: subtitulo do trabalho apresentado. In: NOME DO
EVENTO, nimero do evento, ano, local de realizacdo do evento. Titulo da publicacdo . Local:
Editora, data de publicacdo. Paginas inicial-final (do trabalho).

MEURER, F. et al. Levedura seca na alimentacédo de a levinos de tilapia do nilo (Oreoch-
romis niloticus) revertidos sexualmente. In: REUNIAO ANUA L DA SOCIEDADE
BRASILEIRA DE ZOOTECNIA, 37., 2000, Vigosa. Anais eletronicos ... Vicosa, MG:
SBZ,2000. Disponivel em: http://www.sbz.org.br/scripts/anais2000/Pequenos/156.pdf.
Acesso em: 13 jul. 2001.

CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO, 10.,
1979, Curitiba. Anais [...]. Curitiba: Associac¢ao Bibliotecaria do Parana, 1979. 3 v.

1.4.13.7 Leis, Decretos, etc.

JURISDICAO (nome do pais, estado ou municipio) ou NOME DA ENTIDADE.
Titulo, numeracéo e data(dia, més por extenso e ano). Ementa. Titulo da publicagéo:
subtitulo, Cidade de publicago, v., p., ano. (Série ou Colecdo). Notas. Descrigdo fisica
do meio eletronico (CD-ROM, DVD, etc.) ou Disponivel em: endereco eletronico.
Acesso em: dia més e ano. ( para os documentos on-line).



http://www.sbz.org.br/scripts/anais2000/Pequenos/156.pdf
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Exemplo:

BRASIL. Presidéncia da Republica. Casa civil. Suchefia de Assuntos juridicos. Lei n° 9.610,
de 19 de fevereiro de 1998. Altera, atualiza e consolida a legislacao sobre direitos autorais e da
outras providéncias. Diario Oficial da Unido, Brasilia, DF, 20 fev. 1998. Disponivel em:
http://www.planalto. gov.br/civil_03/leis/19610. htm. Acesso em: 31 out. 2007.

1.4.13.8 Bases de Dados

AUTOR (ES). Titulo do servico ou produto: subtitulo (se houver). Versédo (se houver).
Local (se houver): Editora (se houver), data (se houver). Descricdo fisica do meio
eletronico (CD-ROM, DVD, etc.) ou Disponivel em: endereco eletrénico. Acesso em: dia
més e ano. (para os documetos on-line).

Exemplo 1

FRANCO, A.; PONTE, J.J. Acerola, Malpighia glabra L., um novo hospedeiro de
nematoidesdas galhas. Nematologia Brasileira, Campinas, v. 13, 1989. p. 181-183. In:
EMPRESA BRASILEIRA DE PESQUISA AGROPECUARIA. Base de Dados da
Pesquisa Agropecuaria-Agrobase. Disponivel
em:http://www.cnptia.embrapa.br/servi¢os/bdpa/ frame_b dpa.html. Acesso em: 13 jul.
2001.

CUNHA, 1. et al. Avaliacdo de ruido e vibracdo em motosserra: resultados parciais. Bragantia,
Campinas, v.57, n.1, 1998. In: CENTRO LATINO-AMERICANO E DO CARIBEDE
INFORMACAO EM CIENCIAS DA SAUDE. SciELO. Disponivel em:
http://www.scielo.br/cgi-bin/wxis.exe/iah/. Acesso em: 13 jul. 2001.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS. Faculdade de Letras. Biblioteca. Peri.
Versao 3.7. Belo Horizonte, 1999. Disponivel em: http://www.letras.ufmg/biblioteca.
Acesso em: 03 fev. 2001

1.4.13.9 Sites

AUTOR (ES). Titulo: subtitulo (se houver). Versdo (se houver). Informacdes
complementares (Coordenacdo, desenvolvida por, apresentado por..., quando houver,
etc.). Local (se houver): Editora (se houver), data (se houver). Disponivel em: endereco
eletronico. Acesso em: dia més e ano.

BIBLIOTECA “PROF. RUBENS COSTA ROMANELLT’. Desenvolvimento por Fabiano
Roberto e Rosangela Costa, 2002. Apresenta produtos e servigos oferecidos pela Biblioteca da
Faculdade de letras dda UFMG. Disponivel em: http://www.letras.ufmg.br/biblioteca. Acesso
em: 13 dez. 2002.



http://www.planalto/
http://www.cnptia.embrapa.br/serviços/bdpa/
http://www.scielo.br/cgi-bin/wxis.exe/iah/
http://www.letras.ufmg/biblioteca
http://www.letras.ufmg.br/biblioteca
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FACULDADES ASSOCIADAS DE UBERABA. Apresenta informacdes sobre cursos, estrutura,
formas de ingresso, incentivoaoaluno, projetos e publicacdes. Uberaba, MG, 2005-2011.
Disponivel em: htt://

www.fazu.br/novo. Acesso em: 13 dez. 2007.

CIVITAS. Coordenacédo de Siméo Pedro P. Marinho. Des envolvido pela Pontificia
Universidade Catolica de Minas Gerais, 1995-1998. Apresenta textos sobre urbanismo e
desenvolvimento de cidades. Disponivel em: http://www.gcsnet.com.br/oamis/civitas. Acesso
em : 27 nov. 1998.

BIBLIOTECA “PROF. RUBENS COSTA ROMANELLI”. Desenvolvido por Fabiano
Roberto e Rosangela Costa, 2002. Apresenta produtos e servicos oferecidos pela
Bibliotecada Faculdade de Letras da UFMG. Disponivel em :
http://www.letras.ufmg.br/biblioteca. Acesso em: 13 dez. 2002.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA. Sistemas de Bibliotecas. Servigos
oferecidos pelo sistema de bibliotecas da UFU. Disponivel em:
http://www.bibliotecas.ufu.br/sisbiframe/

servicos.htm. Acesso em: 14 fev. 2007.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE CRIADORES DE GADO ZEBU. PMGZ — Programa de
Melhoramento Genético de Zebuinos.Uberaba, [200-]. Disponivel em:
http://www.pmgz.com.br/. Acesso em: 20 jan. 2012.

1.4.13.9.1 Mensagens eletronicas (e-mail)

AUTOR. Titulo ou assunto da mensagem [tipo de mensagem]. Mensagem recebida por
correio eletrdnico do receptor em dia més ano.

Exemplo:

FACULDADES ASSOCIADADAS DE UBERABA. Setor de Marketing. Vestibular
agendado. [Mensagem pessoal]. Mensagem recebida por biblioteca@fazu.br em 08
jan.2012.

2 CITACOES

“Ninguém ignora tudo, ninguém sabe tudo. Por isso, aprendemos sempre”.
(Paulo Freire).

Este capitulo apresenta recomendac@es para as citagdes nos trabalhos
académicos eestdo de acordo com a NBR 10.520, da ABNT (2002).



http://www.fazu.br/novo
http://www.gcsnet.com.br/oamis/civitas
http://www.letras.ufmg.br/biblioteca
http://www.bibliotecas.ufu.br/sisbiframe/
http://www.pmgz.com.br/
mailto:biblioteca@fazu.br
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2.1 DEFINICAO

“E a menc&o, no texto, de uma informacéo colhida em outra fonte.” (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS-ABNT, 2002, p. 1).

As citacOes sdo trechos transcritos ou informagdes retiradas das
publica¢besconsultadas para a realizacdo do trabalho. Sdo
introduzidas no texto com o propdsito de esclarecer ou
complementar as ideias do autor. A fonte de ondefoi extraida a
informacéo deve ser citada obrigatoriamente, respeitando-se dessa
forma os direitos autorais. (FRANCA et al. , 2004, p. 119).

2.2 TIPOS DE CITACAO

As citacOes bibliograficas podem ser diretas (textuais) ou indiretas (livres).

2.2.1 Citacdo direta

E a transcrigéo literal da proprias palavaras do texto citado. E reproduzida entre
aspas duplas, com indicacdo da fonte consultada, entre parénteses.

Barbour (1971, p.35) descreve: “O estudo da morfologia dos terrenos [...] ativos [...]”
Ou
“Nao se mova, faga de conta que esta morta.” (CLARAC; BONNIN, 1985, p. 72).

Segundo Sa (1995, p. 27): “[...] por meio da mesma arte de converssagdo que abrange
tdo extensa e significativa parte de nossa existéncia cotidiana [...]”

2.2.1.1 Citacdo indireta

E a citacéo livre do texto, reproduzindo ideias e informacdes sem contudo transcrever as
préprias palavras do autor. Se o nome do auto (es) fizer parte integrante do texto, o (s)
sobrenome € (sdo) citado (s) com letras maiUsculas e minusculas e a data da publicacédo é
mencionada logo apds o (s) sobrenome (s) do (s) autor (es) entre parénteses, seguido pelo
namero da pagina inicial.

Exemplo 1: como parte do texto.

Como lembra Neiva (1998, p. 154), é fundamental o emprego de volumosos e concentrados na
dieta do bezerro jovem.

A indicacdo do autor vem em letras maiusculas entre paréntese o final da citagdo, quando o
mesmo néo for parte integrante do texto.
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Exemplo 2

E oportuno lembrar ao aluno que o trabalho cientifico modela-se na estrutura do processo
de pesquisa. (SALOMON, 1999, p. 132).

2.2.1.2 Citacgao de citacdo

Citacdo direta ou indireta de um texto em que néo se teve acesso original. A primeira maneira
de se citar o trecho acima é incluino os autores referenciados e o apud (citagdo de citacdo) no
comeco da citagéo.

Exemplo 1

De acordo com Gough (1972, p. 59, apud Nardi, 1993, p. 94), “O ato de ler envolve um
processamento serial que comeca com uma fixagao ocular sobre o texto, proseeguindo da
esquerda para a direita de forma linear.”

Exemplo 2

\ A segunda opgéo para fazer a citagdo do trecho seria incluir o apud no final da frase: \

Segundo Gough (1972, p. 59), “ O ato de ler envolve um processamento serial que comega
com uma fixagao ocular sobre o texto, proseguindo da esquerda para a diretita de forma
linear” (apud NARDI, 1993, p. 94).

Exemplo 3

Existe a terceira alternativa que dispensa a utilizacdo do termo apud, mas continua
indicando que se trata de uma citacdo de citagéo.

De acordo com Gough (1972, p. 59), conforme citado por Nardi (1993, p. 94), “ O ato de
ler envolve um processamento serial que comega com uma fixacdo ocular sobre o texto,
prosseguindo da esquerda para a direita de forma linear.”

2.2.1.3 Citac0es curtas

As citacOes curtas (até 3 linhas) devem ser inseridas no texto entre aspas duplas. As aspas
simples sdo utilizadas para indicar citagdo no onterior da citacao.

Exemplo:

Salomon (1996, p. 299) destaca que a elaboragdo de uma monografia “exige uma preparagao: saber
trabalhar intelectualmente, com habitos de estudo, leitura e documentacao pessoal.”

Ou
“A incursdo na atividade denominada monografia exige uma preparagdo: saber trabalhar
intelectualmente, com habitos de estudo, leitura e documentagdo pessoal.” (SALOMON, 1996, p.
299).
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2.2.1.4 Citacoes longas

As citagdes longas, com mais de trés linhas, devem constituir paragrafo independente, com
recuo de 4 cm da margem esquerda, com fonte menor que e utilizada no texto (fonte 11),
espaco simples de entrelinhas e sem aspas. Entre o texto qua a antecede e sucede, colocar um
espaco 1,5 cm.

Exemplo:

O estudo e a aprendizagem, em qualquer area do conhecimento, sdo plenamente
eficazes somente quando criam condi¢fes para uma continua e progressiva
assimilacdo pessoal dos contéudos estudados. A assimilagdo, por sua vez, precisa
ser qualitativa e inteligentemente seletiva, dada a coplexidade e a enorme
diversidade das varis areas do saber atual (SEVERINO, 2004, p.35).

2.2.1.5 Citacao de anexos

Para a citacdo de anexos, adota-se a mesma regradas outras citacdes.
Ex.: De acordo com o Anexo B, a abreviatura de “meses” deve
seguir asnormas da ABNT.
Ou
A abreviatura de “meses” deve seguir as normas da ABNT. (ANEXO A).

Conforme descrito no Anexo A, na embalagem precisa parecer o nome comercial do
medicamento em caso de remédios de marca ou “medicamento genérico” no caso do
genérico, com o nome da sustancia principal. No caso dos fitoterapicos, o que deve constar é
0 nome botanico da planta.

2.2.1.6 Citacdo de documentos eletronicos

Cita-se o0 autor (es) pelo sobrenome, como se faz na citacdo tradicional. Quando ndo houver autor,
cita-se a primeira palavra do titulo em maiusculas. Na lista de referéncias incluir o trabalho seguindo
orientacdes para elaboracéo de referéncias extraidas de meio eletrénico. Quando o documento
eletrbnico ndo for paginado, cita-se apenas autor e data.

Texto
O adiamento desse processo suspende, interrompe o trabalho de separacdo, escamoteando
a dimensdo de risco inerente a cada escolha. Para que essa operacao acontecga € preciso
uma tomada em ato que s6 pode se dar por conta e risco do sujeito. Portanto, a dimenséo
solitaria do ato pode tomar decisdo de responder em nome préprio um encargo excessi-
vamente pesado, dificultando o reposicionamento do sujeito. (MALAJOVICH et al, 2017,
p.365).
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MALAJOVICH, Nuria et al. A juventude universitaria na contemporaneidade: a construgédo
de um servico de atencdo em saude mental para estudantes. Mental, Barbacena, v. 11, n. 21,
p. 356-377, dez. 2017. Disponivel em:
http://pepsic.bvsalud.org/scielo.php?script=sci_arttex&pid=S1679-
44272017000200005&Ing=pt&nrm=iso. Acesso em: 22 jun. 2021.

2.3 FORMAS DE APRESENTACAO DAS CITACOES

Existem varias formas de citagcdo de documentos, as quais estdo descritas
nos itens 2.3.1a2.3.14.

2.3.1 Entidades coletivas

Quando o documento citado for de autoria de uma entidade coletiva
conhecida porsigla, deve-se citar o nome por extenso, acompanhado da sigla, na

primeira citacdo e, a partir

dai, usar apenas a sigla.

Ex.. ASSOCIACAO BRASILEIRA DE CRIADORES DE ZEBU-ABCZ
(1998, p. 115).

(ABCZ, 1998, p. 115).

Quando se tratar de documento de autoria de 6rgao da administracdo direta
do governo, cuja referéncia bibliografica se inicia pelo nome geogréafico do pais,
estado oumunicipio, deve-se citar o nome geogréafico seguido da data do

documento.

Ex.: BRASIL. Ministério da Agricultura,1996.
(BRASIL, 1996, p. 109).

BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). Relatorio da diretoria geral. 1984. Rio de Janeiro,
1985. 40 p.



http://pepsic.bvsalud.org/scielo.php?script=sci_arttex&pid=S1679-44272017000200005&lng=pt&nrm=iso
http://pepsic.bvsalud.org/scielo.php?script=sci_arttex&pid=S1679-44272017000200005&lng=pt&nrm=iso
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BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). Relatorio da diretoria geral. 1984. Rio de Janeiro, 1985. 40. p

2.3.2 Autoria desconhecida
Quando se tratar de documento sem autoria conhecida, de publicacéo
periddica referenciada no todo, ou dos casos em que a norma recomenda a entrada
da referéncia pelo titulo, a citacdo € feito usando-se a primeira palavra do titulo, em

letras mailsculas, seguidade reticéncias e data entre parénteses.

Ex.: As matrizes tecnoldgicas regionais foram construidas tomando por base
dados levantados junto & unidade de exploraco agricola. (ANALISE...1979, p. 114).

ou

Conforme constatado em Analise..(1979, p. 114), as matrizes tecnoldgicas

2.3.3 Um autor

Ex.: SALOMON (1999, p. 101) analisou 0s processos

ou

Os processos analisados em Salomon (1999, p. 101) .

2.3.4 Dois autores

Na citacao de documento de dois autores, a separacao € pelo “e” quando a
citagdoestiver inserida no texto. E por «;” (ponto e virgula) quando vir entre

parénteses:

Ex.: Valicente e Cruz (1991, p. 89)
...0u
... (VALICENTE; CRUZ, 1991, p. 89).

2.3.5 Trés autores

Quando a citacéo é referente a trés autores, indicam-se todos, separando-0s

tambémpor “ponto e virgula”:

Ex.: Carvalho; Bertoldi; Franco (1992, p. 58)...
ou

...(CARVALHO; BERTOLDI; FRANCO, 1992, p. 58).
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2.3.6  Quatro ou mais autores

Quando houver guatro ou mais autores, convem indicar todos. Permite-se que se

indiqueapenas o primeiro, seguido da expressdo et al.

Ex.: Delucia; Oliveira-Filho; Planeta; Gallacci; Avellar (2007, p. 77)...
ou

....( DELUCIA; OLIVEIRA-FILHO; PLANETA; GALLACCI;
AVELLAR, 2007, p. 77)...

EX:. ( DELUCIA et al, 2007, p. 77)....

2.3.7 Duas ou mais obras

Indicam-se os autores separados por “ponto e virgula”, seguidos do

ano depublicacdo e pagina inicial, entre parénteses e em ordem alfabética.

EX......(Coutinho, 1993, p. 53; PEIXOTO, 1995, p. 34; SANTOS, 1990,

De acordo com Coutinho (1993, p. 530); Peixoto (1995, p. 34); Santos
(1990, p.45)....

2.3.8 Congressos, seminarios e outros eventos

Quando referenciada no todo, a citagdo deve ser feita pela primeira palavra
do nomedo evento em letra mailscula, seguida de reticéncias e do ano da

publicagéo.

| Ex.: CONGRESSO ... (1993, p. 193). |

2.3.9 Varios documentos de mesmo autor e data

As citacOes de diversos documentos de um mesmo autor, publicados em um



mesmoano, sao distinguidas pelo acréscimo de letras mindsculas apds a data e sem
espagos.

Ex.. (PEIXOTO, 1991a, p. 19)
(PEIXOTO, 1991b, p. 11)

2.3.10 Coincidéncia de sobrenomes de autores e mesma data

Nesse caso, acrescentam-se as iniciais do prenome e, se ainda coincidir,
usa-se oprenome por extenso.

Ex.. CARVALHO, C. (1990, p. 114)
CARVALHO, P. (1990, p. 211)
CARVALHO, Paulo de (1990, p. 74)

2.3.11 Varios documentos de um mesmo autor e datas diferentes

Cita-se o sobrenome do autor, seguido das datas entre parénteses, em ordem
cronoldgica e separadas por “virgula”.

Ex.: WIESE (1989, p. 77, 1991, p. 83, 1995, p. 86).
(MARTINS, 1987, 1997, 2000).

(SILVA; TALAMO; GONZAGA, 1965, 1985, 1994).

2.3.12 Dados de palestras, debates e comunicacdes orais

A citagéo é feita indicando-se a expressdo “informagdo verbal” entre
parénteses,mencionando-se os dados disponiveis, somente em notas de rodapé.
Ex.: A Biblioteca universitaria da UFMG pretende elaborar um projeto de

acesso asbases de dados nacionais na area de Biologia (informagéo
verbal) !

1CARVALHO, C. Biblioteca Central da UFMG. Belo Horizonte, 1992.
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2.3.13 Citagao de documentos sem data

Quando nao for possivel determinar a data do documento citado,

indicar a dataconforme indicado no item 1.3.4.3.1 da pagina 19.

Ex.. MACHADO ([1981], p. 121).

CITACAO
(SILVA, 1990?)
ou
Segundo Silva (19907?)

2.3.14 Supressdes, interpolacdes, comentarios

Quando houver necessidade de se suprimirem partes de uma citacdo, no

inicio ou nofinal do trecho, usam-se reticéncias nesses locais.

Ex.: “[...] a técnica é a maneira mais adequada de se vencer as etapas
indicadas pelo método” (Galliano, 1979, p. 112).

Para as interpolacdes ou comentarios, usam-se reticéncias entre colchetes.

Ex.: “Recomendam-se expor os resultados das observac6es e experiéncias do

passado [...] para as generalidades ou para as referéncias a condi¢des estaveis”
(REY, 1972, p.88).

3. ILUSTRACOES

ILUSTRACOES

“Nao basta saber, é preferivel saber aplicar. Ndo é bastante querer, é preciso saber querer”.
(Goethe).

Qualquer que seja seu tipo (desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias,
mapas, organogramas, plantas e outros) sdo designadas e mencionadas no texto
como “Figuras” e sua indicacdo pode integrar o texto, ou localizar-se entre
parénteses no final da frase. A abreviatura é “FIG.” e é usada somente no singular.
Ex.:FIG.5e6.



Devem ser centradas na pagina e impressas em local tdo proximo
guanto possiveldo trecho onde sdo mencionadas no texto.
O Titulo deve ser breve, localizado na parte superior, na mesma margem da
figura,em letra minuscula (exceto a inicial da frase), logo ap6s a designacéo e sua

respectiva numeracéo, dela se separando por hifen.

A legenda, a fonte e as notas das ilustracfes devem ser digitadas
usando-se umafonte menor do que a utilizada para o texto (fonte 11).

A Fonte de onde se retirou a ilustragdo vem na parte inferior da figura, na
mesmaposicao do titulo.

No caso de fotografia, se ela foi publicada, coloca-se o sobrenome do
autor dapublicacdo, a data e a pagina.

Ex: Fonte: CARVALHO, 2012, P. 15.

Quando a autoria da foto for o préprio autor do TCC ou Monografia,
coloca-se da seguinte forma:

Ex: Fonte: O Autor, 2011 ou Do Autor, 2011.

Quando se tratar de gréficos, tabelas e quadros elaborados pelo proprio
autor do TCC ou Monografia, coloca-se da seguinte forma:

Ex: Fonte: Elaborado pelo Autor, 2011.

3.1 QUADROS

Os quadros sdo elaborados tendo por base dados secundarios, isto €, obtidos
de fontescomo o IBGE e outros, inclusive livros, revistas etc Desta forma, os quadros
podem ser a transcricdo literal desses dados, quando entdo necessitam indicacdo da
fonte. Sdo também definidos como um tipo de figura ou ilustracdo utilizada para a
apresentacdo de informacdes especificamente textuais e suas estruturas basicas séo
constituidas de colunas e linhas.

A citacdo no texto sera pela indicacdo “Quadro”, (ndo tem abreviatura)
acompanhadado numero a que se refere.
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considerados

Quadro 3— Empréstimo domiciliar por curso

Categoria 2° Semestre/2006

Usuarios Jul.| Ago.[ Set.| Out| Nov| Dez.[ Total
AGRO 73 777 605 973 814 267 3509
Z00 79 609 517] 6020 582 176 2565
ENAL 59 226/ 217] 243 191 122] 1058
LETRAS 203 627 587 594 627 243 2881
SEC. EXE. 307 858 911] 832( 891 409 4208
SIST. INF. 0 88 64 61 76 16 305
COMP. 41 186 135 131 120 43 656
PROF. 189 240] 228 217) 240 190] 1304
FUNC. 100 188 190 1920 179 128 973
TOTAL 1051 3799 3454 3845 3716 1.594] 17.459

Fonte: FAZU, 2006

3.2 GRAFICOS

47

Os graficos constituem um recurso para apresentacdo de dados estatisticos. Sao

algarismos arabicos.

graficos, aqueles oriundos de dados inéditos do préprio pesquisador, bem como
os gréficos citados de outros autores. Nesse caso é necessério citar a fonte. Colocar o titulo
precedido da palavra “Grafico” e do numero, separado por hifen, logo acima do gréafico. Sao

desenhos constituidos de tracos, colunas, barra s, tipo “ pizza” e pontos numerados com

A citacdo no texto sera pela indicacdo GRAF. Acompanhada do nimero a que se refere.

Gréfico 1 — Crescimento do acervo de livros - 2° semestre/2007

Fonte: FAZU, 2007
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4 TABELA

“Poucos rios surgem de grandes nascentes, mas muito s crescem recolhendo
filetes deagua”. (Ovidio)

Segundo a NBR 14.724 (2011), tabela ndo € considerada ilustracdo. Ela é
construida utilizando-se dados estatisticos obtidos ou ndo pelo préprio
pesquisador/autor, em nimeros absolutos e/ou percentagens. As tabelas apresentam

informacdes tratadas estatisticamente,

enquanto os quadros contém informacdes textuais agrupadas em colunas. S&o
utilizadas paraa apresentacdo de variaveis textuais e numeéricas, servindo, mais
especificamente, para o registro ordenado de célculos antecipadamente feitos e que
indicam os respectivos resultados.
As tabelas ndo devem ser fechadas lateralmente, e ndo se colocam tracos

horizontais separando os dados numéricos. E facultativo o emprego de tracos verticais
para separacgao das colunas no corpo da tabela.

O termo adotado para citacdo € TAB. acompanhado do respectivo numero a que se
refere.O titulo € localizado acima da tabela e a fonte abaixo. O titulo deve indicar, aléem da

natureza do assunto, as abrangéncias geografica temporal dos dados numéricos.

Tabela 1 — Area plantada e colhida, Quantidade produzida, Rendimento
médio eValor das culturas temporarias, segundo 0s municipios,
Bahia, 2001.

Tabela 1 — Area plantada e colhida (Modelo de tabela)

Municipios Area Quantidade Rendimento Valor da
Plantada | Produzida (t) | Médio (kh/ha) Producéo
(ha) (R$ 1.000)
Abaira 140 41 292 11
Baixa Grande 1.000 840 840 67
Barra da Estiva 50 30 600 4

Fonte: IBGE, 2001

Uma tabela recebe o nome de “Tabela Modificada” quando o autor
modifica/altera osdados da mesma.
Uma tabela recebe o nome de “Tabela Adaptada” quando alguns

dados sdoconvertidos ou retirados.



Ex.: ml para kmS$ para R$

Numa tabela criada por véarios dados, deve-se inserir uma coluna
especificapara colocar os nomes de todos os autores, nos locais correspondentes as

informagdes por ele fornecidas.

Tabela 2 — Distribuicdo de cargo (Modelo de tabela)

Descricao Quant. Quant.
total

Bibliotecarios do quadro efetivo 35*
Assistentes / auxiliares efetivos com formacéo em 7%
Biblioteconomia 49
Bolsistas-sénior bibliotecarios 7
A_ssi_stentes / aqxiliares efetivos sem formagdo em 62
Biblioteconomia 80
Bolsistas-sénior ndo bibliotecarios 18
Bolsistas SiBi (20 horas) de graduacéo 38
Bolsistas SiBi (20 horas) de ensino médio 37
Bolsistas Permanéncia (12 horas) de graduacéo 29 105
Bolsistas Permanéncia (12 horas) de ensino médio 1
TOTAL 237

Fonte: Google, 2020
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5 REGRAS PARA APRESENTACAO DOS TRABALHOS ACADEMICOS DA
FAZU

“Se vocé mudar a sua maneira de pensar, talvez possa mudar sua

vida”
............................................................................................................................ (Claire
Safran).

A apresentacao de trabalhos académicos deve ser elaborada conforme 5.1
ab.b.

5.1 FORMATACAO

Todo o texto do trabalho académico deve ser digitado na cor preta, com
o tipo de letraTimes New Roman em todo o trabalho, tamanho 12, usando-se o
espaco 1,5 entre as linhas, de um lado sé do papel. Deve-se usar papel branco,
no formato A 4. (21 x 29,7 cm).

As variacdes tipograficas sdo permitidas apenas para notas de
rodapé, citagdestextuais e titulacoes.

O hifen usado para separar silabas no final da linha deve ser colocado
apos a letra, endo abaixo dela.

A numerag&o progressiva deve seguir as recomendacdes da se¢éo 5.4 deste
Manual.

A grafia italica é usada para nomes cientificos de animais e plantas, e
para os estrangeirismos. Mesmo estando grafados normalmente no dicionario,
ainda ndo foram incorporados a nossa lingua, como por exemplo: site, blog,
mouse, software, hardware. Deacordo com a NBR 10.520/2002, as expressoes

latinas , tal como, “apud, et al., [S.1], [s.1], [s.n.] ”, sdo grafadas, em italico.

As margens devem ser de 3 cm na superior e esquerda e 2 cm para as

margens inferior a direita.

5.2 ESPACAMENTO

Todo o texto deve ser digitado com espago 1,5 de entrelinhas.
Nos parégrafos, adota-se a tabulagéo (2 cm) do microcomputador a partir
da margem esquerda.

As citagOes de mais de trés linhas, as notas, as referéncias, as legendas
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das ilustracdes e tabelas, a ficha catalografica, a natureza do trabalho, o objetivo,

0 nome da instituicdo a queé submetida e a area de concentracdo, devem ser
digitados em espaco simples de entrelinhas.

Para as citacdes, serdo adotados 4 cm da margem esquerda, e
grafadas com espaco simples (um) e fonte tamanho 11.

As referéncias ao final do trabalho devem ser separadas entre si por
um espaco simples, entre linhas e separadas por um espacgo simples em
branco.

Os titulos das subsecdes devem ser separados do texto que os precede
Ou que os sucede por um espaco 1,5 de entrelinhas, e devem ser grafados
conforme secéo 5.5 deste capitulo.

Os titulos sem indicativo numeérico, tais como agradecimentos,
listas, resumos, sumario, referéncias e anexos, devem abrir uma nova
pagina e terem seus titulos grafado sem letra maidscula e negrito,
centralizados na pagina, 5 cm da margem superior. Neste caso, acrescentar
dois espacos 1,5 apds a margem superior.

Os titulos das se¢des primarias (Introducdo, Desenvolvimento e
Conclusao), por serem as principais divisdes de um texto, devem iniciar e m
folha distinta, grafados em letra maiuscula e negrito, alinhados a esquerda da
pagina, a 5 cm da margem superior.

Na folha de rosto e na folha de aprovacéo, a natureza do trabalho, o
objetivo, 0 nome da institui¢do a que é submetida e a area de concentracao
devem ser alinhados no meio da mancha para a margem direita, digitados com

espaco simples de entrelinhas.

Figura 2 - Espagamento

3 cm

2cm

2cm

Fonte: Organizadora, 2021
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5.2.1 Notas de rodapé

As notas devem ser digitadas, dentro das margens, ficando
separadas do texto por um espaco simples de entrte linhas e por filete de
5 cm, a partir da margem esquerda. Devem ser alinhadas, a partir da
segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira letra da primeira
palavra, de forma a destacar o expoente, sem espaco entre elas e com
(fonte 10).

No texto

“Pela Internet € possivel ter acesso a uma variedade de titulos, ler as sinopses, fazer as
compras com tranquilidade sem precisar sair de casa.” (Informagao verbal) !

Em rodapé:

1 Entrevista transmitida pelo Jornal Hoje da Rede Globo de Televiséo no dia 02 de dezembro de 2006,
referente a diversificacdo de pontos de vendas de livros, na atualidade.

5.2.1.2 Indicativos de secéo

O indicativo numérico, que precede o titulo de uma se¢do (Introducéo,

Desenvolvimento e Concluséo), é alinhado a esquerda, separado por um espago
de caractere.(Ex: 1 Introducéo)

Por fim, os indicativos devem ser citados no texto de acordo com os seguintes
exemplos:

... nasecdo 4

...ver2.2
...em 1.1.2.2, § 3° ou ... 3° paragrafo de 1.1.2.2
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Quadro 4 - Indicativos de se¢édo
1 INTRODUCAO

2 ARQUIVOS DE SISTEMA

3 TESTE DE PERFORMANCE E OCUPAQAO DE DISCO
3.1 Primeiro teste: ocupacao inicial de disco

3.2 Segundo teste: escrita em disco

3.3 Terceiro teste: ocupacao final de disco

3.3.1 Tempo de arquivo em disco

3.3.2 Tempo de delecdo em disco

3.3.2.1 Formas de delecéo em disco

4 CONSIDERAC}OES FINAIS

REFERENCIAS

APENDICE A- FORMULARIO DE COLETAS DE DADOS

Fonte: Organizadora, 2021
5.2.1.3 Titulos sem indicativo numérico
Os titulos, sem indicativo numeérico: errata, agradecimentos, resumo, abstract, lista
de ilustragdes, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, sumario, referéncias,

glosséario, apéndice, anexo e indice, devem ser centralizados.

5.2.1.4 Elementos sem titulos e sem indicativo numérico

Fazem parte desses elementos, a folha de aprovacdo (que é emitida

pelaCoordenacgdo do Curso), a dedicatoria, e a (s) epigrafe(s).

5.3 PAGINACAO

Para trabalhos digitados, somente no anverso, todas as folhas, a partir da folha de
rosto, devem ser contadas sequencialmente, considerando somente o anverso. A numeragao
deve figurar, a partir da primeira folha da parte textual, em algarismos arabicos, no canto
superior direito da folha, a 2 cm da borda superior da folha com fonte em tamanho 10,

ficando o altimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha.
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No anverso e verso, a numeracgédo das paginas deve ser colocada no anverso da folha, no
canto superior direito; no verso, no canto superior esquerdo. Se o trabalho ser constituido de
mais de um volume, deve ser mantida uma Unica sequéncia de numeragdo das folhas ou
paginas, do primeiro ao ultimo volume. Sucedendo apéndice e anexo, as folhas ou paginas
devem ser numeradas de maneira sucessiva e sua paginacao deve dar andamento a do texto

principal.

5.4 NUMERACAO PROGRESSIVA

A numeracdo progressiva de um documento tem por objetivo proporcionar o
desenvolvimento claro e coerente de um texto, bem como facilitar a localizagéo de
cada uma de suas partes. Elaborada conforme a ABNT NBR 6024

Para a numeracdo dos capitulos (secBes primarias) sdo utilizados algarismos
arabicos, a partir de 1 (um), seguindo a série natural de numeros inteiros, e devem
iniciar em folha distinta.

O indicativo das se¢des seguintes (até a secdo quinaria) sera formado pelo numero do
capitulo mais o numero de cada parte, ambos separados por “ponto”. Na numeracédo
progressiva, todas as se¢des devem conter um texto relacionado a elas. Deve-se limitar a
numeracgao progressiva ateé a se¢do quinaria. Destacam-se gradativamente os titulos das
secOes, utilizando os recursos de negrito, italico e redondo, caixa alta ou versal.

Titulos que ocupam mais de uma linha devem ser alinhados a partir da segunda linha,

abaixo da primeira letra da primeira palavra do titulo.

Quadro 5 — Numeragao progressiva

Secdo Secdo Secéo Secéo Secéo
primaria | secundaria | terciaria | quaternaria | quinaria
1 1.1 1.1.1 1111 11111
1.2 1.1.2 1.1.1.2 11112
2 2.1 2.1.1 2111 21.11.1
2.2 2.1.2 2.1.1.2 2.1.1.1.2
2.3 2.1.3 2.1.13 2.1.1.1.3

Fonte: Organizadora, 2021



5.5 IDIOMA DO TEXTO

O texto dos TCCs e Monografias da FAZU devera ser e digitado
somente em lingua portuguesa.

Exemplo de se¢do primaria (grafada em letras maiusculas e negrito)

6 DADOS GEOGRAFICOS DE UBERABA

Exemplo de secdo secundaria (grafada em letras maiusculas sem negrito)

6.1 POPULACAO URBANA

Exemplo de sec¢do terciaria (grafada em letras minasculas em negrito)

6.1.2 NUmero de idosos

Exemplo de secdo quaternaria (grafada em letras minusculas em italico)

6.1.2.1 Numero de idosos que moram em familia

Exemplo de se¢do quinéria (grafada em letras minusculas e mornais)

6.1.2.2 Namero de idosos que moram sozinhos

Caso exista mais alguma subdivisdo dentro do mesmo contexto,
emprega-se 0 uso dealineas e subalineas. E necessario que exista um texto
antecedendo as alineas, com dois pontos ao final.

A disposicao gréfica das alineas deve ser assim:

a) deve ser com recuo de 2 cm (seguir a mesma tabulacéo do paragrafo);

b) com texto justificado;

C) o texto que a antecede deve terminar em dois pontos (:);

d) o texto comeca em letra minuscula e termina em ponto e virgula (;),

exceto a Ultima que termina em ponto (.);

e) devem ser ordenadas em ordem alfabética: a), b), c), etc.;

f) a segunda e as préximas linhas do texto da alinea comegam sob a

primeira palavra do texto da prépria alinea, como neste exemplo;

g) quando necessario, pode-se usar subalineas:

- estas iniciam com hifen colocado abaixo da primeira letra do texto

da prépria alinea e terminam em virgula (,) ao final, exceto a ultima

subalinea que termina em ponto (.);
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- ndo devem ser utilizados outros marcadores como circulos, quadrados,
etc;

- 0 texto que antecede as subalineas é terminado por dois pontos (:)

7 ESTRUTURA FISICA DOS TRABALHOS ACADEMICOS DA
FAZU

“A Cultura ndo é um substituto para a vida, mas a chave para ela”.
(Mallock)

A Elaboracéo do Trabalho de concluséo de curso (TCC e Monografia) deve seguir
as recomendagdes da NBR 14.724 da ABNT, visando sua apresentagdo a FAZU

(banca, comisséo examinadora de professores, especialistas designados e/ou outros).

Este trabalho podera ser de revisao bibliogréafica ou de pesquisa, tendo regras
especifica para cada um deles, no que se refere a elementos textuais e sumario.

Tem por objetivo fazer o aluno escolher um tema especifico, proceder a
investigacdo cientifica e fazer a apresentacdo dos resultados.

Nesse sentido, o aluno estara se preparando para a realizacdo de trabalhos mais
elaborados, com maior rigor cientifico, como por exemplo, TCC, monografias,
dissertacdes e teses.

A estrutura de um trabalho académico compreende: elementos pré-textuais,

elementostextuais e elementos pos-textuais.



Quadro 6 — Estrtura fisica

ESTRUTURA

ELEMENTOS

PARTE
EXTERNA

- Capa
- Lombada

PRE-TEXTUAIS

PARTE
INTERNA

- Folha de rosto (obrigatorio)

- Ficha catalogréfica (verso da folha de rosto, somente
apara trabalho de pds-graduacéo)

- Errata (opcional)

- Folha de aprovacao (obrigatorio)

- Dedicatdria (opcional)

- Agradecimentos (opcional)

- Epigrafe (opcional)

- Resumo em portugués (obrigatério)

- Resumo em inglés (obrigatério)

- Lista de ilustracdes (figuras, quadros, gréficos)
- Lista de tabelas (opcional)

- Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
- Listas de simbolos (opcional)

- Sumario (obrigatdrio)

TEXTUAIS

- Introducéo
- Desenvolvimento
- Consideracdes finais

POS-TEXTUAIS

- Referéncias (obrigatorio)
- Glossario (opcional)

- apéndice(s) (opcional)

- anexo (s) (opcional)

- indice(s) (opcional)

Fonte: ABNT NBR 14724:2011

7.1 PARTE EXTERNA
A parte externa do TCC compreende a capa, conforme descrito em 7

7.1.1 Capa

E uma parte integrante do trabalho, pois dé& subsidio ao leitor para a sua

localizagéo e composi¢dobibliogréfica.
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As informagdes que constituem a capa, conforme Anexo A, sdo transcritas

na ordemdescrita abaixo:

a) nome da instituicdo (opcional)
b) nome do autor;

c) titulo;

d) subtitulo, se houver;

e) numero do volume: se hover mais de um, deve constar em cada capa a
especificacdo do respectivo volume;

f) local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado. No caso de
cidades homénimas recomenda-se 0 acréscimo da sigla da unidade da
federacéo;

g) ano de deposito (da entrega).
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7.1.2 Lombada

A norma tem por finalidade oferecer regras para apresentacao de
lombadas para editores, encadernadores, livreiros, bibliotecas e seus clientes.

Figura 3 - Lombada —

Fonte: Google. 2021

7.2 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Figura 4 - Elementos pré-textuais

SUMRO
i
LATA L 3D

Elementos J ~‘5“Cfl&$.€xxm

LSTA D TABELAS

I IPIGSAFE

I AGRADECHANIO

I JELNCA POMA

FOLHA DE APROVACAL g
1

ERRATA .

[ PUUA DE KOS 1D bJ

CAPA -

Fonte: Google, 2021



7.2.1 Folha de rosto

E a segunda pagina do trabalho e da seguranca as informacdes contidas
na capa, como mostram os Apéndices B e C Contém o0s seguintes dados
necessarios a identificacéo:

a) Autor: o nome completo do autor devera ser centrado no alto da folha

de rosto, observando-se uma margem vertical de 3 cm, escrito em
letras maiusculas, em tamanho menor do que as utilizadas para o
titulo;

Figura 5 — Folha de rosto

NOME DOAUTOR

TITULO: subtitulo (se houver)

Tradaho d2 Conciusdo o2 Cursd
3oresamiady & Universidads como
20ganc3 parcid par3 opiangdo do thulo
R T TR AR T S R

Orlemador: Ms. Noma compieto

Cidade
ANO

Fonte: Organizadora, 2021
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7.2.2 Verso da folha de rosto

No verso da folha de rosto, na parte inferior da pagina, coloca-se a ficha
catalogréfica,que deve seguir as normas do AACR2 (Codigo de Catalogacgédo
Anglo Americano), elaboradapor um profissional bibliotecario, como mostram
os Apéndices D e E. Os interessados devementrar em contato com a Biblioteca

Dora Sivieri para a elaboragdo da ficha catalogréfica.

Ferreira, Allana Gabriella M.
F439f Farinha de sementes de mamao e de abdbora no controle de endoparasitas
Em ovinos/ Allana Gabriella M. Ferreira — Uberaba, 2021.
32 f.il.

Orientadora: Profé. Dr? Amanda Pifano Neto Quintal
Trabalho de conclusdo de curso (Graduagdo em Zootecnia) - Faculdades
Associadas de Uberaba- FAZU, Uberaba-MG, 2021.

1. Ovicocultura. 2. Fitoterapia. 3. Parasitas gastristestinais. I. Quintal,
Amanda Pifano Neto. Il. Faculdades Associadas de Uberaba. I1. Titulo.

CDD 636.3

Ficha Catalografica elaborada pelo Setor de Referéncia da
Biblioteca Dora Sivieri- Fazu-MG



7.2.3 Dedicatoria

Texto geralmente curto no qual o autor presta uma

homenagem ou dedica seutrabalho a alguém.

Figura 6 - Dedicatoria

-

dcm

Dedico este trabalho 4 minha
EZposa (NOMe) por B me
acompanhado nesta pmada
& ber me ajudadoa

[-

2em

Fonte: Organizadora, 2021
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7.2.4 Agradecimentos

Manifestacdo de agradecimento as pessoas e as instituicoes que, de

alguma forma,colaboraram para a execuc¢éo do trabalho. E mpresas

ou organizacdes que fizeram parte da pesquisa e/ou pessoas:

profissionais, pesquisadores, orientador, bibliotecario, bolsistas, etc., que

colaboraram efetivamente para o trabalho.

Figura 7 - Agradecimentos

Jem

r "
S—

Jem

¢

AGRADECIMENTOS

Agradeco em primeiro lugar a Deus por ser a base
|das minhas conquistas

A0s meus pais (nomes), por acreditarem em minhas
lescolhas, apolando-Me ¢ eaforpanNdo-se JUNio & MIM, para
|que ou suprisse 10das elas.
| R0 Pro!. (nome). pela Geacacao em suas onentacoes
lpmwn na claboracdo deste trabalho, me incen fvando-me
| colaborando n o desenvolvimenio de minhas ideias
f Aminha

\
»

| 2em

Fonte: Organizadora, 2021

7.2.5 Epigrafe

Citacdo de um pensamento que, de certa forma, embasou a
génese da obra, comcitacdo do autor. Elemento opcional colocado apds
0 agradecimento, onde o autor apresenta uma citagédo, sequida de

indicacdo de autoria, geralmente relacionada com a matéria tratada no

corpo do trabalho.

2cm
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Figura 8 - Epigrafe

Pensamos em demasia e sentimos

pouco. Mais que as madaquinas,

precisamos de afei¢ées e dogura.
Charlie Chaplin

Fonte: Organizadora, 2021

7.2.6 Resumo na lingua vernacula

Elemento obrigatorio, constituido de uma sequéncia de frases concisas e
objetivas e ndo de uma simples enumeracdo de topicos, ndo ultra passando
500 palavras. Deveser redigido, usando-se 0 verbo na voz ativa e na terceira
pessoa do singular. Usa-se ocabecalho RESUMO e recomenda-se a incluséo
de palavras-chave logo abaixo do resumo, antecedidas da expresséo: Palavras-
chave:, separadas entre si por ponto e finalizadas tambémpor ponto.

E digitado em letra times new roman fonte 12, com espaco 1,5 de
entrelinhas (seguindo as mesmas recomendacdes para 0 texto do TCC),
limitando-se a apenas um paragrafo, adotando-se a tabulacéo de 2 cm, a partir da

margem esquerda.
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Quadro 7 — Resumo da lingua vernacula

RESUMO

Fatores que influenciam o comportamento e as experiéncias do consumidor em
uma cooperativa agropecuéria

As cooperativas agricolas sdo entidades econdmicas que fornecem diversos beneficios
em forma de produtos e servigos a seus cooperados, assim conhecer o comportamento
dos mesmos é possivel saber como e qual servico e produto oferecer. Para conhecer o
comportamento deste cliente se faz necessério avaliar as influéncias internas e externas
que o motivam comprar, facilitando assim a identificacdo do perfil destes clientes. Foi
realizada uma pesquisa de forma quantitativa e qualitativa, com questdes sobre
influéncias externas, internas e satisfacdo do consumidor. Foram entrevistados 100
associados de forma aleatoria e casualizada. Podemos identificar que fatores que
influenciam fortemente o comportamento de compra dos consumidores da regido seriam
a motivacdo, o ambiente fisico, as atitudes da empresa agricola em questdo e que estes
cooperados se consideram fidelizados, procurando sempre pela cooperativa onde
centralizam sempre suas compras.

Palavras-chave: cooperativismo; marketing; perfil consumidor; fidelizacao.

Fonte: Organizadora, 2021

7.2.6.1 Resumo na lingua estrangeira

Elemento obrigatério, com as mesmas caracteristica s do resumo em
lingua vernacula, digitado em folha separada (em inglés ABSTRACT, em
espanhol RESUMEN, em francés RESUME, por exemplo). Recomenda-se
também a inclusdo de palavras-chave, na lingua, logo abaixo do resumo,
antecedidas da expressao: Key Words:, separadas entre si por ponto e finalizadas
também por ponto.

E digitado em letra times new roman fonte 12, com espaco 1,5 de
entrelinhas

(seguindo as mesmas recomendacOes para o texto do TCC), limitando-se a
apenas umparagrafo, adotando-se a tabulacdo de 2 cm, a partir da margem

esquerda. SO serdo aceitos resumos em lingua estrangeira: inglés e espanhol.



Quadro 8 — Resumo da lingua estrangeira

ABSTRACT

Factors influencing consumer behavior and experiences in an agricultural
cooperative

Agricultural cooperatives are economic entities that provide various benefits in the form of
products and services to their members, so knowing their behavior is possible to know
how and what service and product to offer. To know the behavior of this customer it is
necessary to evaluate the internal and external influences that motivate him to buy, thus
facilitating the identification of the profile of these clients. A quantitative and qualitative
research was conducted, with questions about external influences, internal and consumer
satisfaction. We interviewed 100 randomized and randomized individuals. We can identify
that factors that strongly influence the buying behavior of consumers in the region would
be the motivation, the physical environment, the attitudes of the agricultural company in
question and that these cooperatives consider themselves loyal, always looking for the
cooperative where they always centralize their purchases

Keywords: cooperativism; marketing; consumer profile; loyalty.

Fonte: Organizadora, 2021
7.2.7 Sumario

Indicagdo do conteudo do documento, refletindo suas divisdes ou
secOes, na mesmaordem e grafia em que aparecem no texto. Usa-se o termo
“sumario” e ndo as palavras “indice” ou “listas” para designar esta parte.

Deve indicar o nimero correspondente aos capitulos e suas divisoes,
o titulo de cadaparte e respectiva paginacao.

A subordinacéo dos itens do sumario deve ser destacada pela apresentacédo
tipogréafica utilizada no texto, ou seja, se 0s itens sdo grafados em negrito no
texto, deve-se adotar 0 mesmo no sumario. Quando o titulo de uma secéo for
muito extenso, o retorno na 22 linha é debaixo da 12 letra do titulo. Os titulos e
subtitulos de cada secdo devem seguir os indicativos numéricos e devem ser
alinhados pela margem do titulo do indicativo mais extenso, segundo a NBR
6027 (ABNT, 2012). No sumario deve-se colocar o titulo dos anexos ou

apéndices, conforme modelo apresentado no Quadro 2.
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Figura 9 - sumario

Palavra “SUMARIO™:
SUMARIO forte Anal, tamanho
14, negnto, maniscuio
I 1 espago entrelinhas de 1.5 o contializnds
1 INTRODUGAO 06
2 REFERENCIAL TEORICO o7
::‘:’°°::°°“‘ e z Indicativos das
emento secundirio . secoes, titulos e
3.1.1 Blemento terciano °__ 1. | paginas: fonte Anal,
3.1,1.1 Elemento quaternario 10 tamanho 12,
3.1,1.1.1 Elemento Quinarno L Oospagamento entro
4 CRONOGRAMA 12 inhas de 1.5 ecmeo
REFERENCIAS 13 pastifionda
ANEXO 14

Fonte: Organizadora, 2021

7.3 ELEMENTOS TEXTUAIS

Como todos os trabalhos cientificos, a organizacdo do texto deve
obedecer a uma sequéncia de Introducdo, Desenvolvimento e Concluséo,

dividindo-se em capitulos, conformea natureza do assunto.

Figara 10 - Elementos t=xtuais

I -

\
‘a

Intraducao
Conclusao

Desenvolvimento \

— 0]/ O _®

Feate: Google, 2021




7.3.1 Introducéo

Deve fornecer uma visdo global, incluindo a formulagdo de
hipdteses, delimitacbes doassunto tratado e os objetivos. Parte inicial do
texto na qual deve constar a delimitacdo do assunto tratado, a formulagédo
das hipoteses, 0s objetivos da pesquisa e outros elementos necessarios para
situar o tema do trabalho.

A introducdo de trabalho cientifico € composta basicamente pelos
elementos ja formulados no Projeto de Pesquisa. E nesta parte que o
académico deve descrever sua motivagéo para escolha do tema proposto.
Deixe claro qual a relevancia do tema escolhido e faca uma delimitacdo do
seu estudo. Por mais que seu tema seja abrangente, dificilmente vocé
conseguira um bom resultado tentando explord-lo de forma ampla.
Especifique qual € o seu foco.

Situe o leitor quanto ao problema de pesquisa levantado. Deixe
claro quais sdo os objetivos geral e especifico, bem como a estrutura que o
académico pretende adotar no TCC visando dar resposta ao objetivo da

pesquisa.

Quadro 9 - Introducéo

1 INTRODUCAO

O MIP — Manejo Integrado de Pragas é o planejamneto do uso de taticas e
estratégias para o controle induzido e natural de populacdes de artropodes-praga em
niveis que ndo causam danos econdmicos a produtividade das culturas e a qualidade do
que € produzido, respeitando principios econémicos, ecoldgicos e toxicoldgicos
(BUSOLLI, 2008).

Segundo Menezes (2006), a agricultura sustentavel, produtiva e ambientalmente
equilibrada, apdia-se em praticas agropecudrias que promova a agrobiodiversidade e o0s
processos bioldgicos naturais, baseando-se no baixo uso de insumos externos. Infere-
se dai que o controle bilodgico é uma alternativa promissa para 0 manejo de pragas em
sistemas agricolas sustentaveis, visto constituir-se num processo natural de regulagéo
do numero de individuos da populacdo da praga por acdo dos agentes de mortalidade
biotica, os quais séo também denominados de inimigos naturais ou agentes de controle

bioldgico.

Fonte: Organizadora, 2021
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7.3.2 Desenvolvimento

Compreende todos os capitulos, onde se discutem, analisam os
problemas principais esecundarios, decorrentes da sua colocacio. E onde se
verifica como se processou a discussdo, como as solucbes foram sendo
encontradas, como a metodologia proposta vai se realizando. E uma das
partes mais importantes do trabalho, com capitulos necessarios ao
desenvolvimento do tema proposto.

Em se tratando de trabalhos de pesquisas, essa parte corresponde
aos seguintesitens: revisao de literatura, material e métodos, resultados,

discussao dos resultados.

Quadro 10 - Desenvolvimento

2 DESENVOLVIMENTO

E a parte principal do trabalho, que contém a exposicdo ordenada e detalnameto do
assunto. Deve estar estrturado em se¢des (capitulos) e subsecdes (subcapitulos), que variam
em funcédo da natureza do método e da analise dos resultados. Contém a revisao de literatura
sobre o0 assunto, resumindo os resultados de estudos feitos por outros autores. As obras citadas
e consultadas deverdo constar na lista de referéncias.

O método da pequisa de apresentar os procedimentos usados para realizar cientificamnete
0 estudo, ou seja, 0 proposito do trabalho, método de delineamento, técnicas de coleta de dados

e técnica de andlise.

Fonte: Organizadora, 2021

7.3.2.1 Revisao de literatura

O autor deve demonstrar conhecimento da literatura basica sobre o
assunto, resumindoos resultados de estudos feitos por outros autores. A literatura
citada deve ser apresentada em ordem cronologica, em blocos de assuntos,
mostrando a evolugéo do tema de maneira integrada. Todo documento analisado

deve constar na listagem bibliografica, de acordo com as normas.



Quadro 10 - Revisao de literatura
2. REVISAO DE LITERATURA

2.1 Panorama da pecudria de corte nacional

A pecuaria de corte nacional se estende a todas as regides do territorio
brasileiro apresentando uma grande variagdo nos sistemas de producdo. Se
encontram cenarios com sistemas extensivos, semi-intensivos e intensivos ao
redor do pais. Os sistemas extensivos sdo caracterizados pela utilizagdo de
pastagens nativas e cultivadas de baixo potencial produtivo como Unica fonte
de alimentos. Ja os sistemas semi-intensivos tém pastagens nativas e
cultivadas com suplementacdo mineral, proteica e energética para adiantar o
ciclo produtivo nas fases de cria, recria e engorda. Por Gltimo o sistema
intensivo diverge do sistema semi-intensivo ao apresentar o confinamento na
terminacdo dos animais de corte (CEZAR et al. 2005).

Segundo Barcellos et al. (2004) a pecuaria de corte no Brasil apresentou
muito melhorando significativamente a sua profissionalizagéo, produgéo e
produtividade. Obteve-se também maior eficiéncia nos sistemas de producao
de cria, cria-recria, ciclo completo, recria, recria-engorda e engorda através
da suplementacdo estratégica, semi-confinamento, cruzamento de ragcas,
novas variedades forrageiras e confinamento conseguindo adiantar o ciclo

produtivo e melhorar as margens econémicas desta atividade.

Fonte: Organizadora, 2021

7.3.2.2 Material e métodos

Descreve a metodologia adotada para o desenvolvimento do trabalho.
Essa descricao deve ser breve, porém completa e clara das técnicas e processos

empregados, bem como o delineamento experimental.



Quadro 11 — Material e métodos

70

O trabalho foi conduzido nos campos denominados como Tangolar 1, 2 e 3 da
Estancia Dos Lagunas — DL, localizada na provincia de Marban, Beni, Bolivia. Se encontra
na altitude de 150m; 15°24'43.1" de latitude Sul e 64°06'44.1" de longitude Oeste de
Greenwich com uma pluviosidade anual de 1800 mm e temperatura média de 26 °C.

O campo Tangolar 1, 2 e 3 conta com um total de 600 hectares de pastagem Tangola
(Urochloa arrecta x Urochloa mutica) sendo uma graminea hibrida que se desenvolve em
zonas alagadas. Estes se encontram subdivididos em dois para permitir uma rotacdo dentro
do campo que foi inserido.

Foram avaliadas 589 novilhas da raca Nelore entre as idades de 24 a 26 meses. Cada
animal possuia brincos e marcacdes a fogo na perna esquerda com a sua identificagcdo
individual. Os animais foram separados em trés lotes do mesmo tamanho conforme o peso
para 0 manejo durante o trabalho.

O lote A teve 196 novilhas com uma média de 286,42 kg + 12,39, o lote B teve 196
novilhas com uma média de 257,49 kg £ 5,57 e o lote C teve 197 novilhas com uma média
de 234,77 kg = 7,97. O lote A foi para Tangolar 1, o lote B para Tangolar 2 e o lote C para
Tangolar 3. Estes lotes foram separados para ter uma homogeneizagao das novilhas durante
a estacdo de monta. Este trabalho foi feito 20 dias antes da estacdo de monta para que as
novilhas se adaptassem aos campos e fosse se estabelecida uma hierarquia social.

Fonte: Organizadora, 2021

7.3.2.3 Resultados e discussao

Deve ser apresentado de forma detalhada, propiciando ao leitor a
percepcdo completa dos resultados obtidos. Deve-se incluir ilustragdes como
quadros e graficos, e também tabelas.Neste item, compara-se 0s resultados
alcancados pelo estudo com aqueles descritos na revisdode literatura. E a
discussdao e demonstragdo das “novas verdades” a partir de “verdades

garantidas”.

A influéncia do peso das novilhas na taxa de prenhez sdo observadas na Tabela 1.

Tabela 3. Resultados e discussdo: Taxa de prenhez, conforme as categorias de peso

das novilhas, na primeira estacdo de monta.

Grupo Peso (kg) Taxa de Prenhez N
1 220-229 25,86% e 58
2 230-239 42,25% d 71
3 240-249 64,29% C 84
4 250-259 58,65% C 104
5 260-269 74,44% b 920
6 270-279 75,86% b 58
7 280-289 75,56% b 45
8 290-299 84,62% a 39
9 300-309 87,50% a 40

Fonte: Organizadora, 2021

Médias seguidas de letras diferentes na coluna diferem entre si pelo teste de qui-quadrado
(P<0,05). Fonte: Do Autor (2021).
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Foram encontradas diferencas significativas (p<0,05) entre os grupos de maior e menor

peso. Os grupos 8 e 9, com taxas de prenhez de 84,62% e 87,50% respectivamente,
foram superiores aos grupos 5, 6 e 7, com taxas de prenhez de 74,44%, 75,86% e
75,56% respectivamente. Todos estes foram superiores aos grupos 3 e 4, com taxas de
prenhez de 64,29% e 58,65% respectivamente. Os grupos mencionados anteriormente
foram superiores ao grupo 2 com uma taxa de prenhez de 42,25%. Por ltimo, o grupo
1 se encontra com a menor taxa de prenhez de 25,86% sendo inferior ao resto. Estas
diferencas significativas demonstram que o peso influencia positivamente na taxa de

prenhez das novilhas.

7.3.2.4 Conclusédo/Consideracdes Finais
Parte final do TCC na qual se apresentam as conclus@es correspondentes aos
objetivos e hip6teses apresentados na introducao.
As opinides dos autores devidamente embasadas pelos dados, conceitos e
informacdes apresentados no desenvolvimento devem ser inseridas neste topico.

Podem ser incluidas breves recomendacdes e sugestdes para trabalhos futuros.

Concluimos que os fatores externos que mais influenciam os cooperados séo o
ambiente fisico, pela facilidade de acesso, localizacdo e estacionamento, o proposito de
compra, pois o0s clientes concentram todas as compras a serem realizadas na cooperativa,
deixando-as mais praticas e objetivas e 0 estado de espirito, pois se sentem tdo bem
tratados a ponto de interferir em seu humor e bem estar. Estes cooperados se sentem
motivados a comprarem na cooperativa e sdo pessoas com a opinido ja formada, devido a
isso, os fortes fatores de influéncia como familia, grupo de referencia e ambiente social,
ja ndo influenciam mais, pois estes clientes sdo os proprios formadores de opinido, 0

préprio grupo de referéncia.

7.4 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Texto inserido quando ha necessidade de acrescentar uma informacéo que altere ou
confirme o contetdo da matéria.
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Figura 12 - Elementos pos-textuais

-~

APENDICE

Referencias Bbografcas\
ANEXO \

7.4.1 Referéncias

Consiste na listagem alfabética das publicacbes utilizadas na elaboracdo do
trabalho. As referéncias devem ser alinhadas a margem esquerda, em espagamento

simples e separadas entre si por uma linha em branco de espaco simples
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Quadro 12 — Referéncias
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7.4.2 Anexos e apéndices

Elemento opcional constituido de textos ou documentos elaborados pelo autor. (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011, p. 2).

Figura 13 A — Anexos e apéndices

APENDICES ANEXOS

Sugere-se apresentacéo em folha distinta,
titulo centralizado, elemento opcional.

i Poderéofazerparte do item "Anexos”, _

i textos ou documentosnéoelaborados pelo |

i autor, que venham contribuirpara ilustrar,

i esclarecer ou fundamentar melhoro trabalho.

i Séoexemplosde anexos: leis, mapas,

i fotografias, plantas, questionarios

I respondidos, tabelas, graficos e etc.

i Ressalta-se que no corpo do trabalho deve-

se fazer citacéo referente ao material

. Deve constar todo o
. material produzido pelo
aluno, por exemplo, se
ele criou um
questionario para
pesquisa.

colocado anexo.
"Os anexos sao identificados porletras
maiusculas consecutivas, travessaoe pelos
respectivostitulos.”

Fonte: Google, 2021

Figura 13 B — Anexos e apéndices

Anexo

Anexo € o texto ou
documento usado para
complementar um
trabalho, que néo foi
elaborado pelo préprio
autor dele.

Apéndice
Apéndice € o texto ou
documento usado para
complementar um
trabalho, que foi
elaborado pelo proprio
autor.

Definicdo da ABNT

Quem escreve

Elaborado por terceiros.

Elaborado pelo préprio
autor do trabalho.

Posicionamento

Os anexos devem vir
depois dos apéndices

Os apéndices vem
depois das referéncias.

Exemplo

Mapas, estatutos, leis,
imagens, etc.

Entrevistas, relatérios,
etc.

Fonte: Google, 2021



8 ESTRUTURA FiSICA DOS RELATORIOS DE ESTAGIO DA FAZU

“Os livros nos déo conselhos que nossos amigos ndo se atreveriam a dar-nos”.
(Baudet Numa)

O Relatdrio de estagio € exigido de todos os alunos da FAZU. Trata-se de uma
comunicacdo destinada ao registro do desenvolvimento do Programa Individual de
Estagio e deve conter a descri¢ao das atividades realizadas, sua discussao e
recomendacdes, se couberem.

Deve seguir as mesmas recomendacdes dos outros trabalhos quanto a
apresentacdo tipografica, margens e espagos e numeragao progressiva e sua estrutura
fisica é recomendadapela NBR 10.719. (ABNT, 2011).

8.1 Introducao

Um relatorio consiste na descri¢do de fatos verificados durante pesquisas ou no relato de
experiéncias vividas. Normalmente, um relatério apresenta tabelas, gréficos e outros recursos
que visam ilustrar, enriquecer e reforgar/comprovar os argumentos de seu autor.

Essencialmente, trata-se de registrar no papel vivéncias, reflexdes, fatos e conclusdes que
merecam destaque e estejam em consonancia com 0s objetivos desejados.

Antes de comegar a escrevé-lo, defina os objetivos. Evitara, assim, pormenores inuteis,
que poderiam confundir o leitor.

E nesse trabalho onde dever&o ser registradas as experiéncias e aprendizagens realizadas
frente a um contexto que propicie uma estreita relacdo entre teoria e préatica.

E investir na elaboracdo do relatério de estdgio € uma decisdo que vem ratificar o
compromisso do aluno com sua evolucao profissional. Um relatorio construido dentro das
normas técnicas, indica confiabilidade e seguranca. As normas também ajudam a organizar as
informacdes e estrutura-las dentro de um trabalho. As recomendacgdes da ABNT sdo importantes
no relatorio de estagio cria uma uniformidade, ou seja, um padrao que é facilmentecompreendido

no meio académico.

8.2 Desenvolvimento

O Relatorio de Estagio pode ser dividido em trés partes: elementos pré-textuais, elementos
textuais e elementos pds-textuais. Veja a seguir como elaborar 0s elementos que integram cada

parte do relatorio:



8.3. ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Os elementos pré-textuais sao aqueles que antecedem a exposi¢édo da pesquisa em si. Os
itens obrigatorios sdo: capa, folha de rosto, resumo, sumario. Outros elementos sdo opcionais,

como errata, dedicatdria, agradecimentos e epigrafe.

Figura 14 — Elementos pré-textuais
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Fonte: Coordenadores, 2019

8.3.1 Capa

A capa deve conter o nome da instituigdo, curso, autor, titulo do trabalho, cidade e ano. Ela é
considerada um item obrigatorio no relatorio de estagio e faz parte da apresentacdo gréafica.
Atente-se a todos os detalhes na hora de incluir as informac6es na capa e formata-las. Qualquer

erro pode passar uma “ma impressao” para os avaliadores.
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Figura 15 — Capa

NOME DA INSTITUICAO
NOME DO CURSO

Aproximadamente 3
espagos (enters)

NOME DO AUTOR

Aproximadamente 12
espacos (enters)

TiTULO DO.TRABALHO Se houver Subtitulo
SUBTITULO colocar na linha

abaixo do Titulo

CIDADE Penultima linha
ANO Ultima linha

Fonte: Coordenadores, 2019

e Arial ou Times New Roman, Tamanho 12, Centralizado.
e Com Negrito: Apenas o titulo do trabalho - Sem Negrito: TODOS OS DEMAIS.

8.3.1.1 Folhade rosto

A Folha de rosto apresenta nome do autor, titulo, cidade e ano e uma breve nota
descritiva, que deve conter o objetivo do trabalho e o nome do orientador. Assim como a capa,

também é considerado um elemento pre-textual obrigatorio, ou seja, ndo pode faltar norelatério.
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Figura 16 — Folha de rosto

NOME DO AUTOR

Aproximadamente 12
espacos (enters)

TITULO DO TRABALHO G
. ¢ houver Subtitulo
SUBTITULO colocar na linha

abaixo do Titulo

Aproximadamente 12
espagos (enters)

Projeto de Pesquisa apresentado ao

Recuode 7ou8cm

CIDADE Penultima linha
ANO Ultima linha

Fonte: Coordenadores, 2019

Arial ou Times New Roman, Tamanho 12, Centralizado.

Com Negrito: Apenas Titulo do trabalho - Sem Negrito: TODOS OS DEMAIS.
Alinhamento justificado fonte 11 e caixa baixa, apenas nota explicativa.
Alinhamento justificado, fonte 12 e caixa alta: TODOS OS DEMAIS.
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8.3.1.2 Folha de aprovacao

Trata-se do documento reservado as assinaturas do Orientador(a), do Coordenador(a) de
Curso. Essa pagina é incluida nas cdpias impressas do Relatdrio e deve conter algumas informacoes
obrigatorias.

Trata-se de um item obrigatorio, que deve ser inserido apos a folha de rosto. N&o se usatitulo
nem indicativo numérico, a exemplo do que acontece nos demais elementos pré-textuais

— capa, sumario, resumo e tudo que venha antes da introducao.

Figura 17 — Folha de aprovacéo

Nome do aluno: fonte
Avrial, tamanho 12,
maiusculo e centralizado.

NOME DO ALUNC

Titulo do trabalho:
fonte Arial, tamanho

TITULO DO TRABALHO 12, negrito, maidsculo
Subtitulo do Trabalho e centralizado

5 espagos, espagamento de 1,5

5 espagos, espagamento de 1,5

Fonte Arial, tamanho

Relatonio final, apresentado a Fazy. como 12, justificado,
D?m das Qxigéncins pPare 8 obtmg;io do espagamento de 115
ttulo de

3 espagos, espagamento de 1,5

Cidade, e data: fonte
Avrial, tamanho 12,
alinhado a direita.

Locsl de ge

10 espacos, espacamento de 1,5

Fonte Arial, tamanho
12, espagamento de
15.

Frof. (Nome do orientader)

5 espagos, espagamento de 1,5

Fonte Arial, tamanho

12, espacamento de
Coordenador do Nudieo de Estagio 15

Fonte: Coordenadores, 2019



8.3.1.3 Dedicatdria/Agradecimentos

Vocé quer homenagear alguém ou agradecer as pessoas que ajudaram na elaboracéo do
trabalho? Entdo use o espago de Dedicatoria/Agradecimentos. Essa parte do trabalho néo é

obrigatdria, portanto, é recomendado ser bem simples e breve na elaboracdo do texto.

Figura 18 — Dedicatoria/Agradecimento

Acima de tudo, agradego a Deus por

Recuo de 7.5 cm mais esta realizagao

Dedico a minha familia, amigos e ao

sor Jodo por toda a colabo

durante o desenvolvimento

deste trabalho

Fonte: Coordenadores, 2019

e Arial ou Times New Roman, Tamanho 12, Caixa Baixa, alinhamento justificado,

espacamento de 1,5 cm entre linhas.

e NAO ha necessidade de colocar as palavras “Dedicatoria” ou “Agradecimento”.



8.3.1.4 Resumo

O Resumo é um texto que deve ter, preferencialmente, entre 150 e 250 palavras. No Relatorio,
ele sintetiza em um Unico paragrafo as ideias do trabalho.
Para escrever um resumo perfeito, é necessario finalizar o Relatério, iniciar o texto falando sobre o
tema principal e abordar os principais tépicos trabalhados ao longo do Estagio. Ndo seesqueca de usar
sempre frases objetivas, curtas e escritas em voz ativa. Abaixo do texto do resumo, adicione uma

sequéncia de palavras-chave, ou seja, termos que caracterizam a pesquisa.

8.3.1.4.1 Entenda a funcéo do resumo do Relatorio

E importante que vocé entenda exatamente qual a fungdo do resumo dentro do Relatdrio. O
Relatério € um documento extenso, € preciso que uma sintese explique em poucaspalavras o que se
tratara nas proximas paginas. E é justamente esse o papel do resumo do relatério: preparar o leitor

para 0 que esta por vir.

8.3.1.4.2 Dicas para fazer resumo do Relatorio de Estagio

Em primeiro lugar, lembre-se de citar todos 0s pontos que vocé considera relevantes notrabalho.

Por outro lado, ndo se estenda demais, é importante que o resumo seja breve e completoao mesmo
tempo.

Também ndo é recomendado fazer citagcdes no resumo.

Abaixo do resumo vocé precisard trabalhar com as “palavras-chave”, que sd0 0s termos exatos
abordados pelo seu trabalho. Mais abaixo, quando mostramos um exemplo de resumo de relatério,

vocé podera conferir como isso é feito.

8.3.1.4.3 O quediza ABNT sobre 0 resumo?

A ABNT recomenda que 0s resumos sejam escritos na terceira pessoa do singular e como verbo
na voz ativa. Além disso, deve ser composto de uma sequéncia de frases concisas e afirmativas. Inicie
com uma frase significativa, explicando o tema e o problema, a seguir ressalte o objetivo geral, 0
método, os resultados e a conclusdo. Lembre-se que o trabalho serainicialmente conhecido pelo

resumo aqui escrito, portanto, ele deve ser fidedigno ao trabalho

desenvolvido. Perceba que ndo ha abertura de paragrafo. O espaco entre linhas é simples (1,0 cm),
diferente do espagamento entre linhas do corpo do texto (1,5 cm). Depois do término do resumo dé
dois espacos e escreva as palavras-chave, que devem ser representativas do contetdodo documento e
extraidas de dentro deste resumo. Escreva de trés a seis palavras-chave, com aprimeira letra em
mailscula e separada por um ‘ponto e virgula', para que os leitores tenham no¢do do conteudo da

pesquisa. Palavras-chave: Resumo; Fidedigno; Pesquisa.
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Figura 19 - Resumo

RESUMO
Aproximadamente 2
espacos (enters)

Por muitos anos, a Melitta foi ¢

cebida como uma marca antiga e tradicion

ivo desse trabalho é
jo Brasil, aumentan

doa ) e Marilia,

emas como h C

s d

re o cliente e \
| nto

Palavras-chaves: café, Melitta, reposicionamento

Fonte: Coordenadores, 2019

8.3.1.4.4 Formatacao Geral

e Arial ou Times New Roman, Tamanho 12, Espacamento simples entre linhas.
e Alinhamento Centralizado e CAIXA ALTA: APENAS o temo “Assunto”.

e Alinhamento Justificado e Caixa Baixa: TODOS OS DEMAIS.

e COM Negrito: APENAS os termos “Palavras-chave” e “RESUMO”.

e SEM Negrito: Todo o texto do Resumo.

8.3.1.45 Listas

As listas sdo usadas para organizar figuras, tabelas, simbolos, abreviaturas e siglas. A
identificacdo de cada elemento deve ser apresentada da seguinte forma: nome especifico,

travessdo, titulo e nimero da pagina onde se encontra.



Figura 20- Listas

LISTA DE FIGURAS

1espaco (enter)

Figura 1 - Cronograma 08
Figura 2 - Fluxograma de processos 10
Figura 3 - Titulo W 11
Figura 4 - Titulo X 12
Figura 5 - Titulo Y 13
Figura 6 - Titulo Z 14

Fonte: Coordenadores, 2019

Arial ou Times New Roman, tamanho 12, espacamento 1,5 cm entre linhas.

COM Negrito, CAIXA ALTA e Alinhamento Centralizado: APENAS o termo
“LISTA”.

SEM Negrito e Caixa Baixa: Toda a listagem.
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8.3.1.4.6 Sumario
O Sumério é um item obrigatorio no trabalho de conclusdo de curso. Ele serve para
apresentar as enumeracdes das paginas e as respectivas se¢des do trabalho. O alinhamento é a
esquerda, sem recuo. O espaco das entrelinhas deve ser de 1,5. O tamanho da fonte é 12.
Definindo as marcac6es corretamente, vocé pode gerar o sumario de forma automatica atravésdo
editor de texto Word.

Figura 21 - Sumario

SUMARIO
1espaco (enter)

1. INTRODUCAO

2. REFERENCIAL TEORICO
3. METODOLOGIA

3.1 Elemento Secundirio
3.1.1 Elemento Terciario
3.1.1.1 Elemente Quartenario
3.1.1.1.1 Elemento Quinario
4. CRONOGRAMA
REFERENCIAS

ANEXO

- - 0000
NP W =200 ® O

e s -t

Fonte: Coordenadores, 2019

e Arial ou Times New Roman, tamanho 12, espacamento 1,5 cm entre linhas.
e COM Negrito: APENAS o termo “Sumario” e 0s itens do Sumério.

e SEM Negrito: Os numerais.

e CAIXA ALTA: O termo “Sumario” e 0s elementos primarios do Sumario.

e Caixa Baixa: Todos 0s elementos a partir de secundario.
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9 ELEMENTOS TEXTUAIS

Os elementos textuais comp&em a: Caracterizacdo da instituicdo concedente, a introducéo(parte
inicial), desenvolvimento (parte principal) e conclusdo (parte final). Anélise contida na ficha de

avaliacdo entra dentro do desenvolvimento.

Figura 9 — Elementos textuais

to

imen
ao

Introducao
Desenvolv
Conclus

— —t U S —— b

Fonte: Coordenadores, 20?9

9.1 Introducéo

E a apresentacio inicial do trabalho. Leva ao leitor & compreenséo do assunto, tomando
ciéncia imediata do foco do seu contetdo. As informacdes desta se¢do devem ser de carater
geral, apresentadas com clareza e objetividade de modo a facilitar a compreensdo do que sera
abordado nas se¢des seguintes. Tambeém sdo necessarias informacdes gerais da empresa ondeo
estagio foi realizado (historia, instalagdes. Projetos, atuacéo, perspectiva de expanséo, posicaoe
influéncia na regido, setores de expansao, setores onde estagiou). Cabe ainda a descri¢do dos
diferentes aspectos fisicos, econdmico e social da regido, sua finalidade, periodo inicial e finaldo

estagio. Nao deve ser inserido qualquer tipo de ilustracdo na Introducéo.



Uma boa introducéo é aquela que consegue abordar, em um texto de no maximo 10
paragrafos, os principais elementos que compdem o Estagio, o objetivo e a metodologia
utilizada. Exemplo:

Figura 23 — Introducéo

Inicia-se a contagem a partir da folha
de rosto, mas a numeragao devera

1INTRODUGAO aparecer a partir da “Infrodugao”

Relatorio de estagio curmicular realizando na empresa Pre-Moldados
Lida. elaborado pela aluna Ana Karla Padrao, concluinte do curso Tecnico
em Seguranga do Trabalho. Tem como finalidade descrever e analisar as
atividades executadas durante o estagio no setorfarea de Seguranga do
frabalho dessa empresa, assim como demonstrar a aplicagdo dos
conhecimentos adquiridos durante o Curso Técnico em Seguranga do
Trabalho da Escola Técnica SENAI(...)

A empresa trabalha na fabricagdo de blocos de concretos e pré-
moldados em geral e estd localizada no municipio do Cabo de Santo
Agostinho, Rodovia PE 60 - km 2, no estado de Pernambuco.

O estagio foi realizado no periodo de oito meses, sob a coordenagao

do Técnico Paulo Marques, da area de Seguranga do trabalho.

Fonte: Google, 2021

9.1.1 Apresente os objetivos e justificativas

Apresente 0s objetivos do Estagio na sua introdugéo, ou seja, as etapas fundamentais

percorridas durante o Estagio.



9.1.1.1 Fale sobre as metodologias usadas

De forma sucinta e objetiva, escreva um pouco sobre a metodologia usada no Estégio.

Coloque no texto os instrumentos utilizados para desenvolver o Estagio.

9.1.1.2 Mostre a relevancia do trabalho

Quando falamos sobre relevancia do tema, estamos tratando das justificativas do

trabalho. Responda a seguinte pergunta: Por que esse Estagio foi importante?

9.1.1.3 Exemplo de estrutura

Vocé ainda tem davidas como fazer a sua introducdo? Entdo vamos esquematiza-la:

1° e 2° paragrafo: Apresentacdo do tema dentro de um contexto.

3° paragrafo: Apresente a justificativa. Apresente a relevancia do seu trabalho académico,
identificando a importancia dele para a sociedade ou comunidade cientifica.lsso € o que
chamamos de justificativa.

4° paragrafo: Em poucas palavras, fale sobre o objetivo geral do trabalho e também dos
especificos. Eles sdo ingredientes fundamentais para o trabalho.

5° paragrafo: Descreva os procedimentos metodologicos em poucas palavras, qual
metodologia foi utilizada.

6°paragrafo: Andlise: descreva a realidade encontrada com objetividade, ou seja, sem
interferéncias, juizo de valor, preconceitos e julgamentos pessoais, procure apresentar
acOes e estratégias que possa incidir de forma positiva no contexto analisado, baseando-se
no aprendizado durante o estagio.

7° paragrafo: Descreva as técnica e instrumentos utilizados durante o estagio.

8° parégrafo: apresente a estrutura do trabalho, ou seja, como ele esta dividido em
capitulos. Lembre-se de falar, resumidamente, sobre o que se trata cada capitulo.

9.1.1.4 Quando a introducéo deve ser feita?

A introducéo deve ser elaborada ao longo de todo o estagio. O ideal € comecar a escrever

0 texto no inicio do estagio e termina-lo na reta final, quando o estagio estiver pronto. Nao da

para fazer toda a introducgé@o logo no comeco do estagio porque € impossivelprever todas as linhas

de trabalho que serdo abordadas.
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9.1.1.5 Desenvolvimento/Discussao Técnica

O Desenvolvimento é a principal parte do trabalho, que deve conter a exposi¢do do tematratado
de forma detalhada e completa.

Para escrever o desenvolvimento, o aluno precisa ter bem claro o seu objetivo geral e os
objetivos especificos. E com base nesses topicos que ele vai conseguir formular os capitulos eutilizar
a fundamentacéo tedrica para defender os seus argumentos. E importante seguir uma ordem logica,
para que o leitor ndo corra o risco de se perder. Essa secdo do trabalho tambémé dedicada as
entrevistas e analises aprofundadas do Estagio.

Ao esquematizar um roteiro para o desenvolvimento do Relatdrio de Estagio, o estudante deve
responder as seguintes perguntas:

a) O qué vou aprender? (Problema)
b) Para qué serve o Estagio? (Objetivo geral e objetivos especificos)
c) Por qué devo realizar o Estagio? (Justificativa)

d) Como vou fazer esse Estagio? (Metodologia)

Neste item serd realizado um paralelo entre as atividades realizadas praticas no

campo e a literatura de livros e artigos.

9.1.1.6 Conclusao

A Concluséo € a finalizacdo do trabalho, onde o autor recapitula o assunto e fala um pouco
sobre os resultados. Essa parte do Relatorio mostra se o Estagio atingiu (ou ndo) os seusobjetivos. Nao
existe uma receita pronta para redigir essa secdo. Em geral, recomenda-se: exporas proprias ideias,
resumir o conteido e expor as principais inferéncias.

A conclusdo é a anélise do trabalho e de sua validade e oportunidade para a formacéo

profissional.

10 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS
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O estudante ndo pode se esquecer de que também existem os elementos pos-textuais, ou seja, aqueles que

sdo colocados apo6s a conclusdo. As referéncias bibliograficas correspondem ao Unico elemento
obrigatdrio dessa parte do trabalho. No entanto, também é possivel inserir

apéndice, anexo, glossario e indice (tudo para deixar o trabalho mais completo e o orientador

(a) mais satisfeita.



Figura 24 — Elementos p0os-textuais

o

/Referéncias Bibliograficas \

/Apéndice
/Anexo

Fonte: Coordenadores, 2019

10.1 Referéncias bibliogréaficas

Como fazer referéncias? Essa € uma das principais ddvidas de quem estuda as regras daABNT
2019 para Relatorio. Ao reunir as referéncias bibliograficas do seu trabalho, procure respeitar a
padronizacdo da ABNT.

As regras de formatacao existem para padronizar os dados e facilitar a identificagcdo dasfontes.
Diversos documentos podem ser referenciados num relatério, como livros, documentoseletrénicos

online, fotografias e palestras.

Veja a seguir modelos de referéncias para Relatorio:

a) Livro
O que deve conter na referéncia: sobrenome do autor em caixa alta, nome do autor, tituloem
negrito, edi¢éo, cidade, editora e ano de publicacao.

Exemplo:

b) Livro

O que deve conter na referéncia: sobrenome do autor em caixa alta, nome do autor, tituloem
negrito, edi¢éo, cidade, editora e ano de publicacao.

Exemplo:
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PELCZAR JUNIOR, J. M. Microbiologia: conceitos e aplicagbes. 2. Ed. Sdo Paulo:Makron
Books,. 1996.

c) Site
O que deve conter na referéncia: sobrenome do autor, nome do autor, titulo do texto, ano,link e
data de acesso.
Exemplo:

MORETTI, Isabella. “Regras da ABNT para Relatorio: conhega as principais normas”.2019.
Disponivel em: https://viacarreira.com/regras-da-abnt-para-tcc-conheca- principais-normas.
Acesso em: 15/01/20109.

d) Capitulo de livro

O que deve conter na referéncia: sobrenome do autor em caixa alta, nome do autor do
capitulo. Titulo do capitulo. In: sobrenome do organizador do livro em caixa alta, nome do
organizador do livro. Titulo da obra em negrito. Local: Editora, ano, pagina inicial — paginafinal.

Exemplo:

RECUERO, Raquel. Atos de ameaca a face e a Conversacdo em Redes Sociais na Internet.
In: PRIMO, Alex (Org.). Interacbes em Rede. Porto Alegre: Editora Sulina, 2016. P. 51-69.

e) Artigo cientifico

O que deve conter na referéncia: sobrenome do autor do artigo em caixa alta, nome do autor.
Titulo do artigo. Nome da revista em negrito, volume, nimero, pagina inicial-final, mésabreviado,
ano.

Exemplo:

NEVES, Sandra Helena. Sustentabilidade no campo: técnicas para colocar esseconceito em

pratica. Revista Brasileira de Engenharia, v. 6, n. 2, p. 27-39, jun, 2010.

f) Anais eletrdnicos de eventos

O que deve conter na referéncia: sobrenome do autor em caixa alta, nome do autor. Titulo. In:

nome do evento em caixa alta e sem negrito, més, ano, local de realizagdo. Escreva Anais em negrito.

Local, ano. Escreva: Disponivel em: endereco eletrénico Acesso: més abreviado e ano.

Exemplo:
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FERREIRA, Leandro. Uso das redes sociais nas escolas publicas de S&o Paulo. In:
CONGRESSO BRASILEIRO DE MIDIAS DIGITAIS, 02, 2016, Belo

Horizonte. Anais [...]. Belo Horizonte: Faculdades Integradas de BH, 2016. Disponivel em:
http://www.cbmd.com.br/trabalhos/560.pdf. Acesso em 12 de fev. 2017.

g) Reportagem de jornal

O que deve conter na referéncia: sobrenome do autor em caixa alta. Titulo da reportagem.

Nome do jornal em negrito, local, ano, niUmero da publicacdo, pagina, dia, més, ano.
Exemplo:

DONATO, José. Impressora 3D transforma o mundo. Correio do Amanhd. Rio de
Janeiro, ano 90, n. 230, p. 45, 3 mar. 2015

10.1.1 Apéndice

O apéndice € um elemento opcional, que reine materiais produzidos pelo préprioestagiario
para desenvolver o trabalho. Nessa secdo vale a pena colocar transcricdes de entrevistas,

questionarios, formularios e outros documentos elaborados pelo estudante (autoriaprépria).

Cada apéndice deve ser sinalado com titulos em negrito e letras mailsculas. Vejaexemplos:

APENDICE A — QUESTIONARIO DIRECIONADO AOS CONSUMIDORES APENDICE
B — TRANSCRICAO DA ENTREVISTA COM DIRETORA DE MARKETING

Os apéndices, assim como 0s anexos, aparecem no Relatério depois das referéncias
bibliogréaficas. S&o informaces complementares. Tratam-se de materiais que foram utilizadosno
decorrer da investigacdo, mas que acabaram nédo entrando no corpo do relatério principal.

N&o existem regras rigidas de formatacdo para esses elementos pds-textuais. Recomenda-se,

apenas, identifica-los corretamente, com titulos em negrito e letras maidsculas,sinalizados por letras.
Exemplos:

APENDICE A — QUESTIONARIO DIRECIONADO AOS INFORMANTES DE ENSINOFUNDAMENTAL
APENDICE B - QUESTIONARIO DIRECIONADO AOS INFORMANTES DE ENSINO MEDIO
APENDICE C - TRANSCRICAO DA ENTREVISTA COM A DIRETORA DA ESCOLA

Tambem € interessante manter as margens das paginas conforme o restante do relatorio.Utiliza-

se um espaco de 3 cm nas bordas esquerdas e superiores. As demais ficam com 2 cm. Essa medida

impede que a espiral da encadernagdo “engula” parte do texto.


http://www.cbmd.com.br/trabalhos/560.pdf

A numeracdo das paginas segue normalmente, tanto que cada apéndice deve ser iniciadonuma

folha nova e constar no sumario. Depois desses documentos, se for necessario, vém 0s anexos.

10.1.2 Anexos

O anexo é um elemento opcional, mas que pode ser de grande ajuda na hora decomprovar as
informacdes expostas no desenvolvimento do Relatorio. Ele nada mais é do queum conjunto de
materiais produzidos por fontes terceiras, como orcamento, reportagens e mapas. Na hora de incluir
0 anexo no Relatorio, lembre-se de citar a fonte e manter a uniformidade com o restante do trabalho.

O anexo deve ser identificado por letras maidsculas consecutivas, travessao e titulos. Quando
as 23 letras do alfabeto se esgotarem, recomenda-se o uso de letras dobradas para a identificacdo dos

materiais. Exemplo:

ANEXO A — MAPA DA VIOLENCIA NOS BAIRROS DO RIO DE JANEIRO
ANEXO B - REPORTAGEM 0OS CHEFES DO TRAFICO DE DROGAS NO RIO

Separamos dois exemplos para que vocé possa entender quando é necessario usar

anexos. Confira:

a) 1° Exemplo: foi pertinente para o seu Estagio entrevistar os moradores da cidade de
Uberaba. Ao longo do texto, vocé citou os bairros. Nesse caso, € interessante anexar omapa

da cidade mineira, a fim de mostrar como estéo localizadas as regides urbanas.

b) 2° Exemplo: vocé entrou em contato com uma empresa para pedir informacdes sobreum
determinado assunto importante para o seu Relatério. A resposta veio por correioeletronico.
Lembre-se de anexar esse e-mail ao trabalho.

N&o se esqueca de colocar a fonte de cada documento anexado ao relatorio, afinal, isso garante
mais credibilidade ao trabalho.

Outro ponto importante: os titulos dos anexos devem constar no sumario do Relatorio, afim de
facilitar a localizacdo de cada item. Se, por ventura, as letras do alfabeto se esgotarempara fazer a
classificacéo, é recomendado usar a letra dobrada. Exemplo: ANEXO AA, ANEXOAB, ANEXO AC,
ANEXO AD e assim por diante.

E recomendado ndo exagerar na quantidade de anexos no Relatorio de Estagio. Os documentos
que sdo faceis de acessar pela internet ndo precisam marcar presenca nessa se¢do.Ao desenvolver o

texto do Relatorio, basta mencionar os links nas notas de rodapé.
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10.1.3 Diferencas entre anexos e apéndices

Anexos sdo documentos consultados para fazer a pesquisa, mas que ndo foram produzidos
pelo autor. Ja os apéndices sdo documentos elaborados pelo estudante responsavel pelo Relatorio,

como é o caso de questionarios e transcri¢oes de entrevistas.

10.1.4 Figuras

Na hora de inserir ilustragdes no artigo, o autor deve colocar o titulo em cima da figura,e ndo

mais na parte de baixo.

10.1.5 Glossario e Indice

O glossario € a parte do trabalho responsavel por organizar as palavras que nem todo leitor é
capaz de entender. Esses termos devem ser elencados em ordem alfabética. Ja o indiceaparece no
final do trabalho como uma forma de facilitar a verificacdo das informac@es. Ele pode ser remissivo
(com termos e topicos gque sdo abordados no trabalho) ou onomastico (comos nomes préprios que

aparecem no texto).

10.1.6 Regras bésicas de formatacao

Acompanhe a seguir as principais regras de formatacdo do Relatério:

10.1.7 Numeracao de paginas

A contagem comeca na folha de rosto, mas sO aparece a partir da introducdo. Osalgoritmos

devem aparecer sempre no canto superior direito, a 2 cm da borda.

Figura 25 — Numeracdo de paginas

2cm

8

Fonte: Coordenadores, 2019



10.1.8 Margens

A margem superior e a esquerda devem ter 3cm de distancia da borda. Ja a inferior e adireita

devem apresentar margem de 2cm.

Figura 26 — Margens

Superior Inferior
e esquerda e direita
2cm
3cm

Fonte: Coordenadores, 2019

10.1.9 Titulos

Os titulos do Relatério devem ser escritos no tamanho 12 ou 14, cor preta, fonte Arial ou
Times New Roman, espacamento 1,5 cm entre linhas, negrito e alinhamento centralizado oua
esquerda. Ser separados do texto que os sucede por 1 (um) espaco entre as linhas de 1,5. Lembre-se

de manter uma uniformidade com relagéo a tipografia.

10.1.10 Textos

Os textos do Relatério devem ser escritos no tamanho 12 (exceto legendas e fontes de
ilustracdes, notas de rodapé, paginacdo, citacdes diretas com mais de 3 linhas), cor preta, fonteArial

ou Times New Roman, espacamento 1,5 cm entre linhas, justificado.

10.1.11 Notas de Rodapé

As Notas de rodapé sao responsaveis por esclarecer e complementar determinados trechos do
trabalho. Ao formatar uma nota, lembre-se de que as letras devem ter tamanho menordo que 12 e

espagamento simples entre as linhas.
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10.1.12 Citac0es

Veja como fazer citacbes no seu Relatdrio corretamente:

10.1.13 Citacdo Direta

A citacdo direta traz o0 sobrenome do autor em caixa alta, 0 ano de publicacédo e a paginada
citacdo. Esta informacéo deve estar entre parénteses e separada por virgulas. Se a citacdo tem menos
de trés linhas, entdo ela é feita no corpo do texto, contando com aspas duplas. Quando a citacao tem
mais de trés linhas, ela deve ter um recuo de 4 cm com relagéo ao restantedo texto, sem destaque de

aspas.

Experiéncia “E o resultado do conhecimento e da compreensio adquiridos
no cotidiano, individualmente ou como grupo, e é essencialas nossas

atividades profissionais e pessoais. ” (VIALLE, 2015, p. 28,tradugdo nossa).

10.1.14 Citacao indireta

A citacdo indireta € uma citacdo feita dentro do proprio texto, sé que deve conter

sobrenome do autor e ano de publicacdo entre parénteses. Exemplo:

As novas tecnologias de informacdo trouxeram mudancas as rotinas de diferentes
instituicbes como as bibliotecas e centros de informacdo, impactandona forma de
organizacéo e de disseminacao e repercutindo na formacao e no perfil dos profissionais
de informacdo (MOTA; OLIVEIRA, 2011).

10.1.15 Concluséao

O relatorio final € um instrumento destinado ao registro minucioso do desenvolvimento do
estagio e de seus desdobramentos. Este documento deverd conter a descri¢do das atividadesrealizadas,
sua discusséo, sugestdes e conclusdes. Esse relatorio devera ser elaborado pelo estagiario, com a
colaboracéo do Professor Orientador e do Supervisor, de acordo com as “Normas para elaborag¢do do
relatorio final de estagio obrigatorio”, estabelecidas pelo Nucleo de Estagio, que encontra-se a
disposicao dos discentes, no site da FAZU.

Os dados que listamos neste manual correspondem a um resumo das informacdes das regras

da ABNT, NBR 6023 e devem ser usados apenas para auxiliar o estudante na montagemdo seu
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Relatério. Recomendamos, no entanto, uma leitura do texto original da ABNT (NBR 6023).

O estagio deve ser devidamente comprovado por meio do relatério e entregue ao Professor
Orientador para sua avaliacdo e posteriormente entregue a Secretaria Geral para arquivamento junto
a secretaria do curso. Sua aprovacao é condicdo indispensavel para que o aluno seja diplomado.
Somente pode colar grau o aluno aprovado no Estagio Obrigatdrio. A reprovacdo por frequéncia ou

por insuficiéncia no aproveitamento implica na repeticdo da referida fase do Estagio obrigatorio.

11 NORMATIZACAO DE ARTIGOS CIENTIFICOS

“Nao siga a estrada, apenas; ao contrario, va por onde ndo haja estrada e deixe uma trilha”.
(Ralph Waldo Emerson).

Segundo a ABNT (2003, p. 2) o artigo cientifico ¢ “parte de uma publicacdo com
autoria declarada, que apresenta e discute idéias,métodos, técnicas, processos e resultados nas

diversas areas do conhecimento”.

O artigo cientifico pode ser um artigo de revisdo quando for “parte de uma publicacao
que resume, analisa e discute informagdes ja publicadas” (ABNT, 2003, p. 2). Pode ser ainda
um artigo original, quando for “parte de uma publicacdo que apresenta temas ou abordagens
originais, tais como relatos de experiéncia de pesquisa, estudo de caso,etc.(ABNT, 2003. p.2-
3).

Este capitulo descreve a estrutura do artigo cientifico, e foi adaptado da NBR 6022
(ABNT, 2003). Para publicacédo de artigos o(s) autor (es) devem seguir as normas
estipuladas pelas préprias revistas. Neste Manual, fizemos algumas adaptacdes para melhor
entendimento pela comunidade académica FAZU.

A estrutura de um artigo € constituida de elementos pré-textuais, textuais e pos-

textuais, conforme destacamos a seguir:



Quadro 13 — Estrutura de elementos

Estrutura Elemento

Titulo e subtitulo

Nome do(s) autor(es)

Resumo na lingua do texto
Pré-textuais | Palavras-chave na lingua do texto
Titulo e subtitulo, em lingua estrangeira
Resumo em lingua estrangeira
Palavras-chave em lingua estrangeira
Introducdo

Desenvolvimento

Conclusao

Referéncias

Pds-textuais | Glossario

Apéndice(s) e Anexos
Agradecimentos

Fonte: Organizadora, 2021

Textuais

11.1 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS

Os elementos textuais sdo compostos dos itens 11.1.2 2 11.1.8.

11.1.2 Titulo e subtitulo

O titulo se localiza na pagina de abertura do artigo e é centralizado no alto da folha,

grafado em letras maidsculas e em negrito. Se houver subtitulo, 0 mesmo é separado do

titulo, por dois pontos. Exemplo:

ARRANJOS DE PLANTAS DE MANDIOCA E MILHO EM CULTIVO SOLTEIRO E
CONSORCIADO: CRESCIMENTO, DESENVOLVIMENTO E PRODUTIVIDADE.

11.1.3 Nome do(s) autor(es)

Localiza-se logo ap6s o titulo, em letras mailsculas, entrada pelo sobrenome com
chamada numérica para o curriculo. A chamada numérica do(s) autor(es) nao aparece como
nota de rodape e, sim, logo apds os proprios nomes, contendo um breve curriculo e enderego
eletronico.

Exemplo:



1 Mestre em Engenharia de Alimentos, Faculdades Associadas de Uberaba, Uberaba (MG), E-mail: rpda@fazu.br.
2Graduando em Zootecnia, Faculdades Associadas de Uberaba, Uberaba (MG), E-mail: abt@hotmail.com

3 Doutor em Fisiologia Vegetal, Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecuaria — EMBRAPA, Uberaba (MG), e-mail:
spdc@embrapa.br.

11.1.4 Resumo na lingua do texto

Elemento obrigatorio constituido de uma sequéncia de frases concisas e objetivas, com
apenas a palavra inicial RESUMO em caixa alta e em negrito. O texto devera ter no maximo
250 palavras. O resumo ndo deverd repetir o titulo. Deve ser composto por frases claras e
sucintas e conter as concluses mais importantes do trabalho. O texto deve ser justificado em

paréagrafo Unico e espagamento simples e digitado em fonte Times New Roman 10.

11.1.5 Palavras-chave na lingua do texto

Devem figurar logo abaixo do resumo, separadas entre si por ponto e finalizadas
também por ponto. Devem iniciar com letra maitscula e conter no minimo trés palavras-chave
e no maximo cinco. O texto deve ser justificado em paragrafo Gnico, espacamento simples e

digitado em fonte Times New Roman 10. Exemplo:

PALAVRAS-CHAVE: Diagnose foliar. Adubacgéo nitrogenada. Macro nutrientes.

11.1.6 Titulo e subtitulo em lingua estrangeira

Localiza-se logo apds as palavras-chave, centralizado, grafado em letras maitsculas e

em negrito.

11.1.7 Resumo em lingua estrangeira

O Abstract aparece logo ap0s o titulo em lingua estrangeira, com as mesmas

recomendacdes do resumo na lingua do texto.

11.1.8 Palavras-chave em lingua estrangeira

As Key-words devem figurar logo abaixo do ABSTRACT, com as mesmas

recomendac0es das palavras-chave.

98


mailto:abt@hotmail.com
mailto:spdc@embrapa.br

11.2 ELEMENTOS TEXTUAIS

Os elementos textuais variam de acordo com o tipo de artigo cientifico. Para os artigos
de revisdo bibliografica compreendem a Introducéo, Desenvolvimento e Concluséo. Para 0s
artigos de pesquisa, compreendem Introducao, Material e Métodos, Resultados e Discusséo e

Concluséo.

11.2.1 Introducéo

A introducdo devera conter uma breve explanacdo do problema, sua pertinéncia e
relevancia social e cientifica. No ultimo paragrafo deverdo ser destacados preferencialmente

0s objetivos do trabalho.

11.2.2 Desenvolvimento

Parte principal do artigo, que contém a exposic¢ao ordenada e pormenorizada do assunto
tratado. O autor descreve, explica e argumenta sobre a abordagem do tema e o que deseja
demonstrar e defender. E elaborado na forma de uma revisio de literatura, apresentando um
debate entre os autores pesquisados, extraido das mais diversas fontes de informacdo
atualizadas. Divide-se em secOes e subsecdes que exigem logicidade com sentidodeterminado
e variam em fungdo da abordagem do tema e do método. Poderdo conter se necessarias
ilustracdes (FIGURAS, TABELAS e EQUACOE S). O autor devera descrever a metodologia
utilizada no estudo, bem como os instrumentos de coleta de dados e classificacdo dos dados
justificando-os a partir do objetivo do trabalho.

Os artigos de pesquisa requerem uma subdivisdo mais detalhada e, portanto, o
desenvolvimento do texto é subdivido da seguinte forma:

a) Material e métodos: devem ser referenciadas as técnicas, os métodos, os procedi-
mentos de rotina e os instrumentos de coleta de dados. Nao poderéo ser utilizados
subtitulos no Material e Métodos. Poderdo conter se necessarias ilustraces
(FIGURAS, TABELAS e EQUACOES);

b) Resultados e discussédo: neste item deverdo ser discutidos e explicados os resultados
obtidos com a pesquisa, utiliza-se referencial teérico, a fim de argumentar e

sustentar o que foi encontrado.



11.2.3 Conclusao

As conclusdes ndo devem repetir os resultados e sim ressaltar a importancia e aplicacao
dos resultados fundamentados no que foi a presentado anteriormente. Corresponde aos
objetivos propostos. No ultimo paragrafo o autor, se necessario, poderda manifestar seu ponto

de vista e apresentar recomendacdes e sugestdes para trabalhos futuros.

11.3 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS

Os elementos poés-textuais sdo constituidos de Referéncias, Glossério (opcional),

Apéndice(s), Anexo(s) e Agradecimentos.

11.3.1 Referéncias

Referéncias, Citacoes, e llustracdes devem seguir a s recomendac6es dos capitulos 1, 2
e 3 deste Manual, lembrando apenas que o espacamento entre linhas é simples, o texto é
alinhado a esquerda da péagina e, no caso de artigo cientifico ndo tem espaco entre as referéncias.

11.3.2 Glossério

Glossario € um elemento opcional e caso seja necessario, deve ser apresentado em

ordem alfabética.

Glossario

Acrobat Reader (Arquivo PDF)

Formato de arquivo desenvolvido pela Adobe que permite que
documentos sejam exibidos em qualquer micro com as fontes e layout
corretos, além de também suportar imagens, tabelas e recursos de
seguranga.

ADSL

Assimetric Digital Subscriber Line, tecnologia de acesso rapido que usa
as linhas telefonicas oferecida em varias cidades. Chamada, também de
Banda Larga.

Alias

Significa segundo nome ou apelido. Pode referenciar um enderego
eletrdnico alternativo de uma pessoa ou grupo de pessoas, ou um
segundo nome de uma maquina. E também um dos comandos basicos do
Gnu-Linux.

Bridge
Um dispositivo que conecta duas ou mais redes de computadores
transferindo, seletivamente, dados entre ambas. Veja: roteador

browser
O browser € um programa que vocé usa para “navegar’ na Internet, ex.:
Mozilla, Firefox, Opera.

boot
inicializagdo.
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11.3.3 Apéndices e anexos

Elementos opcionais e quando necessario devem ser apresentados conforme item
10.1.4 deste Manual.

11.3.4 Agradecimentos

Elemento opcional. S&o agradecimentos a pessoas e ou empresas que contribuiram
com a pesquisa, fornecendo dados e ou orientagdes.

Exemplo:

AGRADECIMENTOS:

A Empresa Estadual de Pesquisa Agropecudria da Paraiba, pelo fornecimento dos
dados para a realizacdo deste trabalho.

12 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

Os artigos cientificos a serem publicados na “FAZU em Revista” e nos “Cadernos de
Pds-Graduacgdo da FAZU”, devem seguir a algumas recomendacdes especificas de
formatacdo, sendo que para maiores esclarecimentos sugerimos a leitura do Apéndice O,

“Modelo de formato de artigo técnico-cientifico para o programa de pds-graduacdo da

FAZU”.
Todo o texto do artigo devera ser digitado em papel A4, fonte Times New Roman tamanho 10,
espacamento entre linhas simples, margens superior e inferior: 2,5 cm; margens direita e
esquerda: 1,8 cm. Todo novo paragrafo devera ter margem — (comando - Formatar paragrafo -
Recuo — PRIMEIRA LINHA — 1 cm).

A partir da introducéo o texto devera vir em duas colunas com 8,4 cm de largura cada
e 0,6 cm de espacamento entre as colunas.

O artigo devera ter no minimo 5 (cinco) e no maximo15 (quinze) paginas.

Com relacdo as referéncias apresentadas ao final do artigo, devem ser apresentadas com
espacamento simples de entrelinhas, texto alinhado a esquerda da pagina, sem espagamento

entre as referéncias.
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12.1 NORMATIZACAO DE POSTERES TECNICOS E CIENTIFICOS

“Vocé tem a sua disposicdo dez minutos para colocar uma ideia em prética antes que ela retorne para
o mundo dos sonhos”
Richard Fuller).

Segundo a ABNT (2006, p. 1) poster ¢ um “instrumento de comunicacéo, exibido em

diversos suportes, que sintetiza e divulga o conteldo a ser apresentado”.

12.2 ESTRUTURA

A estrutura do poster segue as recomendacdes da NBR 15.437 da ABNT (2006) e foram
adaptadas para este Manual. Destacamos nos 12.1 a 12.1.5.7 as normas para apresentagéo de
Posteres na FAZU.

12.2.1 Logomarca

Os posteres técnicos e cientificos a serem apresentados nos cursos e eventos da FAZU,

devem conter o logotipo da FAZU, posicionado na margem superior direita do poster.

12.2.2 Titulo e subtitulo

Elemento obrigatdrio e deve ser centralizado na mesma posicao do logotipo da

Instituicdo, grafado em letras maiusculas, e fonte Arial 51.

12.2.3 Nome(s) dos autor(es)

O(s) nome(s) dos autor(es) (autoria pessoal ou entidade) devem aparecer centralizados,
logo abaixo do titulo, com entrada pelo sobrenome, em letras maidsculas, seguidos do(s)
respectivo(s) e-mail(s). Logo abaixo do(s) nome(s) do(s) autor(es) devem ser colocados o(s)
nome(s) do(s) professor(es) orientador(es) e respectivos e-mails. A fonte a ser utilizada para

0s autores é Arial 42.



103

12.2.4 Curso ou evento ao qual o trabalho sera submetido

O nome do curso ou evento ao qual o poster sera submetido devera ser posicionado

abaixo dos nomes dos autores grafado em letras maiusculas e fonte Arial 42.

12.2.5 Conteldo

O Conteldo deve apresentar as ideias centrais do trabalho, em forma de texto,

tabelase ou ilustracGes. Podem ser apresentados conforme itens 12.1.5.1a 12.1.5.7

12.2.5.1 Introdugéo

Na introducédo deve-se expor a justificativa e relevancia do trabalho de modo que o
leitor tenha uma visdo geral do tema abordado. De m odo geral, a introdugédo deve apresentar
0 assunto de objeto de estudo, o ponto de vista sob o qual o assunto foi abordado. O titulo
INTRODUCAO deve ser grafado em letras maitisculas e fonte Arial 30. Todo o texto, em

letras versais e fonte Arial 30.

12.2.5.2 Objetivo

Neste item sdo expostos 0s objetivos do trabalho d e forma clara e concisa. O titulo
OBJETIVO deve ser grafado em letras maitsculas e fonte Arial 30. Todo o texto, em letras

versais e fonte Arial 30.

12.2.5.3 Material e Métodos
Item obrigatdrio apenas para os trabalhos de Pesquisa. Nesta sessao, é necessario
definir o tipo de pesquisa e 0s procedimentos metodoldgicos (Amostra, Instrumentos de
Coleta de Dados e Classificagdo dos Dados) justificando-os a partir do objetivo do trabalho. O
autor devera escrever ou citar a metodologia utilizada no estudo. O titulo MATERIAL E
METODOS deve ser grafado em letras maitsculas e fonte Arial 30. Todo o texto, em letras

versais e fonte Arial 30.



12.2.5.4 Resultados e Discussdo ou Desenvolvimento

Itens obrigatdrios apenas para os trabalhos de Pesquisa. Nesta parte serdo discutidos,

para os trabalhos de pesquisa, os resultados encontrados e a relevancia deles para a
construcao do conhecimento considerando a teoria pesquisada e os resultadoslevantados.

Para os trabalhos de revisdo o0s subtitulos deverdo seguir a logicidade e

desenvolvimento proposto no trabalho realizado e a metodologia utilizada no estudo. Bem
como os instrumentos de coleta de dados e classificacdo dos dados justificando-os a partir
do objetivo do trabalho. O titulo RESULTADOS E DISCUSSAO ou
DESENVOLVIMENTO devem ser grafados em letras maiusculas e fonte Arial 30. Todo o

texto, em letras versais e fonte Arial 30.

12.2.5.5 Conclusao

Parte final do texto onde se apresentam os resultados ou as consideracdes finais

correspondentes aos objetivos que partem do problema. As conclusdes devem responder as

questbes da pesquisa, correspondentes aos objetivos. No ultimo paragrafo o autor podera fazer

uma auto-critica em relacdo ao estudo como um todo. Deve ser breve podendo apresentar
recomendacdes e sugestdes para trabalhos futuros. O titulo CONCLUSAO deve ser grafado

em letras mailsculas e fonte Arial 30. Todo o texto, em letras versais e fonte Arial 30.

12.25.6 Referéncias

Referéncias, CitacOes e llustracdes devem seguir as recomendacdes dos capitulos 1,
2 e 3 deste Manual. Porém, para melhor aproveitamento dos espacos, a formatagédo do texto
devera ter espacamento entre linhas simples e auséncia de espaco entre as referéncias. O
titulo REFERENCIAS deve ser grafado em letras maitsculas e fonte Arial 26. Todo o

texto, em letras versais e fonte Arial 26.
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12.2.5.7 Agradecimentos

Elemento opcional. S&o agradecimentos a pessoas e ou empresas que contribuiram
com a pesquisa, fornecendo dados e ou orientacGes. O titulo AGRADECIMENTOS deve ser
grafado em letras maiusculas e fonte Arial 20. Todo o texto, em letras versais e fonte Arial
20.

12.3 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO DO POSTER

O Poster deve ser apresentado impresso em lona e devera seguir as recomendacdes

propostas nos itens 12.2.1 a 12.2.3.

12.3.1 Dimensoes

Para proporcionar a visibilidade do texto a pelo menos 2m de distancia,
recomendam-se para poster impresso, as seguintes dimensdes:

a) largura: 0,60 m até 0,90 m;

b) altura: 0,90 m até 1,20 m.

12.3.2 Fonte

A fonte utilizada para a estruturacdo do banner também devera ser visivel, devendo ser
padronizada como fonte Arial, variando o tamanho conforme descrito nas se¢des 10.1.5.1 a
10.1.5.7.

12.3.3 Margens e espacejamento

As Margens superior, esquerda, inferior e direita devem ser de 2,0 cm assim como 0
espacejamento das se¢BGes do poster, ou seja, 2 cm separando cada se¢do do texto que a

antecede e sucede.
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APENDICE M — MODELO DE FORMATO DE ARTIGO TECNICO-CIENTIFICO PARA O
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO E CURSOS DE GRADUACAO DA FAZU

COMO FORMATAR ARTIGO TECNICO-CIENTIFICO PARA O PROGRAMA DE POS-

GRADUACAO DA FAZU (TiTULO DO TRABALHO)*
(dois espagos)

DA SILVA, F.T 1 BELTRANO; M.%; PEREIRA NETO, C.3
(um espacgo)
! Mestre em Engenharia de Alimentos, Faculdades Associadas de Uberaba, Uberaba (MG),e-mail: rpda@fazu.br.
2 Graduando em Zootecnia, Faculdades Associadas de Uberaba, Uberaba (MG), e-mail: abt@hotmail.com.

3 Doutor em Fisiologia Vegetal, Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecudria - EMBRAPA, Uberaba (MG), e-mail:
spdc@embrapa.br.

OBS: Deverao ser inseridos os nomes dos autores e do orientador.

*Projeto financiado por...

(um
espaco) RESUMO: O texto devera ter no maximo 200 palavras e continuar na mesma linha da palavra RESUMO (a palavra
resumo devera vir em caixa alta e em negrito). O resumo ndo devera repetir o titulo. Deve ser composto por frases claras e
sucintas e conter as conclusdes mais importantes do trabalho.

(um espago)
PALAVRAS CHAVE: (deverdo vir imediatamente ap6s o resumo, sem salta r espaco, deverdo ser utilizadas no méximo
cinco, separadas e finalizadas por ponto.

(um espaco)

TITULO DO TRABALHO EM INGLES

(um espaco)
ABSTRACT: idem ao resumo em inglés.

(um espacgo)
KEY WORDS: idem as palavras-chave em inglés.

(um espaco)

INTRODUCAO
(um espago)

Todo o texto do artigo devera ser digitado em
papel A4, fonte Times New Roman tamanho 10,
espacamento entre linhas simples, margens superior e
inferior: 2,5 cm; margens direita e esquerda: 1,8 cm.
Todo novo paragrafo devera ter margem — (comando -
Formatar paragrafo - Recuo — PRIMEIRA LINHA -1
cm).

A partir da introdugdo o texto deverd vir em duas
colunas com 8,4 cm de largura cada e 0,6 cm de
espacamento entre as colunas.

O artigo deverd ter no minimo 5 (cinco) e no
maximo 15 (quinze) paginas.

A introducdo devera conter uma breve explanacéo
do problema, sua pertinéncia e relevancia social e
cientifica. No ultimo paragrafo deverdo ser destacados
preferencialmente os objetivos do trabalho.

(um espago)

MATERIAL E METODOS
(um espaco)
Devem ser referenciadas as técnicas, os método, o0s
procedimentos de rotina e os instrumentos de coleta de
dados. Nédo poderdo ser utilizados subtitulos no Mat erial

(um espaco)
RESULTADOS E DISCUSSAO
(um espago)
Neste item deverdo ser discutidos e explicados os
resultados obtidos com a pesquisa, utiliza-se referencial
tedrico, a fim de argumentar e sustentar o que foi
Encontrado..

e Métodos. Poderdo conter se necessarias ilustracGes
(FIGURAS, TABELAS e EQUACOES).
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Os resultados poderdo ser descritos como elementos do
texto ou como ILUSTRACOES (FIGURAS, TABELAS
e EQUACOES).

Tabela. O termo refere-se ao conjunto de dados

alfanuméricos ordenados em linhas e colunas. Serdo
construidas apenas com linhas horizontais de separacéo
no cabecalho e ao final da tabela. A legenda recebe
inicialmente a palavra Tabela, seguida pelo nimero de
ordem em algarismo arabico e é referida no texto como
Tab., mesmo quando se referir a varias tabelas.

Figura. O termo refere-se a qualquer ilustracdo
constituida ou que apresente linhas e pontos: desenho,
fotografia, grafico, fluxograma, esquema, etc. Os desenhos,
graficos etc. devem ser feitos com tinta preta . As
fotografias, no tamanho de 10 x 15 cm, devem ser nitidas e
de bom contraste. As legendas recebem inicialmente a
palavr. Figura, seguida do nimero de ordemem algarismo
arabico e é referida no texto como Fig.,mesmo se referir a
mais de uma figura. Chama-se a atencgéo para as propor¢oes
entre letras, nimeros edimensGes totais da figura: caso haja
necessidade de reducdo, esses elementos também serdo
reduzidos e podem ficar ilegiveis. Assim, é bom que o
tamanho dos desenhos apresentados pelos autores se
aproxime do tamanho final impresso.

Além de impressas, quando pertinente, devem ser
enviadas em arquivo separado, identificado, em Corel Draw
ou compativel, extensdo .bmp.

Equacbes. Devem ser escritas alinhadas & esquerda
com o inicio do pardgrafo. As equacbes devem ser
numeradas cronologicamente, com 0s nUmeros entre
parénteses e colocados rente a margem direita. Asequacdes
devem ser separadas por um espaco do textoanterior e

posterior e anterior. Exemplo:
(um espaco)
X2 +y2=7° (1)
(X2 +y3)/4=n )
(um espago)

Quando fragmentadas em mais de uma linha, por
falta de espaco, devem ser interrompidas antes do sinal de
igualdade ou depois dos sinais de adicdo, subtracdo,

multiplicacéo ou divis&o.
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(um espaco)
CONCLUSAO
(um espaco)

As conclusdes ndo devem repetir os resultados e sim

ressaltar a importancia e aplicagdo dos resultados

fundamentados no que foi apresentado anteriormente.
Corresponde aos objetivos propostos. No dltimo paragrafo o
autor, se necessario, podera manifestar seu ponto de vista e
apresentar recomendagdes e sugestdes para trabalhos futuros.
(um espaco)
REFERENCIAS

(um espaco)
REFERENCIAS, CITACOES, E
ILUSTRACOES devem seguir as recomendacdes dos
capitulos 1, 2 e 3 do “Manual técnico para elaboracao
e normatizacgéo de trabalhos académicosda FAZU”,
que estd disponivel no site www.fazu.br, no menu

Biblioteca/Documentos.

e Espagamento entre linhas: simples;
e Texto alinhado a esquerda da pagina;
e Auséncia de espago entre as referéncias.

Livros (com trés autores):
SANTINATO, R.; FERNANDES, A. L. T.; FERNANDES,

D. R. Irrigacdo na cultura do café. Campinas: Arbore,
[1999]. 146 p.

Livros (com mais de trés autores):

CARVALHO, A. M. P. de et al. Ciéncias no ensino
fundamental: o conhecimento fisico. S&o Paulo: Scipione,
1998. 199 p. : il. (Pensamento e a¢do no magistério).

Capitulo de livro (autor do capitulo é 0 mesmo autor do
livro):

TRONCO, V. M. Conservagdo do leite na propriedade
rural. In: . Aproveitamento do leite e elaboragéo de
seus derivados na propriedade rural. Guaiba, R.S.:
Agropecuaria, 1996. cap. 4, p. 33-42.

Capitulo de livro (autor do capitulo é diferente do autor
do livro)

REIG, D; GRADOLI, L. A Construgio humana através da
zona de desenvolvimento potencial: L. S. Vigotsky. In:
MINGUET, P. A. (Org). A Construcéo do conhecimento
na educacgdo. Porto Alegre: ArtMed, 1998. p. 107-126.

Teses e Dissertagdes:


http://www.fazu.br/
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CARVALHO FILHO, A. Levantamento detalhado e
alterac6es de alguns atributos provocados pelo uso e
manejo dos solos da Faculdade de Agronomia de
Ituverava/SP. 1999. 88 f. Dissertacdo (Mestrado em
Agronomia) — Faculdade de Ciéncias Agrarias e
Veterinarias, Universidade Estadual Paulista, Jaboticabal,
1999.

Trabalhos publicados em congressos e eventos:
MORAES, S. Niveis de cobre e ferro em figado de

bovinos. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE
MEDICINA VETERINARIA, 18., 1989, Balneério de
Camborid. Anais ... Florianépolis: SBMV, 1990. p. 34-67.

Artigo de revista:

CARUSO NETO, J. A.; AMAZONAS, J. R. de A. As
Redes de acesso e 0 impacto das midias digitais em
treinamentos via telecomunicacdo. Revista Brasileira de
Informatica na Educacéo, Porto Alegre, v. 12, n. 2, p.
56-68, jul./dez. 2004.

Artigo de revista eletrénica:

FREKING, B. A. et al. Evaluation of the ovine Callipyge
Locus: 111. Genotypic effects on meat quality traits. J.
Anim. Sci., Savoy, IL. v. 77, n. 9, sept. 1999. Disponivel
em: <http://www.asas.org/jas/abs/1999/sep2336.html >,
Acesso em: 3 set. 1999.

OrientacOes de acordo com as normas da ABNT, NBR
6022/2003.

Apé6s as REFERENCIAS fica a critério do autor inserir
componentes (opcionais) chamados pos-textuais, na ordem
apresentada a seguir:

GLOSSARIO: deve ser elaborado em ordem alfabética.
Utilizar a norma da ABNT (NBR 14724).

APENDICE: texto ou documento elaborado pelo autor a fim
de complementar o texto principal. Utilizar a norma da
ABNT (NBR 14724).

AGRADECIMENTOS: A pessoas ou a IntuicGes que de
alguma maneira contribuiram para a realizacdo da pesquisa.
ANEXOS: texto ou documento ndo elaborado pelo autor,
que serve de fundamentacdo, comprovacdo e ilustracao.
Utilizar a norma da ABNT (NBR 14724).
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FACULDADES ASSOCIADAS DE USERASA

ANEXO A - MODELO DE POSTER TECNICO CIENTIFICO

Curso de Pés-graduagao “lato sensu” em Controle de Qualidade na Industria Alimenticia

ELABORAGAO DE CARNE-DE-SOL DE CORDEIRO E AVALIAGAO DE SUAS
CARACTERISTICAS FiSICO-QUIMICAS E MICROBIOLOGICAS

Aluna: FERNANDA BORGES BARBOSA JARDIM
Orientador: . JOSE ROBERTO DELALIBERA FINZER

INTRODUGAO

O consumo de carne-de-sol ainda € pequeno em relagdo a outros
produtos carneos, principalmente pela regionalizagdo do consumo e
devido a vida util do produto limitada. Shimokomaki (2006) aponta que a
carne-de-sol ndo se enquadra dentro dos parametros de umidade
intermediaria pela pequena quantidade de sal, maior teor de umidade e,
principaimente, pela elevada atividlade de 4gua, propiciando a
multiplicagdo de microrganismos. Devido a estas caracteristicas, a
carne-de-sol possui uma vida 0til relativamente curta.

OBJETIVO

O objetivo deste trabalho foi desenvolver carne-de-sol a partir dos
cortes pernil e paleta de cordeiro e avaliar suas caracteristicas fisico-
quimicas e microbiolégicas

MATERIAL E METODOS

Foram adquiridas quatro pecas de pernil e de paleta de cordeiro da raga
Santa Inés a partir de dois animais com 150 dias, provenientes da
escola-fazenda da FAZU - Faculdades Associadas de Uberaba, onde
foram abatidos e desossados. A carne-de-sol foi elaborada na Unidade
Industrial de Processamento - Carnes a partir dos cortes de pernil e
cortes de paleta. As etapas para elaboragdo da carne-de-sol
consistiram basicamente na manteacdo de cortes desossados, salga
seca, lavagem, secagem e acondicionamento a vacuo.

As andlises fisico-quimicas foram efetuadas em duplicata no
Laboratério de Analise de Alimentos da FAZU nos cortes resfriados in
natura da carne de cordeiro e no produto pronto armazenado sob
refrigeracdo a 7°C apés 24 horas, seguindo-se as metodologias
especificadas por Cecchi (1999).

As andlises microbiolégicas de coliformes termotolerantes,
Staphylococcus aureus e detecgdo de Salmonella nos cortes resfriados
in natura e carnes-de sol das pecas de cordeiro foram realizadas,
respectivamente, no tempo zero e apos sete dias de armazenamento
sob refrigeragdo a 7°C em duplicata no Laboratério de Microbiologia da
FAZU, seguindo-se as metodologias descritas por Silva et al. (1997).

O delineamento experimental utilizado foi do tipo casualizado em
blocos. Cada bloco foi executado com duas repeti¢des, resultando em
quatro experimentos. Os resultados fisico-quimicos foram analisados
pelo Teste t-Student bicaudal 2 5% de significancia ou menos.

RESULTADOS E DISCUSSAO

O percentual de umidade, proteina, lipideos e cinzas e os valores de pH
dos dois cortes de cordeiro ndo apresentaram diferencas estatisticas (p
< 0,05). Constatou-se que a carne de cordeiro apresenta teor protéico
com média de 18,65%, sendo semelhante quando comparado a carne
bovina que apresenta cerca de 19,30% (TORRE; BERAQUET, 2005).
Os parametros fisico-quimicos das carnes-de-sol obtidas dos diferentes
cortes, pemnil e paleta também ndo apresentaram diferencas
estatisticamente significantes (p < 0,05) como demonstrados na Tabela
1. Os valores de umidade das carnes-de-sol elaboradas apresentaram
valores préximos aos citados por Shimokomaki (2006), compreendidos
de 64 a 70%. Os teores de proteina e de gordura e valores de pH nas
carnes-de-sol a partir de pernil e paleta de cordeiro ndo diferiram muito
em relagdo a carne in natura.

Nos resultados microbiolégicos dos cortes de pemil e paleta in natura
(Tabela 2), observou-se que os mesmos estavam dentro dos padroes
microbiolégicos estabelecidos pela legislagao.

e-mail: XxXxxx
e-mail: Xxxx

Tabela 1. Valores de umidade, gordura, proteina, cinzas e pH
apresentados pelas carnes-de-sol obtidas a partir de pernil e paleta de
cordeiro.

de carne-de-sol
Atributos Pernil Paleta
Umidade (%) 6834 +133 70,50 + 483"
Gordura (%) 148+020 121£011°
Proteina (%) 22,06 +1,56" 21,14 +1 68"
Cinzas (%) 16,20 +226" 1457 £3 55
pH 555+025 554 +027

Médias com * em uma mesma linha nado diferem entre si pelo teste Teste t-Student
bicaudal (p = 0,05)

Devido a presenca de Staphylococcus aureus coagulase positiva na
carne in natura, houve a multiplicacdo apés sete dias durante o
armazenamento sob refrigeragdo a 7°C, resultando em uma carne-de-
sol fora dos padroes da legislacdo vigente. Observou-se que a
utilizagdo de embalagem a vacuo e conservadores (sal) ndo foram
suficientes para inibir o crescimento deste microrganismo.

Tabela 2. Resultados das analises microbioldgicas para os cortes de
cordeiro in natura pernil e paleta e respectivas cames-de-sol

Cortes de [ sp aureus
Cordeiro termotolerantes (presenca ou coagulase positiva
(UFCrg)* auséncia em 25 g) (UFClg)

In natura

Pemil <10 auséncia 29x10°

Paleta <10 auséncia 11x10°

Carne-de-sol

Pemil <10 auséncia 1,1x10¢

Paleta <10 auséncia 72x10°
Padroes™ 10° auséncia 50x10°

*UFC/g = Unidade Formadora de Coldnia por grama de amostra ** BRASIL, 2001

CONCLUSAO

Os cortes paleta e pernil in natura apresentaram resultados fisico-
quimicos sem diferengas estatisticas (p < 0,05) entre si, assim como as
carnes-de-sol resultantes dos dois cortes. Conclui-se que ¢é
fundamental que o produto seja sempre elaborado com matéria prima
inspecionada e dentro de padrées rigidos de higiene, uma vez que o
género Staphylococcus aureus é altamente tolerante ao sal e, portanto,
encontra condi¢des propicias para se desenvolver na carne-de-sol.
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p. 47-62.
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Fonte: Organizadora, 2019
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13ESTRUTURA FISICA PARA O TRABALHO DE POS- GRADUACAO/ESPECIALIZACAO

“Ler é sonhar pela mao de outrem. Ler mal e por alto ¢ libertarmo-nos da mdo que nos
conduz. A superficialidade na erudicéo é o melhor modo de ler bem e ser profundo”.
(Fernando Pessoa)

O trabalho de Pés-graduacao ¢ exigido de todos os alunos da FAZU. Trata-se
de uma comunicacao destinada ao registro do desenvolvimento do Programa
Individual de P6s e deve conter a descri¢do das atividades realizadas, sua discussdo e
recomendacdes, se couberem.

Como o préprio nome sugere, Pds- Graduacao e todo curso, que traz
conhecimentos complementares a graduacéo, e exige o diploma de nivel superior.
Sendo assim, o profissional a se aperfeicar em areas mais especificas de atuacdo, tanto

no meio académico como o mercado de trabalho.

Figura 27 — Capa TCC (P6s-Graduacao) Figura 28 — Folha de rosto TCC (Pés-Graduacéo)
Faculdades Associadas de Uberaba-FAZU Faculdades Associadas de Uberaba-FAZU
FACULDADES ASSOCIADAS DE UBERAGA NOME DO ALUNO

NOME DO ALUND

CARACTERISTICAS BROMATOLOGICAS E PERFIL FERMENTATIVO DA
SILAGEM DE Panicim maximum ov. MOMBACA ADITIVADO COM CASQUINHA
DE SOJA

CARACTERISTICAS BROMATOLOGICAS E PERFIL FERMENTATIVO DA
SILAGEM DE Panicum maximym cv. MOMBAGA ADITIVADO COM CASGQUINHA
DE S0JA

Trabzlns de Concluzde de Cursa
apresentado as Faculdades Assotiadas de
Ubsraba — FAZU, come requisite parcisl pars
pos-graduag&o em Nutrig&o e Aimentagéo de
Ruminantes.

Orientador: Prof. Dr. Jodo Oliveira

UBERABA UBERABA
2020 2020

Fonte: Organizadora, 2021



13.1 Dedicatoria (Opcional)

Texto geralmente curto no qual o autor presta uma homenagem ou dedica seu

trabalho a alguém.

Figura 29 — Dedicatoria (Opcional)

3cm

Jem 2em

Dedico este trabalho a minha
ezposa (nome) por Br me
acompanhado nesla jomada
&ber me ajudadoa

)
b

Z2cm

Fonte: Organizadora, 2021

13.1.1 Agradecimentos (Opcional)

Manifestacdo de agradecimento as pessoas e as instituicdes que, de alguma
forma, colaboraram para a execucgéo do trabalho. E mpresas ou organizacdes que
fizeram parte da pesquisa e/ou pessoas: profissionais, pesquisadores, orientador,

bibliotecario, bolsistas, etc., que colaboraram efetivamente para o trabalho.
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Figura 30 — Agradecimentos (Opcional)

3cm

AGRADECIMENTOS

Agradeco em primeiro lugar a Deus por ser a base
das minhas conquistas.

Aos meus pais (nomes), por acreditarem em minhas
‘escolhas, apoiando-me e esforgando-se junto a mim, para
que eu suprisse todas elas.

Ao Prof. (nome), pela dedicagdo em suas orientacgdes
prestadas na elaborag3o deste trabalho, me incenfivando-me
|e colaborando no desenvolvimento de minhas ideias.

3cm

A
H 2cm

2cm

Fonte: Organizadora, 2021

13.1.2 Epigrafe (Opcional)

Citacdo de um pensamento que, de certa forma, embasou a génese da
obra, comcitacdo do autor. Elemento opcional colocado apds o agradecimento,

onde o autor apresenta uma citacdo, seguida de indicacdo de autoria, geralmente

relacionada com a matéria tratada no corpo do trabalho..
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Figura 31 — Epigrafe (Opcional)

Pensamos em demasia e sentimos

pouco. Mais que as maquinas,

precisamos de afeigdes e dogura.
Charlie Chaplin

Fonte: Organizadora, 2021

13.1.3 Resumo

A definicdo dada pela ABNT 6028/2003, para o resumo ¢: “Uma apresentacdo concisa dos
pontos relevantes de um texto, fornecendo uma viséo clara e rapida do contetido e das conclusdes
do trabalho”. Somados ao titulo, ambos sdo responsaveis por despertar ou o interesse do leitor

em tudo o que o estudante passou meses preparando.

e Quanto a sua extensao os resumos devem ter:
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a) De 150 a 500 palavras os de trabalhos académicos (teses, dissertacbes e outros) e

relatdrios técnico-cientificos;
b) De 100 a 250 palavras os artigos de periodicos;
c) De 50 a 100 palavras os destinados a indicacoes breves.

Os resumos criticos, por suas caracteristicas especiais, ndo estdo sujeitos a limite de palavras.

Quadro 15 — Resumo

RESUMO

Fatores que influenciam o comportamento e as experiéncias do consumidor em uma
cooperativa agropecuaria

As cooperativas agricolas sdo entidades econdmicas que fornecem diversos beneficios em forma
de produtos e servicos a seus cooperados, assim conhecer o comportamento dos mesmos €
possivel saber como e qual servico e produto oferecer. Para conhecer o comportamento deste
cliente se faz necessario avaliar as influéncias internas e externas que o motivam comprar,
facilitando assim a identificacdo do perfil destes clientes. Foi realizada uma pesquisa de forma
quantitativa e qualitativa, com questdes sobre influéncias externas, internas e satisfacdo do
consumidor. Foram entrevistados 100 associados de forma aleatoria e casualizada. Podemos
identificar que fatores que influenciam fortemente o comportamento de compra dos
consumidores da regido seriam a motivacao, o ambiente fisico, as atitudes da empresa agricola
em questdo e que estes cooperados se consideram fidelizados, procurando sempre pela
cooperativa onde centralizam sempre suas compras.

Palavras-chave: cooperativismo; marketing; perfil consumidor; fidelizag&o.
Fonte: Organizadora, 2021

13.1.4 Resumo na lingua estrangeira

Elemento obrigatdrio, com as mesmas caracteristica s do resumo em lingua vernacula, digitado
em folha separada (em inglés ABSTRACT, em espanhol RESUMEN, em francés RESUME, por
exemplo). Recomenda-se também a inclusdo de palavras-chave, na lingua, logo abaixo do
resumo, antecedidas da expressao: Key Words:, separadas entre si por ponto e finalizadas
também por ponto. E digitado em letra times new roman fonte 12, com espago 1,5 de
entrelinhas (seguindo as mesmas recomendacdes para o texto do T CC), limitando-se a apenas
umparégrafo, adotando-se a tabulacdo de 2 cm, a partir da margem esquerda. SO serdo aceitos

resumos em lingua estrangeira: inglés e espanhol.



Quadro 16 — Abstract
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ABSTRACT
Factors influencing consumer behavior and experiences in an agricultral cooperative

Agricultural cooperatives are economic entities that provide various benefits in the form of
products and services to their members, so knowing their behavior is possible to know how and
what service and product to offer. To know the behavior of this customer it is necessary to
evaluate the internal and external influences that motivate him to buy, thus facilitating the
identification of the profile of these clients. A guantitative and qualitative research was
conducted, with questions about external influences, internal and consumer satisfaction. We
interviewed 100 randomized and randomized individuals. We can identify that factors that
strongly influence the buying behavior of consumers in the region would be the motivation, the
physical environment, the attitudes of the agricultural company in question and that these
cooperatives consider themselves loyal, always looking for the cooperative where they always
centralize their purchases.

Keywords: cooperativism; marketing; consumer profile; loyalty.

Fonte: Organizadora, 2021

13.1.5 Lista de ilustracdes, Lista de tabelas, Lista de abreviaturas e siglas, Lista

de simbolos

Elemento opcional, elaborado de acordo com a ordem apresentada no texto, com
cada item designado por seu nome especifico (ndo utiliza r o termo “Figura” para todos
os tipos de ilustracdo), acompanhado do respectivo n° de pagina. A apresentacdo dos
itens na lista ndo é em ordem alfabética e, sim, na ordem em que aparecem no texto.
(APENDICE ).

No caso de lista de abreviaturas e siglas (elemento opcional), a ordenacdo é
alfabética e sem indicacdo de pagina.

13.1.6 Sumario

Indicagdo do contetdo do documento, refletindo suas divisdes ou se¢des, na
mesma ordem e grafia em que aparecem no texto. Usa-se o termo “sumario” € ndo as
palavras “indice” ou “listas” para designar esta parte.

Deve indicar o nimero correspondente aos capitulos e suas divisoes, o titulo de
cadaparte e respectiva paginacao.
A subordinacdo dos itens do sumario deve ser destacada pela apresentagéo tipogréafica
utilizada no texto, ou seja, se os itens sdo grafados em negrito no texto, deve-se adotar o
mesmo no sumario. Quando o titulo de uma sec¢do for muito extenso, o retorno na 22

linha é debaixo da 12 letra do titulo. Os titulos e subtitulos de cada se¢do devem seguir



os indicativos numéricos e devem ser alinhados pela margem do titulo do indicativo
mais extenso, segundo a NBR 6027 (ABNT, 2012). No sumaério deve-se colocar o titulo

dos anexos ou apéndices, conforme modelo apresentado no Quadro 2.

13.1.7 Listas de ilustracdes

Consistem na relacdo das ilustragdes utilizadas no texto: figuras (fotografias,

desenhos, mapas, plantas, fluxogramas etc), tabelas, quadros e graficos.

Quadro 17 — Modelo de lista de ilustragdes
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LISTA DE ILUSTRACOES

Figura 1: Tipos de CONNECIMENTO.........ccuciiiiieiie e 4
Figura 2: Classificagéo das ciéncias por Bunge (1974)........ccccveriiieienenenene s, 8
Figura 3: Classificagdo das ciéncias por Mattar Neto (2002).........c.ccocvvvrvenerenenenennnnn 9
Figura 4: Natureza, objetivo e proCedimento...........ccccveiviieiieiece e 12
FIgUra 5: TIP0S 08 PESOUISA......eeiveeureiireiriesiesieeiteeieseesteeeeeseesteesteasaesraessesseesraenseaneesneenas 16
Figura 6: AqUISICA0 de CONNECIMENTOS.......ccviiieiieiiese e st e sie et cte et ee s sre e sreesre e 19
Figura 6: AqUiSIGA0 de CONNECIMENTOS. ........oiviiieriiriieieieie e 19
Figura 7: Conhecimento Cientifico X TECNICO.........cccvueivieiieiieii e 23
Figura 8: TIP0S € FESENNA.........ccieiuieiecie ittt sreereenes 24
Gréfico 1: Frequéncia de idades na classe de USUATIOS X........ccccvevvvieseeeeriesieseeseennenns 33
Gréfico 2: Usuérios de areas de multiusuarios e de areas individualizadas.................... 48
Quadro 1: Sugestdes para redacdo em trabalhos cientificos.............ccccceeveiiiiiiiieceennn, 77

Quadro 2: Uso dos element0s 08 COBSAD........ciuruurriereerireriesreesieasiesieeseeeneesreeneeaneesseenees 79

Quadro 3: Documentos com data desCONNECIda............c.ccevvevveiiieeiieciie e, 12

Fonte: Organizadora, 2021

13.1.8 Lista de tabelas

Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item
designado por seu nome especifico, acompanhado do respectivo nimero da folha ou pagina.




Quadro 17 — Modelo de lista de tabelas
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LISTADE TABELAS

Fonte: Organizadora, 2021

13.1.9 SUMARIO

Tabela 1 — Exemplo de formataciodetabela ... . .
Tabela 2 — Trabalhos relacionados a0 projeto. ...
Tabela 3 — Producio de came de frango em Minas Gerais — (2011-2015) ...
Tabela 4 — Producio de came de frango em Minas Gerais — (2001-2010)
Tabela 3 — Desmatamento na Regido Sudeste ... 37
Tabela 7 — Desmatamento no Espirito Santo ...
Tabela § — Desmatamento em Minas Gerais ...

Tabela 9 — Desmatamento no Rio de Janelro ..o

Tabela 10 — Desmatamento no Brasil . oo

O sumério deve apresentar as seguintes caracteristicas:
a) Deve ser o ultimo elemento pré-textual,
b) Deve iniciar no anverso de uma folha e concluir no verso, se necessario;
c) Os indicativos das se¢fes que compde o sumario, se houver, devem ser
alinhados a esquerda conforme a ABNT NBR 6024:2012;

d) Os titulos e os subtitulos, se houver, sucedem os indicativos das secdes.

Recomenda-se que sejam alinhados pela margem do titulo indicativo mais extenso,

inclusive os elementos pds- textuais:

13.1.10 Introducéo

Deve fornecer uma visdo global, incluindo a formulacdo de hipoéteses,
delimitacGes doassunto tratado e os objetivos. Parte inicial do texto na qual deve
constar a delimitacdo do assunto tratado, a formulacao das hipoteses, os objetivos da
pesquisa e outros elementos necessarios para situar o tema do trabalho.

A introducdo de trabalho cientifico é composta basicamente pelos elementos
ja formulados no Projeto de Pesquisa. E nesta parte que o académico deve descrever
sua motivacéo para escolha do tema proposto. Deixe claro qual a relevancia do tema

[ T w—y
MO =]
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escolhido e faca uma delimitacdo do seu estudo. Por mais que seu tema seja

abrangente, dificilmente vocé conseguira um bom resultado tentando explora-lo de
forma ampla. Especifique qual é o seu foco.

Situe o leitor quanto ao problema de pesquisa levantado. Deixe claro quais
séo 0s objetivos geral e especifico, bem como a estrutura que o académico pretende

adotar no TCC visando dar resposta ao objetivo da pesquisa.

Quadro 18 — Modelo de resumo

INTRODUCAO

De acordo com Sebrae (2017) as cooperativas sdo organizagdes formadas por varios

membros de determinados setores econdémicos e sociais que tem como objetivo
exercer em beneficio comum atividades determinadas. Contribuem para que o
agricultor se mantenha no campo, trazendo a0 mesmo 0 apoio necessario para
comercializacdo de seus produtos, oferecendo assisténcia e outros servigos a seus
cooperados. Sdo entidades econbmicas que atendem diversos tipos de
consumidores, dessa forma se faz necessario conhecer o comportamento destes
clientes que serdo atendidos para que possamos atender de forma satisfatdria este

cooperado e poder de captar novos clientes para cooperativa.....

Fonte: Organizadora, 2021

13.1.11 Revisao de literatura

O autor deve demonstrar conhecimento da literatura bésica sobre o assunto,
resumindoos resultados de estudos feitos por outros autores. A literatura citada deve ser
apresentada em ordem cronolégica, em blocos de assuntos, mostrando a evolugdo do tema
de maneira integrada. Todo documento analisado deve constar na listagem bibliografica,

de acordo com as normas.
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Quadro 19 — Modelo de revisdo de literatura
REVISAO DE LITERATURA

Panorama da pecuéria de corte nacional

A pecuaria de corte nacional se estende a todas as regifes do territorio brasileiro
apresentando uma grande variagcdo nos sistemas de producdo. Se encontram cenarios
com sistemas extensivos, semi-intensivos e intensivos ao redor do pais. Os sistemas
extensivos sao caracterizados pela utilizacdo de pastagens nativas e cultivadas de baixo
potencial produtivo como Unica fonte de alimentos. J& os sistemas semi-intensivos tém
pastagens nativas e cultivadas com suplementacdo mineral, proteica e energética para
adiantar o ciclo produtivo nas fases de cria, recria e engorda. Por Gltimo o sistema
intensivo diverge do sistema semi-intensivo ao apresentar o confinamento na
terminacdo dos animais de corte (CEZAR et al. 2005).

Segundo Barcellos et al. (2004) a pecuaria de corte no Brasil apresentou muitos
avancos melhorando significativamente a sua profissionalizacao, producao e
produtividade. Obteve-se também maior eficiéncia nos sistemas de producédo de cria,
cria-recria, ciclo completo, recria, recria-engorda e engorda através da suplementacao
estratégica, semi-confinamento, cruzamento de racas, novas variedades forrageiras e
confinamento conseguindo adiantar o ciclo produtivo e melhorar as margens

econdmicas desta atividade.

Fonte: Organizadora, 2021

13.1.12 Material e métodos

Descreve a metodologia adotada para o desenvolvimento do trabalho. Essa
descricdo deve ser breve, porém completa e clara das técnicas e processos empregados,

bem como o delineamento experimental.
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Quadro 20 — Modelo de material e métodos

O trabalho foi conduzido nos campos denominados como Tangolar 1, 2 e 3 da
Estancia Dos Lagunas — DL, localizada na provincia de Marban, Beni, Bolivia. Se encontra
na altitude de 150m; 15°24'43.1" de latitude Sul e 64°06'44.1" de longitude Oeste de
Greenwich com uma pluviosidade anual de 1800 mm e temperatura média de 26 °C.

O campo Tangolar 1, 2 e 3 conta com um total de 600 hectares de pastagem Tangola
(Urochloa arrecta x Urochloa mutica) sendo uma graminea hibrida que se desenvolve em
zonas alagadas. Estes se encontram subdivididos em dois para permitir uma rotacdo dentro
do campo que foi inserido.

Foram avaliadas 589 novilhas da raca Nelore entre as idades de 24 a 26 meses. Cada
animal possuia brincos e marcacdes a fogo na perna esquerda com a sua identificacdo
individual. Os animais foram separados em trés lotes do mesmo tamanho conforme o peso
para 0 manejo durante o trabalho.

O lote A teve 196 novilhas com uma média de 286,42 kg + 12,39, o lote B teve 196
novilhas com uma média de 257,49 kg £ 5,57 e o lote C teve 197 novilhas com uma média
de 234,77 kg = 7,97. O lote A foi para Tangolar 1, o lote B para Tangolar 2 e o lote C para
Tangolar 3. Estes lotes foram separados para ter uma homogeneizacao das novilhas durante
a estacdo de monta. Este trabalho foi feito 20 dias antes da estacdo de monta para que as
novilhas se adaptassem aos campos e fosse se estabelecida uma hierarquia social.

Fonte: Organizadora, 2021

13.1.13 Resultados e discussao

Deve ser apresentado de forma detalhada, propiciando ao leitor a percepcéo
completa dos resultados obtidos. Deve-se incluir ilustracbes como quadros e graficos, e
também tabelas.Neste item, compara-se os resultados alcancados pelo estudo com aqueles
descritos na revisdode literatura. E a discussdo e demonstracdo das “novas verdades” a
partir de “verdades garantidas™.

A influéncia do peso das novilhas na taxa de prenhez séo observadas na Tabela 1.

Tabela 4. Taxa de prenhez, conforme as categorias de peso das novilhas, na primeira estacao

de monta.
Grupo Peso (kg) Taxa de Prenhez N
1 220-229 25,86% e o8
2 230-239 42,25% d 1
3 240-249 64,29% C 84
4 250-259 58,65% 104
5 260-269 74,44% b 90
6 270-279 75,86% b o8
7 280-289 75,56% b 45
8 290-299 84,62% a 39
9 300-309 87,50% a 40

Médias seguidas de letras diferentes na coluna diferem entre si pelo teste de qui-quadrado (P<0,05). Fonte:
Do Autor (2021).

Foram encontradas diferencas significativas (p<0,05) entre os grupos de maior e menor peso.
Os grupos 8 e 9, com taxas de prenhez de 84,62% e 87,50% respectivamente, foram superiores

aos grupos 5, 6 e 7, com taxas de prenhez de 74,44%, 75,86% e 75,56% respectivamente. Todos
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estes foram superiores aos grupos 3 e 4, com taxas de prenhez de 64,29% e 58,65%

respectivamente. Os grupos mencionados anteriormente foram superiores ao grupo 2 com uma
taxa de prenhez de 42,25%. Por Gltimo, o grupo 1 se encontra com a menor taxa de prenhez de
25,86% sendo inferior ao resto. Estas diferencas significativas demonstram que o peso influencia

positivamente na taxa de prenhez das novilhas.

13.1.14 Concluséo/Consideracdes Finais

Parte final do TCC na qual se apresentam as conclusfes correspondentes aos objetivos e
hipoteses apresentados na introducéo.

As opinides dos autores devidamente embasadas pelos dados, conceitos e informacoes
apresentados no desenvolvimento devem ser inseridas neste topico. Podem ser incluidas breves

recomendacdes e sugestdes para trabalhos futuros.

Quadro 21 — Conclusdo/Considerages finais

Concluimos que os fatores externos que mais influenciam os cooperados sdo o0 ambiente
fisico, pela facilidade de acesso, localizacdo e estacionamento, 0 proposito de compra, pois 0S
clientes concentram todas as compras a serem realizadas na cooperativa, deixando-as mais praticas
e objetivas e 0 estado de espirito, pois se sentem tdo bem tratados a ponto de interferir em seu humor
e bem estar. Estes cooperados se sentem motivados a comprarem na cooperativa e S80 pessoas com
aopinido ja formada, devido a isso, os fortes fatores de influéncia como familia, grupo de referencia
e ambiente social, j& ndo influenciam mais, pois estes clientes sdo os proprios formadores de

opinido, o proprio grupo de referéncia.

Fonte: Oraganizadora, 2021

13.1.15 Referéncias

Consiste na listagem alfabética das publicacGes utilizadas na elaboracdo do trabalho. As referéncias
devem ser alinhadas a margem esquerda, em espacamento simples e separadas entre si por uma linha

em branco de espaco simples.
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Fonte: Organizadora, 2021

13.1.16 Anexos e apéndices

Elemento opcional constituido de textos ou documentos elaborados pelo autor. (ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011, p. 2).



Quadro 23 — Anexos e apéndices

Definicdo da ABNT

Anexo

Apéndice

Anexo € o texto ou
documento usado para
complementar um
trabalho, que nao foi
elaborado pelo préprio
autor dele.

Apéndice € o texto ou
documento usado para
complementar um
trabalho, que foi
elaborado pelo proprio
autor.

Quem escreve

Elaborado por terceiros.

Elaborado pelo préprio
autor do trabalho.

Posicionamento

Os anexos devem vir
depois dos apéndices

Os apéndices vem
depois das referéncias.

Exemplo

Mapas, estatutos, leis,
imagens, etc.

Entrevistas, relatorios,
etc.

Fonte: Organizadora, 2021
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ANEXOS
ANEXO A — ABREVIATURA DE PERIODICOS
TITULO TITULO ABREVIADO
01 | Agropecuaria Catarinense Agropec. Catarinense
02 | Arquivos Brasileiros de Medicina Veterinaria e
Zootecnia da UFMG Arqg. bras. med. vet. zoot. UFMG
03 | ARS Veterinaria de Jaboticabal ARS vet.
04 | Avicultura Industrial Avic. industr.
05 | Boletim Informativo da SBCS Bol. inf. SBCS
06 | Boletim de Industria Animal Bol. industr. Anim.
07 | Cadernos de Administracdo Rural Cad. adm. rur.
08 | Cadernos Técnicos da UFMG Cad. téc. UFMG
09 | Correio Agricola C. agric.
10 | Extensdo em Minas Gerais Exten. Minas Gerais
11 | Financas e Desenvolvimento Fin. desenv.
12 | Genetics and Molecular Biology Genet. mol. Biol.
13 | Informagdes Agronomicas Inf. agron.
14 | Informagdes Economicas Inf. econ.
15 | Informativo Agropecuério Coopercitrus Inf. agropec. coopercitrus
16 | Informe Agropecuario Inf. agropec.
17 | Lavoura Arrozeira Lav. Arroz.
18 | Pecuaria de Corte Pec. Corte
19 | Pesquisa Agropecuaria Brasileira Pesq. agropec. bras.
20 | Problemas Brasileiros Probl. bras.
21 | Revevista Agropecuaria Bovinos Rev. agropec. Bov.
22 | Revista Brasileira de Apicultura Rev. bras. apic.
23 | Revista Brasileira de Armazenamento Rev. bras. armaz.
24 | Revista Brasileira de Ciéncia do Solo Rev. bras. ci. Solo
25 | Revista Brasileira de Reproducao Animal Rev. bras. reprod. anim.
26 |Revista da Faculdade de Medicina Veterinaria e | Rer. fac. med. Vet. zoot. USP
Zootecnia da USP

27 | Revista do Centro de Ciéncias Biomédicas da UFU | Rer. cent. ci. bioméd. UFU
28 | Revista Ceres R. ceres
29 | Revistada SBZ R.SBZ
30 | Revista de Politica Agricola Rev. pol. agric.
31 | Revista dos Criadores Rev. Criad.
32 | Revista Nacional da Carne Rev. nac. Carne
33 | Rumos do Desenvolvimento Rum. desenv.
34 | Suinocultura Industrial Suinocult. Industr.
35 | The Journal of Animal Science J. anim. sci.
36 | Veterinaria e Zootecnia Vet. zoot.
37 | Veterinaria Noticias Vet. not.

Fonte: ABNT, 1989.
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COMPRIMENTO AREA
Km Quilébmetro km* quilébmetro quadrado
Hm Hectdmetro hm* hectdmetro quadrado
Dam Decametro dam” decametro quadrado
M Metro m? metro quadrado
Dm Decimetro dm*® decimetro quadrado
Cm Centimetro cm*® centimetro quadrado
Mm Milimetro mm~ milimetro quadrado
u Micron Ha Hectare
yd. jarda (yard) Are Are
ft. Pé (feet) Ca Centiare
in. polegada (inch) sq. Mile milha quadrada
naut. Mile milha maritima Acre Acre
Mile milha terrestre sq. Rod vara quadrada
Chain Cadeia sq. yd. jarda quadrada
Rod Vara sq. ft. pé quadrado
Fathom Braca sq. in. polegada quadrada
cir. Mil circular mil
VOLUME
m?> Metro cubico bbl. barril (barrel)
dm® decimetro cubico oz. (lig. Engl.) |onca fluida, inglesa
mm"® milimetro cubico oz. (lig. US) onca fluida, US
HI Hectolitro
L Litro PRESSAO
Ml Mililitro Torr Torricelli
acre feet acre feet Atm Atmosfera
cu. yd. jarda cubica B Bar
cu. ft. pé cubico Mb Milibar
cu. in. polegada cubica m H20 metro de coluna d’agua
gal. (dry) galdo seco, US mm Hg mm de coluna mercurio
gal. galo liquido, US kg/cm” quilograma por cm*®
gal. (imp.) galdo inglés Ib./sq.ft. libra por pé quadrado
Buschel Buschel Ib./sq.in. ou libra por pol. Quadrada
p.S.i.
pint (US) pint liquido, US 0z./sq.ft. onca por pé quadrado
pint (Engl.) pint liquido, inglés o0z./sq.in. onga por pol. Quadrada
quarter (Engl.) |quarter inglés in. Hy polegada de mercurio
quart (Engl.) quart inglés in. Water polegada de agua

quart (lig. US)

quart liquido, US

quart (dry, US)

quart seco, US




MASSA E PESO FORCA
T tonelada métrica Dina Dina
Kg quilograma Sth Esteno
Dag decagrama G grama forca
G grama N Newton
Mg miligrama Kg quilograma forca
Quilate quilate T Tonelada forca
ton (long) tonelada longa Poundal Poundal
ton (short) tonelada curta
Ib. libra  avoirdupois
(pound) DENSIDADE
Ib. (troy) libra troy g/cm® grama por cm>
oz. (av.) onca avoirdupois kg/dm® quilograma por dm?®
0z. (troy) onca troy kg/m® quilograma por m>
grain (av.) Gréo avoirdupois t/m° tonelada por m*
grain (troy) Grdo troy Ib/gal libra por galdo
Dram dram ton./cu.yd |ton. Por jarda cubica
dwt. pennyweight ton./cu.ft. |ton. Por pé cubico
Stone stone Ib.cu.ft. libra por pé cubico
quarter (US) quarter US Ib./cu.in.  |libra por pol. cubica
quarter (Engl.) quarter inglés
TEMPO POTENCIA
H hora Ccv cavalo vapor
Min minuto kcal/seg quilocaloria por segundo
Seg segundo kgm/seg quilogrametro por segundo
Yr Sno (year) poncelet  |poncelet
Mo Més (month) Mw megawatt
Day Dia kw quilowatt
Sec segundo (second) w watt
j/Seg joule por segundo
VELOCIDADE ANGULAR HP horse power
rad/seg radiano por segundo PS pferdestarke
Rpm rotacdo por minuto ft.Ib/sec. libra-pé por segundo
Fps rotacdo por segundo BTU/sec |BTU por segundo
Hz Hertz
TEMPERATURA
oC grau centigrado
oF grau Fahrenheit
oR grau Reaumur
oK grau Kelvin
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VELOCIDADE TRABALHO, ENERGIA, CALOR
km/h Quildmetro por hora kcal quilocaloria
m/Seg metro por segundo cal caloria
cm/Seg Centimetro por segundo erg Erg
m/min metro por minuto j Joule
né NO kgm | quilogrametro
mile/h milha por hora kwh | quilowatt-hora
mile/min milha por minuto wh Watt-hora
ft./h. pé por hora WS Watt-segundo
ft./min. pé por minuto atm-l [atmosfera-litro
ft./sec. pé por segundo CVh |cavalo vapor-hora
HPh  |HP hora
ELETRICIDADE ft.lb. [pé-libra
A Ampere in.Ib. | polegada-libra
mA Miliampere BTU |British Thermal Unit
Ah ampere-hora
kV Quilovolt ACELERACAO
Vv Volt m/seg” metro por segundo®
Q Ohm cm/seg® | centimetro por segundo®
MQ Megaohm km/h/seg | quilémetro por hora por seg.
F Farad Mile/h/sec. | milha por hora por segundo
= Microfarad ft./sec/sec. |péporsegundo
VA volt-ampere
kVA Quilovolt-ampere MULTIPLO E SUBMULTIPLO
H Henry M mega 10°
K quilo 10°
VAZAO H hecto 10~
m°/h metro cubico por hora Da deca 10
I/h litro por hora D deci 101
I/min litro por minuto C centi 10°¢
cu.ft./sec. pé cubico por segundo M mili 10-3
gal./sec. galdo por segundo u micro 10-6
N nano 10
ANGULO P pico 10-12
gr Grado
©) Grau
“) Minuto
@) Segundo
r Angulo reto
rad Radiano

Fonte: PROVENZA, 1982.
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